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1. Lata budzetowe

Prace w programie PlanB nalezy rozpocza¢ od utworzenia roku budzetowego.

Nowy rok budzetowy, bgdz kolejny (jezeli uzytkownik juz pracuje w programie PlanB) tworzy
sie poprzez ,Stowniki” >, Lata budzetowe” klikajgc przycisk ,Nowy”.

Usuniecie roku budzetowego jest mozliwe, tylko gdy nie ma on jeszcze utworzonych
dokumentéw w danym roku.

Stowniki Al = -
Lata budzetowe M

Lata budzetowe -
Jednostki Rok budzetowy -
= e REL

: |20

: | |e013 Moy

Klasyfikacja budietowa 20714
Grupy paragraféw 2015
Zadaiid LZEHE
Grupy zadan |=
Fundusze strukturalne
Z' 'I' E - d
Opgie Y o Zeiilisi ‘

2. Jednostki, dysponenci srodkow budzetowych

Jednostki w programie PlanB oznaczajg dowolnego dysponenta srodkéw budzetowych
(samodzielne stanowisko pracy, referat, wydzial, departament, jednostka budzetowa np.
szkota). Poprzez funkcje typow jednostek oraz jednostki nadrzednej mozna odwzorowac
hierarchiczna strukture organizacyjna.

Zakladanie jednostki (dysponenta)

Przed przystgpieniem do opisania jednostki (dysponenta) nalezy sprawdzi¢ lub rozbudowac
stownik typow jednostek. Domyslnie zdefiniowano kilka typow tj.

- Jednostka budzetowa,
- Zakfad budzetowy,
- Wydziat,
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- Urzad,

- Instytucja kultury,

Nowy (brakujgcy) typ jednostki nalezy dodaé poprzez zakladke "Stowniki” > ,Jednostki”
>"Typy jednostek”.

Po kliknieciu na przycisk + nalezy uzupetnic pola:

- kod (dwuznakowe)

- nazwa (nazwa opisujgca typ jednostki np. Fundusz Sotecki)
- rodzaj jednostki (wewnetrzna lub zewnetrzna)

- kategoria (budzetowa — bedzie wliczana do budzetu, pozabudzetowa — nie bedzie
doliczana do budzetu, wystgpi na odrebnych zestawieniach)

Jednustki] Opis .. Twpyjednostek |

F’iadza' ednustkl I -
Inslyluu:Ja kultury zewnetrzna pDzabudzetDwa ‘
JB Jednostka budzetowa |zEwngirzna budzetowa |=
] |Urzad (wewnetrzna/arganizacyjng budzetowsa
W Wydrial wewnetrzna/organizacyjna budzetowa —
o5 os wewnetrzna/organizacyna budzetowa
IFS IFundusz Soteck Jwewn@trznafurganizacyjna * |budzetowa L]

Dodawanie nowej jednostki (dysponenta)

Nowg jednostke nalezy dodac poprzez zaktadke ,Stowniki” > ,Jednostki” > ,Opis”
Po kliknieciu na przycisk + nalezy uzupelni¢ nastepujgce pola:

- kod (zwiezte oznaczenie jednostki np. ZSP1)

- skrot nazwy

- typ jednostki

- peing nazwe
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- jednostke nadrzedng (domyslnie program przyjmuje jako nadrzedng jednostke nowo
zakladang)

- daty utworzenia jednostki oraz likwidacji (zalecamy pozostawienie daty likwidacji domysinie
proponowang przez system tj. 2018-12-31)

- kod Besti@ (jest wymagany w przypadku gdy zakladana jest: jednostka budzetowa, zaktad
budzetowy lub wyodrebniony rachunek dochodéw wiasnych ma ich dokumenty np. plan
finansowy maja by¢ eksportowane do systemu Besti@). Kod Bestia dostepny jest w panelu
administracyjnym systemu Bestig w opcjach opisujgcych parametry jednostki.

- Regon

Jednaostki  Opis .. |Typyjednostek|
Kod Skrat nazwy Twp jednostki

|GOPS JB Jednostka budzetowa j

Felna nazwa

|Gminny Qgrodek Fomocy Spoteczng
Jednostka nadrzedna
‘GOF’S Gminny Osrodek Pomocy Spaoteczng) j

Utworzona: (2001-01-01 | Zlikwidowana: [2080-12-31 + | Kod Besti@ 151‘??5DEGDbEGdlBEB—a?e?—BEeSEmbe3d

T Infarmacje adresowe

Migjscowosc PrA Foczta

| | |

Ulica

|

NIP REGON WK PK GK GT  PT
| [g50018547 | e e pa fz o

Pozostate pola nie sg wymagalne

Likwidacja jednostki (dysponenta)

Likwidacja jednostki polega na ustawieniu wtasciwej daty w polu ,Zlikwidowana”. Od dnia
likwidacji jednostka nie bedzie widoczna w dokumentach budzetowych, jednak bedag
dostepne jej dokumenty utworzone do tej daty.

Usuniecie jednostki (dysponenta)

Usuniecie jednostki jest mozliwe tylko wtedy gdy nie utworzono dla niej dokumentow.
Usuwanie jednostki polega na jej zaznaczeniu (zaktadka ,Jednostki” > ,Opis”
| kliknieciu na przycisk —
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3. Decydenci

Decydent w programie PlanB reprezentuije:
- organ stanowigcy
- organ wykonawczy

- kierownika jednostki

Decydent w programie PlanB jest wykorzystywany do formalnego odnotowania organu
podejmujgcego dokumenty budzetowe w ramach swoich upowaznien.

Dodanie nowego dysponenta

Aby dodac¢ nowego dysponenta nalezy przejs¢ na zaktadke ,Stowniki” > ,,Decydenci”
Po kliknieciu na przycisk + nalezy uzupetnic pola:

- kod

- skrét nazwy

- rodzaj aktu

- typ decydenta

- data obowigzywania decydenta

- petna nazwa (pole niewymagalne)

- tre$¢ upowaznienia (pole niewymagalne)

4. Kontrahenci (dodawanie, zmiana, usuwanie)

Stownik kontrahentow jest wykorzystywany w programie PlanB podczas edycji planu
finansowego przychodéw i rozchodéw budzetowych oraz w module ,Dtug publiczny”.

Dodawanie kontrahenta

Nowego kontrahenta nalezy doda¢ poprzez zaktadke ,Stowniki” > ,Kontrahenci” zaktadka

,Opis” klikajgc przycisk * podajgc wymagane pola tj.
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- kod
- skrét nazwy
- petna nazwe

- NIP

Zmiany parametrow kontrahenta mozna dokonaé poprzez klikniecie na przycisk ‘ =

Usuniecie kontrahenta jest mozliwe tylko wtedy, gdy nie zostat uzyty w jakimkolwiek

dokumencie. W celu usuniecia kontrahenta nalezy klikng¢ przycisk =

5. Klasyfikacja budzetowa

Klasyfikacja budzetowa sktada sie z dziatdw, rozdzialéw, paragraféw oraz tzw. 4 cyfry
paragrafu, jest aktualizowana przez producenta systemu.

W szczegblnych przypadkach uprawniony uzytkownik moze dodaé¢ lub zmieni¢ wybrang
klasyfikacje budzetows.

Dodawanie nowej klasyfikacii

Nowg klasyfikacje budzetowg nalezy dodaé poprzez zakiladke ,Stowniki” > Klasyfikacja
budzetowa, klikng¢é odpowiednig zakitadke, dalej przycisk ,Dopisz nowg”, a nastepnie
wypetni¢ wymagane pola:

- symbol klasyfikacji

- nazwe

- daty obowigzywania (0d-do)

- ,Dotyczy” — wskazac wiasciwy typ jednostki samorzgdu terytorialnego

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych informaciji klikng¢ przycisk ,Zatwierdz zmiany”

Zmiana klasyfikacji

Zmiane wybranej klasyfikacji dokonujemy poprzez przycisk ,Edytuj”
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Dziahy ] Rozdziahs ] Paragrafy - dochody Faragraty - wydatki | Czwarta cyfra paragrafow - wydatki 1 Crzwarta cyfra paragrafow - dochody

Paragr4 MNazwa -

211 |Dotacje celowe przekazane  budzety pafistwa na zadania biezace z zakresu administrac)i rzadowe] oraz inne zadania zlecone ustawarni realizowane przez powiat

212 |Dotacje celowe przekezane z budzetu panstwa na zadania biezgce realizowane przez powiat na podstawie porozumien z organami administracji rzadowe|

213 Dotacje celowe przekazane 2 budzety panstwa na realizacje hiezacych zadaf wlasnych powistu

220 |Rezerwny

221 Dotacje celowe przekazane z budiety pafistwa na zadania bieigce z zakresu administracii rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawarni realizowane przez samorzg

222 .Dotaqe celowe preekazane ¢ budzetu panstva na zadania biezgee realizowane preez samorzgd wojewadztwa na podstawie porozumier 2 organami administrac)i rze

223 .Dutaqe celowe przekazane ¢ budietu panstwa na realizace hiezacych zadan wlasnych samorzadu wojewadztwa

224 Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa dla panstwowe] instytuci kultury na dofinansowanie zadan biezgoych olijetych mecenatem panstwa. wikonmawanch w

224 |Dotacje celowe preekazane z budzety pahstwa dia panstw.instytucji kultury na dofinans zadan biezacych objetych mecenatem paristwa, wykanyww ramach programed = |

225 Dotacje celowe przekazane z budzety panstwa dla pafstwowej instytuci kultury na dofinansowanie zadan biezacych objetych mecenatem paristwa, wikonywanych v
: Dotacje ce e — z i p = T = = T o p— : = z i

226 Dotacja podmictowa z budzetu dla uczelni niepublicznej na pozostate zadania

226 Dotacja podmiotowa 2 budzetu diauczelni niepubliczne] lub prowadzace] studia doktoranckie jednostki naukowej na pozostate zadania

227 Dotacja podmiotowa z budzetu dla uczelni publiczene| na pozostate zadania

227 | Dotacja podmiotowa z budzetu dia uczelni publicznej Iub.prowadzacej studia doktaranckie jednostki naukowej na pozostate zadania

228 | Dotacja z budzetu dla insttucji gospodarki budzetowe] na pierwsze wyposazenie w rodki obrotowe

229 ‘Wplata dobudzetu nadwayzki Srodkow finansowych przez agencie wykonawczg

231  Dotacje celowe przekazane gminie na zadania biezace realizowane na podstawie porozumie (umow) migdzy jednostkami sarmorzadu tendotialnego -

< [ 3

Uwagi
Dotyezy: [ gmin
- [ powiatiw
[ wajewodzty

Grupa: _j [ miastna pr. pow.

Faragrad Dotacje celowe przekaz.z budzetu paristwa dla pafstwinsttuci kultury na dofinans.zadan bieigacych - [ ewigzkow JST

oo

objgtych mecenatem pafistwa, wylkanaww ramach programow minadagc.ds kulung i ochraony dziedzictws <

Dopisz nowe Anului zrriar
Edytuj @ “Wecatki

o Data nd: {2010-01-01 & Data do:|2080-12-31 § “(' Rozchody
Poka? |wszystkie hd ﬂzamknij

Filtrowanie klasyfikacji

Funkcja ,,Pokaz” umozliwia filtrowanie klasyfikacji budzetowej wg
- roku budzetowego

- stanu na dzienh

6. Grupy paragrafow

Grupy paragrafow sg zbiorem paragraféw oraz wybranych tzw. 4 cyfr.
Program PlanB zawiera 3 rodzaje grup:
1. Grupy Ogolne.

Producent systemu domysinie dostarcza zawarto$¢ grup paragrafow ogolnych zgodnych z
rozporzgdzeniem MF w sprawie klasyfikacji budzetowej. Od 1 grudnia 2015 producent

aktualizuje grupy ogodlne wg wytycznych KR RIO dostepnych na stronach www.rio.gov.pl
oraz zgodnych z zawartoscig grup wg systemu Besti@.
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Nie zalecamy samodzielnej modyfikacji w/w grup systemowych tj. dla wydatkéw
zaczynajgcych sie od liter B oraz M a dla dochodéw DB i DM gdyz ich zawarto$¢ moze ulec
zmianie a tym samym ulegng zmianie podsumowania wg grup paragrafow na raportach.

Narzedzie do grupowania paragrafow umozliwia definiowanie wtasnych grup paragrafow tj.
- mozliwe jest rozszerzenie struktury grup systemowych o podgrupy np.:

Grupe DB0O Dochody biezgce mozna rozszerzac¢ o podgrupy.

1 [ [lary
T WWaedatki | | O wsazvstkie ® tylko dlaroku budieto | @ Oqulnetﬂ Onlsm‘

_| DETD Dﬂ#&g.? f?&zﬁdﬁf?fﬁ Hecons

_| DBEN . LIiaae 55 OMORLITHENE P Of SRy SN s g inaaowey !

_|DBe1Z LIRSS 18 ROCETRWIE GO GRE £ GET =
DBE13 Hlnisae 7 Sudfaty Faratvg 08 F808WE WISERE SOWIEH

: DB14 DiSE £ Giar st G5 T S femes Bansoms

_| DE1S LGRS 2 FUHAISLI CEAPES 1968 FEGSHE WIRSIS SOWIS

< |10
1DEIEID IDDc:hDdy hiezgce

Wpisobnwi@zujémm-m-m 5| Grupanadrzedl ~| [ wrF ElestiaJ HJ* L e "J
du{2080-12-31 G| Cowarta  |[v] Div] 1[v] 2lw] 3[v] 4)v] 5v| Blv] 7]v| 8lv]| 9 | - AJ

- dodanie nowej struktury z grupg nadrzedng i podgrupami

Aby doda¢ nowg strukture grup paragrafow dla wydrukéw nalezy:

- utworzy¢ za pomoca przycisku ¥ nowg grupe nadrzedna, okreslajgc jej kod, nazwe,
czas obowigzywania (od-do), wskazac¢, ktore 4 cyfry bedg podlegaty sumowaniu w

ramach grupy, zatwierdzi¢ wpis klikajgc przycisk ¥ |
- zaznaczy¢ grupe nadrzedna, klikngé przycisk * okreslajac jej kod, nazwe, czas
obowigzywania (od-do), wskazag¢, ktére 4 cyfry bedg podlegaty sumowaniu w ramach

grupy, zatwierdzi¢ wpis klikajgc przycisk ¥ |

2. Grupy dla sprawozdan opisowych.

Zestawienie grup paragrafow dla tzw. sprawozdan opisowych (,Analiza” > ,Sprawozdania
opisowe”) zawiera odrebny mechanizm grupowania paragraféw na potrzeby analiz
rocznych i potrocznych z wykonania budzetu. Obstuga tych grup jest analogiczna jak dla
grup paragraféw ogolnych.

. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
BfWW Siedziba: 93-465 L6dz, ul. Dubois 114/116, tel. 42 683 26 77, faks 42 683 26 80, www.doskomp.com.pl, office@doskomp.com.pl
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3. Grupy dla harmonogramoéw.

Grupy te sg wykorzystywane podczas ewidencji harmonograméw tylko wtedy, gdy
uzytkownik wybierze szczego6towosé sporzadzania harmonogramu z dokfadnoscig do
grup paragrafow.

Aby doda¢ nowg strukture grup paragraféw dla harmonogramow (Grupy paragraféw > Grupy
dla harmonogramdw) nalezy:

- doda¢ grupe nadrzedng (przycisk + %), okresli¢ kod, nazwe, tzw. 4 cyfre oraz date
obowigzywania

- zapisac grupe vl

- ustawi¢ sie na wybranej grupie nadrzednej a nastepnie klikngé przycisk ,Nowa podgrupa”’

a

T = VX Wi
— Nowa podgrupa|

- okresli¢ kod, nazwe, tzw. 4 cyfre oraz date obowigzywania

- zapisac grupe vl

7. Zadania

Stownik zadan jest zbudowany w oparciu o wielopoziomowg strukture zadan. Domysinie
podczas instalacji program zawiera 2 poziomowy stownik zadan.

Przed definiowaniem zadan dla poszczegdélnych dysponentéw nalezy rozwazy¢ ile pozioméw
powinien zawieraé¢ stownik, by obstuzy¢ wszystkie potrzeby ewidencji i raportowania.

Liczbe pozioméw moze ustali¢ uprawniony uzytkownik na zaktadce ,Opcje” > ,Parametry” >
.Parametry globalne”, sekcja ,Uklad zadan”.

Wybrany poziom nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,Zapisz parametry”.

. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
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Farametry globalne l Farametry lokalne ] Dane o ..IST]

Identyfikator uzytkownika WIELKIMI literami [v

Dodanie wersji ostateczne] harmonogramu do
informacii w zapotrzebowaniach | przelewach

Fodziatka klasyfikacyinaw harmonogramach: -

® dziat rozdzist paragraf, zadanie (" zadanie

(" dziat rozdzial paragraf " paragraf

(" dziat rozdzist " jedna kwota dla jednostki
" dziat

Uktad zadar:-
@ Zadanie nadrzedne, Zadanie YWymagane zadanie (BJMn) - Dochady]

¢ Zadanie, Podzadanie, Dziatanie Wdvdatki [

¢ Zadanie, Podzadanie, Dziatanie, Foddziatanie

Faonowna rejestracja | Zapisz parametry ‘

Uwaga!

Zmiana szczegotowosci stownika zadan (liczby pozioméw) musi byé uzgodniona z
macierzystg jednostka samorzadu terytorialnego, by zachowaé spojno$¢ eksportowanych
oraz importowanych dokumentéw.

7.1 Dodawanie nowego zadania w budzecie klasycznym

Aby dodacé nowe zadanie poziomu O nalezy:

1. Przejs¢ na zakiladke ,Stowniki” > ,Zadania” > ,Opis”
2. Klikng¢ przycisk *

3. Wypehi¢ wymagane pola tj.

- symbol (dowolne 18 znakdéw)

- nazwa zadania

- przeptyw (Dochody/Wydatki)

alizujgca

Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
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- rodzaj (wkasne, zlecone, porozumienia, pomoc finansowa)
- okres realizacji i obowigzywania wpisu
- typ gmina/powiat (istotne tylko dla miast na prawach powiatu)

oraz pola opcjonalne (niewymagalne):

- zadanie nadrzedne (jezeli wczesniej zdefiniowano)
- inwestor (zadanie realizuje np. ZOZ a inwestorem jest JST)
- dysponent (odpowiedzialny merytorycznie za realizacje zadania)

- typ wpf (tylko gdy zadanie jest rownoczesnie przedsiewzieciem w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych)

- wartos¢ kosztorysowa (szacowana catkowita wartoS$¢ zadania), przy przedsiewzieciach
pole to pelni role kontrolng podczas rozpisywania catkowitej wartosci zadania na limity
wydatkow

- cel zadania (tylko w przypadku przedsiewzie¢ wieloletnich)

- program WPF (indywidualnie definiowany program grupujacy przedsiewziecia)
- projekt UE (zdefiniowany przez uzytkownika projekt grupujacy zadania)

- typ (biezgce/majgtkowe)

4. Zatwierdzi¢ dokonane wpisy przyciskiem vl

Dodawanie zadania poziomow wy zszych tzw. zada h nadrz ednych

Aby dodac¢ zadanie nadrzedne nalezy w stowniku zadan na zaktadce ,Zadania” zaznaczyc¢
parametr ,Zadanie nadrzedne”.

Zadania nadrzedne majg na celu grupowanie zadah podrzednych, w przypadku wdrozen
budzetu zadaniowego, zadania hadrzedne majg przypisane takze cele i mierniki.

Obstuga zadan nadrzednych jest taka sama jak zadan poziomu 0.

. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
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7.2 Zmiana, wygaszanie i usuwanie zadan

Usuwanie zadania

Usuwanie zadania jest mozliwe tylko wtedy, gdy nie zostalo ono uzyte w jakimkolwiek
dokumencie.

Aby usungc¢ zadanie nalezy w stowniku zadan na zakfadce ,Zadania” zaznaczy¢ zadanie do

usuniecia, nastepnie przejs¢ na zaktadke ,Opis” i klikngé przycisk =I.

Wygaszanie (zamykanie) zadania.

Procedura ta ma na celu zamkniecie zadania wg stanu na wybrany dzien.
Aby wygasic¢ zadanie nalezy:
- na zaktadce ,Zadania” zaznaczy¢ zadanie do zamkniecia

- przejs¢ na zaktadke ,Opis”, okreslic date zamkniecia ,DO” w sekcji ,Okres obowigzywanie
wpisu”

Okres od: 2011115 @

obowigzywanial

WIS | Do: |2080-12-31 e |

- potwierdzi¢ wpis przyciskiem vl

Zmiana zadania

Procedura zmiany parametréw zadania moze zostac¢ przeprowadzona na trzy sposoby:
1. Zmiana bezposrednio w stowniku zadan.

Aby dokona¢ zmiany zadania nalezy:
- na zaktadce ,Zadania” wybra¢ zadanie podlegajgce zmianie

- przejs¢ za zaktadke ,Opis”, klikng¢ przycisk | =
- wprowadzi¢ zmiany i zatwierdzi¢ zmiany przyciskiem vl

2. Zmiana zadania poprzez zachowanie historii zmian na zadaniu tzw. wersjonowanie
zadan.

Uprawniony uzytkownik moze aktywowac funkcje wersjonowania zadah na zakladce
,0pcje” > Parametry” > Parametry globalne” > Wniosek o zmiane zadania”.

. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
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‘Whiosek o zmiang zadania [v

Po aktywowaniu parametru na zakladce ,Zadania” dostepny bedzie przycisk ,Nowa
wersja’”.

Aby dokonac¢ zmiany zadania z zachowaniem wstecz poprzedniej jego wersji nalezy:

- zaznaczy¢ zadanie do zmiany

- klikng¢ przycisk ,Nowa wersja”

- zmieni¢ wybrane parametry zadania np. jego nazwe

- zatwierdzi¢ zmiany przyciskiem ¥ |

Zmiany na zadaniu mozna przeglgda¢ z poziomu zaktadki ,Zadania”.

Stownik domysinie pokazuje liste i wersje zadan aktywnych wg stanu na dzien.
Aby moc przegladac¢ catg historie stownika zadan nalezy wybrac filtr \Wszystkie”.

Zodania | Opis | Cele i miemiki|

& Rasctows Goctosywyeak) ||| @ Zoderie L cedaneian
- F :'Jednostkai;
Finansowe (preychody/rozchody) & Wozystkie ( Vyhrana

.'RDdZElj

Przep}yw:l—wszystkie— > . ;f‘ Wezystkie C Mivbrany |

. | rE— ~WPF- -
TP i il | @ ‘Wezystkis O Wybrany |
Typjedn_:i—wszystkie— - rUE : )

| @ Wszystkia O Wivbrany |

“Historia zadat = _
(" MNadzienuchwaly @ Nawebrany dzief 2016-01-30 5 (" Aktualne @ Wszystkie Howa eteid '
Jednostka  |ymbal zadani] H|st0r MNazwa zadania

3. Zmiana zadania poprzez wniosek.

Aktywowanie opisanego w pkt. 2 parametru ,Wniosek o zmiane zadania” umozliwia
skladanie wnioskéw z propozycjami zmian w zadaniach z poziomu dysponenta
zadania.

Whniosek o zmiane zadania skladany jest réwnolegle ze zmianami w planach
finansowych.
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7.3 Grupy zadan

Grupy zadan dostepne na zakladce ,Stowniki” stuzg do grupowania zadan tego samego
poziomu z réznych dysponentow.

Aby dodac¢ nowg grupe zadan nalezy:

- wybra¢ przeptyw (Dochody/Wydatki), rodzaj — wtasne

- klikng¢ przycisk *

- wpisac: kod, nazwe oraz okresli¢ czas obowigzywania grupy zadan
- zatwierdzi¢ wpis przyciskiem ¥ |

- przejs¢ na zaktadke ,Zadania”

- wyszukac i doda¢ zadania do grupy.

Grupy Zadania, |

Historia zadan T |
| (‘ MNa dzien uchwe(‘ M wybramy dzi | !iﬂlﬁt_l_‘E!_VJ_E__C_W_S_Z_\_'_’S_tE_iE!

¥ Kod | * i Jednostka I l MNazwa, 'A

|_|popriBbz04/1/2 1 PCFRJ koordynator pieczy zastepcze]
| |PcPRyss204/1/2 1 PCPRU koordynator pieczy zastepczej EI
| |pcpr/B5z04/1/5 | 1/FCFRJ (koordynatar pieczy zastepoze
PCPRIBEEMIEIE 1 FCFRJ SZKOLEMNIE RODZIM ZASTEFCZYCH
0|PCPRY Szkalania radzin zastepceych

Szukaj ..
| ![Kod zadania)

~Zadania w grpie

| Jednostka

L3 o701 07 2 0|zZDR 'I._.Itr:fj._f'rrm.rqiErEiEeIEeni'-.»'v nasie drogovsm 2e stodkaw z optat | karza k ]
YW15.03.01.2-B 020 Edukacja ekologiczna ze srodkéw z optati kar za korzystanie ze Srodowiska

YWpis ohowiazujs|2014-01-01 B dof2080-12-31 B Dodaj zadani% Jsu przypisan§ = | | 7 ||

Usuwanie grupy i poszczeqodlnych zadan w grupie

Usuniecie grupy jest mozliwe po wczesniejszym usunieciu zadan stanowigcych zawarto$é
grupy.
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8 Zrodta dochoddw, kierunki finansowania wydatkow

Zrédia i kierunki finansowania stanowig opcjonalng cze$¢ planu finansowego, sg takze
wymagane przy okreslaniu limitbw na wydatki przedsiewzie¢ wieloletnich.

Zrodta finansowania dostepne sg na zaktadce ,Stowniki” >, Zadania”

Aby dodac zrédto nalezy;

- w sekcji ,Pokaz” wybra¢ opcje ,zrodta” (wydatki) lub zr doch (dochody)
- klikng¢ przycisk *

- uzupetni¢ pola: kod, nazwa skrécona, petna nazwa, typ zrodia.

Uwaga!

Stownik zrédel musi byé spéjny dla wszystkich dysponentow budzetu w ramach JST
(jednostki organizacyjne oraz JST muszg mie¢ te same stowniki zrédet). W przeciwnym razie
import dokumentow budzetowych (wnioski, plany finansowe) moze by¢ niepoprawny.

Usuniecie zrodla jest mozliwe tylko wtedy gdy nie zostalo ono uzyte w jakimkolwiek
dokumencie.
Typy zrodet

Zdefiniowane przez producenta domys$ine typy pozwalajgce na grupowanie jednostkowych
zrodet. Na zaktadce ,Typy zrédet finansowania” mozna dodac lub zmodyfikowac istniejgcy
typ. Przy czym nalezy pamieta¢ by zmiany te zostaly odnotowane takze w pozostatych
bazach jednostek organizacyjnych JST.

9 Projekt budzetu

Przed przystgpieniem do projektu budzetu nalezy zweryfikowa¢ szczegotowosé dokumentow
budzetowych, ukitad stownika zadan (liczbe poziomow) oraz utworzyé nowy rok budzetowy.

. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
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9.1 Projekt planu finansowego jednostki budzetowe.

Projekt planu finansowego nalezy zainicjowa¢ poprzez zaktadke ,Planowanie” > ,Plan
projekt” lub ,Budzet jednostki” (oba dokumenty sg tozsame).

Tworzenie projektu planu finansowego.

1. Wybra¢ jednostke (dysponenta) dla ktérego bedzie tworzony projekt.
2. Klikngé przycisk ,Nowa wersja” a nastepnie wybrag:

« ,Nowa wersja” tworzy pusta wersje projektu planu finansowego.

e ,Przepisz dane z poprzedniego roku” tworzy projekt budzetu na podstawie
ostatniej uchwalonej zmiany w planie finansowym w roku ubiegtym (podczas
przepisywania pojawi sie okno ,Przelicz” w ktorym nalezy klikng¢ przycisk
.Przelicz”). Po przepisaniu planu z roku ubiegtego nalezy zweryfikowac
poszczegdblne pozycje, zwlaszcza te, w ktoérych nie wystepuje zadanie
budzetowe (wygasto z koncem poprzedniego roku budzetowego).

<
@ Budzet jednostki l =l =] &

| Liceum Ogdlnoksztatcace w Stargardzie Szczecifskim | | Uchwahil 21201 51115 |
Plany  Informacie dodatkawe‘ Dochody,-"Wydatkil Przychody,a’rozchady‘ ZadaniaJ
Jednostki

[ Pokaz tylko jeden typ jedn Wyszukﬁi (po iderntyfikate i(po nazwia) _a_fij
[ Ukryj jednostki bez wersji |

]Identyhkator ]Nazwa REGOM 1Typ J -
oot Dom Dziecka nr 1w Stargardzie Szczecifiskim 000230235 1B
DDz Daom Dziecka nr 2 w Stargardzie Szczecifiskim 810437260 | JB

DPSD Dom Pomocy Spoteczne) w Dolicach 810414536 | JB = | . Uchwaby WPE
Wiydziat Finansowy 811702288 WY = N
Il Liceum Ogolnokszta%cqcewStargard2|e Szoczecifiskim 812588654 O3 I sl

Nowa wersja

7] |ﬁl_: b

Przepisz dane z poprzedniego roku

|

Uwagi-

Edhytu

kaz nrnigkhs o= = 1
Ewersia roboc [+ wersja zamknie [v wersja ostateczn f” wszystkie (" hiezakaonczone
wersja robocza archiwalna itlko | 7 zakonczone

Pokazuj zmiary ~ [ - =
Saanl e [ Zadania tylka diawybrang] je _ +50L | ;_;rzew.wykonamsl & | 0z amknév

3. Klikngé dwukrotnie na utworzonej wersji planu finansowego lub na zakiladke
»-Dochody/Wydatki”.

4. Rozpoczac edycje projektu planu finansowego poprzez modyfikacje istniejgcych pozyciji
lub dodanie nowych.

. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
BfWW Siedziba: 93-465 L6dz, ul. Dubois 114/116, tel. 42 683 26 77, faks 42 683 26 80, www.doskomp.com.pl, office@doskomp.com.pl

EU W’ 4¢Mﬂ Zarejestrowana: Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w todzi XX Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000225919,
NIP 727 01 26 594, REGON 001397198 Kapitat zaktadowy: 248600,00 zt w catosci optacony.

18



System Planowania, Prognozowania i Realizacji Bud  zetu - PlanB “’ DOSkomp

Aby doda¢ nowg pozycje nalezy:

GRUPA ITSS

- wybra¢ przeptyw (Dochody/Wydatki), program domyslnie uruchamia arkusz wydatkow

- klikng¢ przycisk * nastepnie wprowadzi¢ dziat, rozdziat, paragraf, zadanie

- potwierdzi¢ zapis przyciskiem 1

LIZIaf HOZOZISd  Haracrar Ladanie H1an
il ~|[7000 ][4z ~][(~][w13.02012-B || 100000 [

MNazwa zadania:

| Itreymanie | ekspoatacia nieruchomosci Powiatu

+ J —J AJ- Ar Zradta finansowania

Dla tych jednostek, ktore sg zobligowane do prowadzenia
doktadnoscig do zrodet finansowania nalezy:

| Zaangazowanie Zmiani

[

- po wprowadzeniu zadania klikngé przycisk
finansownia”

- z rozwijalnej listy wybrac zrodto
- w polu Plan wpisa¢ kwote
- zapisac pozycje klikajac przycisk ¥ |

- sume wynikajacg z rozpisanych zrédet finansowania nalezy
budzetowego poprzez klikniecie na przycisk ,, Przepisz sume”.

planu finansowego z

vl a nastepnie zaznaczy¢ opcje ,Zrodla

przepisa¢ do zadania

Flany J Infarmacie dodatkowe ” DochudyNWdatm Przychody;’rozchady] Zadania J
]'_‘ A ukladzie zar r— CEZOWE  Docha 8 Shdat € St
fJ I J J Zracho finansow. . |Plan Flan po zmignach| + LJ
[Tzimdndzistaranrs Fadanic | Clan #| dochody wiasne | '5_|
ml @ [E]] 4 | [5]
_|700{70005 (417 |0/213.01.0171-B GO0 I
_?DD 70005 [411 |0{213.01.020-B 20,0
_|700/70005 [412 |0/Z213.01.011-8 20,00
_|700/7000s |412 |0Z213.01.021-8 30,00 - _J
_|700 70005 [417 [0 213.01.021-8 000 Fr fin: ot ~]
»|700|70005 421 |0/W13.02.01.2-B 10000 Pan |  Sum 0.00 2t
= ; i Martosc: 1.000.00 z¢
<« [m] vigkszenie: Aenica: -1 000.00 2
OGOLEM: g dnonneiezenie & |
)| —— + Prspiszaume | || |~ef #l-| [v|x| <]
Dzist Rozdzist Paraoref Zadanie Plan Zwickszenie _Zmnieiszenie
70 v ||7000 ¥ |[42 ¥ ||( v |[w13.02.01.2-B R4 100000 | 0,00 0.00
MNazwa zadania:
Utreymanie | ekspoataga nieruchomoscl Powiaty
T [ |7 [ Zrbdia finnsowania Zganoazowanie  Zmiana  Imiana (% a?nrfl:um?ﬂigﬁg "miana (%
3pisz zmiany do ba,l [ e ffbkaz niezgodnoscl ey J 1 UUU,UUI | 100000 | 100.0%]
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Po zakohczeniu edycji planu do zrédet nalezy zweryfikowaé projekt poprzez klikniecie na
opcje ,Pokaz niezgodnosci”.

Aby zmienic wprowadzone dane nalezy:

- ustawic sie na pozycji ktéra wymaga korekty

- klikng¢ przycisk ‘ =
- wprowadzi¢ zmiany

- zapisac przyciskiem v!

5. Wprowadzi¢ uzasadnienie do projektu budzetu.

- klikng¢ przycisk ,Uzasadnienie”

- wprowadzi¢ tres¢

- zapisa¢ wprowadzone zmiany przyciskiem ,Zapisz zmiany”.

Mozliwe jest takze wprowadzanie uwag do poszczegolnych pozycji budzetowych, w tym celu
nalezy:

- zaznaczy¢ wiersz ktory ma mie¢ przypisane uwagi
- klikng¢ przycisk ,Uwagi do pozyciji”

[:]?uu 70005 452 |0W13.02.01 2-B 250.00 250,00
DGOLEM: | 388 400,00 383 400,00

‘ Tresd]

- zapisac zmiany vl

6. Po zakohczeniu edycji czesci pozycji budzetowych lub przed zamknieciem arkusza
projektu budzetu nalezy klikngé¢ przycisk ,,Zapisz zmiany do bazy”.

7. Opcjonalnie (zalezne od wytycznych JST) mozna wprowadzi¢ przewidywane wykonanie.
Aby wprowadzi¢ ,Przewidywane wykonanie” nalezy:

- w oknie Plan projekt (Budzet jednostki) zaznaczy¢ wersje projektu planu finansowego, ktéra
bedzie miata przypisane przewidywane wykonanie

- klikng¢ przycisk ,Przewidywane wykonanie”
- klikng¢ przycisk ,Nowe wykonanie”
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« Pozostawic¢ typ wykonania jako ,Wykonanie przewidywane”

*  Wybrac¢ sposob inicjowania wykonania (wszystkie jednostki, wybrane)

e Plan 100%

» Ustawi¢ prawidlowo date wykonania na dzie h (data ta musi by¢ ustalona
przez jednostke samorzadu terytorialnego).

- klikng¢ ,,Dodaj”

- przejs¢ na zaktadke ,Wykonania jednostkowe”, wybra¢ jednostke
- przejs¢ na zaktadke ,Dochody/Wydatki”

- wprowadzi¢ prognozowane wartosci wykonania

Wykenanie | Wykonania jednstkowe  Dochody/Wiydatkd ]F‘rzyd‘lodyfRozdﬁody |

Jednostia: [Referat AA (" Dochody (& Wydatid
Dziat IRozdzia* IParagraFJZadanie lF‘Ian |vannanie I% planu

L 600 50004 231 0 S5B_400 610 000,00 610 000,00 100,00 %

] 754 |75412 282 0 5B_100 55 000,00 85 000,00 100,00 %
754 - |754912 417 0 S5B_100 4 800,00 4 800,00 100,00 %

B 754 75412 4210 S5B_100 5 000,00 5000,00 100,00 %

: 754 |75412 426 0 SB_100 10 200,00 10 200,00 | 100,00 %

- w przypadku gdy jednostka prowadzi plan finansowy z doktadnoscig do zrédet,
wprowadzanie przewidywanego wykonania nalezy rozpoczaé¢ od zrodet, tj. klikngé opcje
,Zrodlo dochodéw i finansowania”. Wprowadzone wartoéci zrédet nalezy przepisaé do
pozycji budzetowej tj. klikngé przycisk ,Przepisz sume”.

- wprowadzone wartosci zapisac¢ klikajgc na przycisk ,,Zapisz zmiany”

- wypetnione wykonanie jednostkowe nalezy zatwierdzi¢ poprzez klikniecie na przycisk
LZatwierdz”.

Raporty dla projektu budzetu.

Wydruki dla projektu planu finansowego znajdujg sie pod przyciskiem &
Aby wygenerowaé wydruk nalezy:

- zapisa¢ zmiany do bazy (zapis wszystkich zmian dokonanych w planie finansowym)

- klikngé przycisk &
- wybraé przeptyw (Dochody, Wydatki)

- na zaktadce formatka wybra¢ format wydruku:
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- format zalgcznika (wydruk prezentujgcy tylko projektowane kwoty w roku
budzetowym) w ukladzie dzial- rozdziat -paragraf- zadanie.

« format zatgcznika z planem ub. roku i przewidywanym wykonaniem
(prezentuje zaroéwno projektowane kwoty na kolejny rok budzety, plan roku
ubiegtego wg ostatniej zatwierdzonej zmiany do planu finansowego oraz
przewidywane wykonanie, a takze dynamike zmian miedzy tymi wartosciami).

« format zadanie-paragraf prezentuje tylko dane dla projektu, ale w ukiadzie
dzial- rozdziat-zadanie -paragraf.

» format z grupami zadan — prezentuje uktad kolumnowy wg rodzajow zadan
(podziat na wtasne, zlecone, porozumienia)

« format podstawowy + Zrodta — prezentuje zaréwno klasyfikacje budzetowa,
zadanie oraz zrédta (dochodu lub wydatkow zaleznie od wybranego wczesniej
przeptywu)

» format z podziatem na czeS¢ gminng i powiatowg — dotyczy tylko miast na
prawach powiatu, raport prezentuje w kolumnach wartosci projektu w podziale
na budzet gminy i powiatu.

Pozostate raporty sg kombinacjg wyzej opisanych formatéw wydrukow.

- nastepnie nalezy okresli¢ (opcjonalnie) czy wydruk ma by¢ z dokfadnoscig do groszy
(zaznaczy¢ parametr ,w groszach”

- przej$¢ na zaktadke parametry (tylko wtedy gdy potrzeba jest inna szczegdtowos¢ wydruku
niz domyslina tj. dziat- rozdziat- paragraf) i wskazac¢ wtasciwa.

Nagiéwek] Formatka Farametry |Zadania| Paragrafy]

= Foziom klasyfikac)

dziat rozdzial, paragraf, grupa okaz pozycie
dziat rozdziat paragraf

dziat. rozdziatl grupa

dziat. paragraf

dziat rozdziat, paragrat, zadanie, grupa

idziat rozdzial paragraf zadanie!

dziat paragraf grupa

dziat rozdziat

dziat rozdziat zadanie, grupa

dziat rozdziat grupa, zadanie

00l OO O O Ol o

[ Drukuj zadania standardawe
[ Drukuj zadania nieokreslone (jako inng)

ARSI UL
[v Czegstgminna

[v Czegét powiatowa
[ drukuj kody zadan
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- opcjonalnie zaznaczy¢:

e ,Drukuj zadania standardowe” (tj. wiasne, zlecone, porozumienia)

« ,Drukuj zadania nieokreslone jako inne (ta opcja pozwala na wydrukowanie
zadan nieaktywnych np. wnioskowanych pod nazwg ,inne”)

o ,Drukuj kody zadan” (program domyslnie drukuje zadanie bez kodow).

- wybraé¢ czes¢ gminna/powiatowg (tylko dla miast na prawach powiatu)

- opcjonalnie wskazac¢ pozostate filtry tj. zakladka ,Zadania” (wybor ustawowego rodzaju
zadania) ,Paragrafy” (wybrane grupy paragraféw)

- klikng¢ przycisk ,Druku;j”.
8. Zatwierdzanie projektu (nadawanie statusu).

W zaleznosci od wytycznych JST jednostki organizacyjne mogg zakonhczyé prace z
projektem pozostawiajgc wersje projektu ze statusem ,robocza” lub zatwierdzi¢ projekt
poprzez klikniecie na przycisk ,Zatwierdz”. Po zatwierdzeniu projektu w nagtdwku projektu
pojawi sie data zatwierdzenia oraz identyfikator operatora.

9. Wysylka projektu planu finansowego (dotyczy tylko jednostek bedacych poza siecig
wewnetrzng Urzedu/Starostwa.

Wysyitka odbywa sie na dwa sposoby, poprzez serwer komunikacyjny lub zapis pliku na
dysku, a nastepnie wysytka pocztg elektroniczng.

Wysvyitka poprzez serwer komunikacyjny

- na zaktadce ,Komunikacja” nalezy klikng¢ przycisk ,Wyslij plan”

- wskaza¢ jednostke

Budzet jednoski Eludz’et,e'zmianabudz'etudIaJSTJ DEF ‘

Tryb ekspaortu

(" Wszystkie plany & “Wybrany plan

Mazwa jednostki *

REGON Wk PK GK GT PT
Bo134m07z |1 iz Joz Jos 2 o

<WWstacs Dalej > ‘ Anuluj
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- potwierdzi¢ plan finansowy przed wysyika
Dostepne plany budzetowe
Kod Mazwa Jednostk

X FRZED Frzedszkole w Dobrocinie
- klikng¢ ,Dalej”, a nastepnie przycisk ,Eksportu;j”,
- zaczekac na potgczenie z serwerem (komunikat ,Potgczony”),

Ustawienia potaczenia

Server FTP [EREEEEEEEE " © 11 Semrer Proxy |

Login 1ﬂp_sandomierz_um i; - Login Proxy |

Hasto ]MW h Hasto Prowy | S
Brotse) [FTP 2 R PortProxy |

Ty Prosy | J

PO*QCZOHY! Zapist ustewienia
U stawienia

Akoja

&

{0

[~ Pokaz kamunikaty FTP

Anuluj

- klikng¢ ,Dalej” a nastepnie ,Wykonaj”

- potwierdzeniem poprawnej wysytki bedzie komunikat o liczbie wystanych projektéw.

Wysvyika poprzez zapis pliku na dysku

Procedura przebiega identycznie jak przy wysyice na serwer, przy czym Kklikniecie na
przycisk ,Eksportuj” wywotuje okno dialogowe, w ktérym uzytkownik powinien wskazac
miejsce zapisu pliku.
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Wysvyika ,Przewidywanego wykonania”

Przewidywane wykonanie jest odrebnym dokumentem, wiec nalezy je wysta¢ odrebnym
plikiem. W tym celu nalezy:

- przejs¢ na zaktadke ,Komunikacja” > ,Wyslij wykonanie”
- wybra¢ dokument z wykonaniem do wysyiki
- klikng¢ ,Dalej”

- zaczeka¢ na potgczenie z serwerem komunikacyjnym (lub zapisa¢ plik na dysku — te
jednostki, ktére nie posiadajg ustugi serwera komunikacyjnego)

- zakonczona wysylka zostanie potwierdzona komunikatem.

Korekty (wersjonowanie) projektéw budzetu.

Istnieje mozliwos¢ wielokrotnego wersjonowania projektow budzetéw, jak réwniez eksportu
tych wersji do JST.

Aby utworzy¢ kolejng wersje projektu budzetu nalezy:

- na zakladce Planowanie > Plan Projekt (Budzet jednostki) nalezy zaznaczy¢ jednostke
(dysponenta)

- wskaza¢ wersje projektu planu finansowego, z ktérego zostang przepisane (skopiowane)
dane

——— S e | il | 1
| Plamy  Infarmacie dodatkowel Dochody,nydatki] Przychodyg‘rozchodyi Zadania ‘

rJednostki-

. Pakaz tylko jeden typ jedn V\stukﬁi(poidentyﬁkatcl(po nazwie) F:Y

[ Ukry jednostki bez wersji |
Iclentyfikator  |Nazwa REGON  |Typ | =
| |PU Przedszkaole w Uciechowie 001192868  os

| |5R_T Szkota Podstawowa w Tuszynie 001192368 o

| |uc \Urzad Gminy Dzierz onidw 890717875 U

| |zok |Zaktad Gospodarki Karmunalnej 021114078 | JB

| |Z5F_M Zespot Szkolno-Przedszkaolmy w boscisku 891349066 os
Z5F_0 -ZespcﬁSszInDPrzedszkalnywOstroszowmach 891349089 os |_E

tha}a,"zmiana Status E ‘Wersja chz ZatwlerdzenOperatDr OKf 7o i —— 7
uchwalons 220141 1-04 ]2 S [ —
MNowa wersja

Skopiuj dane z

Przepisz dane z
4y i
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- klikng¢ przycisk ,Nowa wersja”
- wskazaé opcje ,,Skopiuj dane z aktywnej wersji projektu
- klikng¢ dwukrotnie na nowo utworzonej wersji projektu lub na zaktadke ,Dochody/Wydatki

- na aktywnym arkuszu kolejnej wersji nanies¢ wymagane zmiany.

9.2 Projekt planu finansowego wyodrebnionego rachunku
dochodow wiasnych

Projekt planu finansowego wyodrebnionych rachunkéw dochodéw wiasnych sprowadza sie
do wskazania wtasciwej jednostki w oknie ,Plan projekt” (,Budzet jednostki”).

Dla tego planu obowigzujg wszystkie czynnosci opisane w pkt. 9.1

Podczas generowania raportu nalezy wskazaé¢ przeptyw ,Dochody i wydatki w ukladzie
klasyfikacji budzetowej” i wybra¢ format wydruku np. format podstawowy
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Gimnazjum nr 1 - Dochody wtasne PFWRD

PLAN FINANSOWY DOCHODOW | WYDATKOW WYDZIELONEGO RACHUNKU DOCHODOW
JEDNOSTEK OSWIATOWYCH NA ROK 2012

DOCHODY | WYDATKI

w ztotych

Dziat Rozdzial Nazwa Plan
Stan srodkow na poczatek roku 0
801 Oswiata i wychowanie 0
80110 Gimnazja 0
DOCHODY 15 000
801 Oswiata i wychowanie 15 000
80110 Gimnazja 15 000

Dochedy z najmu i dzierZawy sktadnikdw majgtkowych Skarbu Panstwa, jednostek
0750 samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finansdw 14 000
publicznych oraz innych umdw o podobnym charakterze
0970 Wphowy z roznych dochoddow 1000
WYDATHKI 15 000
801 Oswiata i wychowanie 15 000
80110 Gimnazja 15 000
4110 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne 500
4120 Skiadki na Fundusz Pracy 100
4170 Wynagrodzenia bezosobowe 1000
4210 Zakup materiatdw | wyposaZenia 5 400
4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 2 500
4270 Zakup ustug re montowych 3 500
4300 Zakup ustug pozostatych 2 000
RAZEM Stan Srodkdw na poczatek roku 0
Dochody 15 000
Whydatki 15 000
Stan srodkow na koniec roku 0
9.3 Plan finansowy zaktadu budzetowego

Plan ten tworzy sie niemal identycznie jak plan jednostki budzetowej opisany w pkt. 9.1,
przy czym dla zaktadu budzetowego nalezy na zaktadce ,Dochody/wydatki” wybra¢ przeptyw
»Stan srodkéw” i uzupetni¢ wartos¢ funduszu obrotowego na poczatek okresu. Stan funduszu
obrotowego na poczagtek okresu zostanie wyliczony automatycznie przez program.

Aby poprawnie wygenerowaé wydruk dla zaktadu budzetowego nalezy:

- kliknagé przycisk €
- wybra¢ przeptyw ,Przychody i wydatki w uktadzie klasyfikacji budzetowej”
- wybra¢ wtasciwy format wydruku np. format podstawowy
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- klikng¢ przycisk ,Drukuj.

CSIR PF

PLAN FINANSOWY PRZYCHODOW | KOSZTOW SAMORZADOWEGO ZAKLADU
BUDZETOWEGO NA ROK 2014

PRZYCHODY | KOSZTY
w zfolych
Dziat Rozdziat Nazwa Plan
Stan srodkow na poczatek roku 174 623
926 Kultura fizyczna -174 623
92604 Instytucje kultury fizycznej -174 623
PRIYCHODY 3 881 112
926 Kultura fizyczna 3 881 112
92604 Instytucje kultury fizycznej 3 881 112
Dochody z najmu i dzierzawy skladnikéw majgtkowych Skarbu Panstwa. jednostek
0750 samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finansdw 300000
publicznych oraz innych umow o podobnym charakterze
0830 Wphowy z ustug 2141 000
0920 Pozostate odsetki 1962
0970 Wptywy z réznych dochoddw 13 000
2650 Dotacja przedmiotowa otrzymana z budZetu przez zaktad budZetowy 1425 150
KOSITY 3 706 200
926 HKultura fizyczna 3 706 200
92604 Instytucje kultury fizycznej 3 706 200
3020 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 27 500
9.4 Uchwalanie projektu budzetu

Podejmowanie Uchwaly (Zarzgdzenia) w sprawie projektu budzetu nalezy rozpoczgc¢ od
zebrania jednostkowych projektéw planéw finansowych.

Wydzialy, Referaty bedace w sieci wewnetrznej Urzedu/Starostwa nie maja potrzeby
wysytanie projektu w formie pliku.

Aby pobra¢ projekty z jednostek organizacyjnych bedacych poza siecia wewnetrzng nalezy;

- przejs¢ na zaktadke ,Komunikacja”
- klikng¢ przycisk ,Pobierz plan”

- klikngé¢:
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e Przycisk ,Sprawdz dostepne pliki na serwerze...” — funkcja dostepna dla
klientow posiadajgcych ustuge serwera komunikacyjnego. Funkcja ta wyswietli
liste dostepnych projektéw planéw. Nalezy zaznaczy¢ plan do wczytania i
klikng¢ ,Dalej” .

e Przycisk li wyszukac plik z dysku.
- przejsc¢ przez kolejne okna wczytywania projektu planu
- w ostatnim oknie nalezy klikng¢ przycisk ,Importuj”

Zaimportowane plany mozna przeglagda¢ w zaktadce ,Planowanie” > ,Plan projekt” (,Budzet
jednostki”).

Korekty planéw jednostkowych i bilansowanie budzetu

Korygowanie (uzgadnianie) jednostkowych projektdéw planéw finansowych) polega na
skopiowaniu dostarczonych wersji do nowych na ktérych bedzie mozna nanies¢ zmiany:

- na zakiadce Planowanie > Plan Projekt (Budzet jednostki) nalezy zaznaczy¢ jednostke
(dysponenta)

- wskaza¢ wersje projektu planu finansowego z ktérego zostang przepisane (skopiowane)
dane

- klikng¢ przycisk ,Nowa wersja”
- wskazac opcje ,Skopiuj dane z aktywnej wersji projektu
- klikng¢ dwukrotnie na nowo utworzonej wersji projektu lub na zaktadke ,Dochody/Wydatki”

- na aktywnym arkuszu kolejnej wersji nanies¢ wymagane zmiany.

t aczenie projektéw jednostkowych i bilansowanie budzetu.

taczeniu podlegajg wszystkie wersje projektow jednostkowych, za wyjagtkiem wersji
archiwalnych. Aby potgczy¢ projekty i sprawdzi¢ bilansowanie budzetu nalezy:

- przejs¢ na zaktadke ,Budzet Organu”
- klikng¢ przycisk ,Nowa zmiana” (o ile nie wykonano tej czynnosci wczesniej)

- przejs¢ na zaktadke ,Plany jednostkowe”

- zaznaczy¢ wybrane plany (klikajgc przycisk * )
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Plamy arganu  Plany jednostkowe

|Jednostka Status Warsja Rozpoczgcie!ZatwierdzenieiDo planu| - -
A : g2 1 3 f = e

IR_DL  ostateczna 1 2013-08-2F v =l + OSTAT
- IR_DWY ostatecina 1 2013-08-26 v
IR_IF ostateczna 1 2013-08-26 2 - |
| IR_JZE  ostateczna 1 2013-08-27 2 Licz plan arganu |
| IR_MF ostateczna 1 2013-08-26 i
IR_SH ostatecina 1 2013-08-27 v Zapisz jako nowa wersje |
 |MGOPS  ostateczna 2 2013-08-26 v
BEY ostateczna 1 2013-08-26 2 Zapisz |
UM ostateczna 1 2013-08-26 2
 WFB astataczna 1 2013-08-27 v
 |WGEKOSRE ostateczna 1 2013-08-27 F’.
WGP ostateczna 1 2013-08-26 ﬁ Pokai wersje |

WO ostataczna 1 2013-08-26 el
| [WOSS-JW ostateczna 1 2013-08-27 v el e
| WOSERMW ostateczna 1 2013-08-28 v ~Poka projekty
| WOSEME ostateczna 1 2013-08-26 v T ; oar
| IWOSS-PM ostateczna 1 2013-08-28 2 =l et
| WPPIE  ostateczna 1 2013-08-27 2 » E wersja robocza

- wybrany zestaw planéw jednostkowych nalezy zapisa¢ klikajgc przycisk ,Zapisz”
- nastepnie nalezy klikngé¢ ,Licz plan organu”
- przejs¢ na zakladke ,Razem” i klikng¢ przycisk ﬂ ktéry to automatycznie zaznacza i

przelicza budzet JST wedlug jednostek budzetowych (pomija plany finansowe
pozabudzetowe).

Flany Drganul Plany jednostkowe | | Rapnnyiwydrukil

Typy jednostek

B PLAN
| Fundusz c:elc:wy
o Doctogy | T12R1Z 41380
_ fGDsdearstWD pomochicze | \Wydatki | 120937 224,60
| Instytucia kultury I TR
w tym biezgce
Biashody: | 102 684 328,50
l Wydatki | 97 900 250,60
W | B ot | 4784 078,00
ZB | Zaklad budzetowy
Praychody | 13 693 766,00
Razchody | £ 369 035,00
| 5324 751.00
| 0,00
=

] =]
Dochody i wydatk | Preychody i rozchody  BAZERM I
¥ waroszach
/ 0Osrodek Produkcyjio-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
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Zbilansowany budzet ma korncowg sume kontrolng = 0,00

Istnieje mozliwos¢ tworzenie wielu wersji (scenariuszy) budzetu organu, przy czym nalezy
pamieta¢ aby przed uchwaleniem projektu jedng z nich oznaczy¢ jako ostateczna.

Pozostate nalezy przenies¢ do archiwum lub usungé.

Wydruki zatgcznikéw do projektu budzetu

Wydruki dostepne sg poprzez zaktadke ,Budzet Organu”.

- na zakladce ,Budzet Organu nalezy zaznaczy¢ wersje projektu budzetu, przejs¢ na
zaktadke ,Plany jednostkowe”

- klikng¢ przycisk ,Licz plan organu”
- przejs¢ na zaktadke ,Raporty i wydruki”
- wybra¢ rodzaj wydruku:

» Dla zalgcznikbw zwigzanych z dochodami budzetowymi nalezy wybrac
,Dochody w uktadzie klasyfikacji budzetowej” lub ,Dochody wg paragraféw/
zrodet”.

* Dla zafgcznikbw zwigzanych z wydatkami budzetowymi nalezy wybraé
~Wydatki w uktadzie klasyfikacji budzetowej” lub ,Wydatki wg paragraféw/
zrodet”.

e Dla przychodéw i rozchodéw ,Przychody i rozchody”.

 Dla zatgcznikbw poza budzetowych (zaktady budzetowe i wyodrebnione
rachunki dochodow wtasnych) ,Przychody i wydatki jednostek”.

» Dla wszystkich zatgcznikéw ktore powinny prezentowac na jednym zatgczniku
zaréwno dochody jak i wydatki nalezy wybra¢ ,Dochody i wydatki w uktadzie
klasyfikacji budzetowej”.

* Dla zatgcznika podsumowujgcego bilansowanie sie budzetu wybra¢ ,Inne
zestawienia”.

» Aby wygenerowac raporty z planami finansowymi jednostek mozna skorzystac
z opcji Dochody jednostek w ukiadzie klasyfikacji budzetowej oraz Wydatki
jednostek w uktadzie klasyfikacji budzetowe;j.

- wybra¢ format wydruku (zaktadka formatka)

- wybra¢ potrzebne filtry:
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e Zakladka ,Wydatki” zawiera filtry z mozliwoscig wyboru ustawowego rodzaju
zadania (wlasne, zlecone, porozumienia), grupy zadan, grupy paragrafow,
opcje sumowania raportu.

e Zakladka ,Jednostki” umozliwia wybor wielokrotny typow jednostek, klikajgc

przycisk ¥ B | program zaznaczy wszystkie typy skiadajgce sie na budzet
JST.

o Zaktadka ,Wybor” umozliwia odfiltrowanie raportu z wybranymi rozdziatami
i/lub zadaniami nadrzednymi.

o Zakladka ,Nagtowek” sktada sie z 3 czesci — z ktorej kazda moze byé
edytowana, w tym miejscu mozna takze formatowa¢ numerowanie stron
przycisk ,Numeracja stron”.

- klikng¢ ,,Druku;j”

- wygenerowane raporty mozna zapisa¢ z poziomu podglady wydruku w jednym z kilku
formatow.

%7 Podglad
.jﬁgﬂf'__ﬂ}u% # 100% v 'i-ﬂ'j_?l[
| RTF dokument..
CSV file..
PDF dokument...
HTML dokument...
Excel skoroszyt (OLE)...
JPEG obraz...
TIFF cbraz...
Gif image...

Uchwalanie projektu

- oznaczy¢ wybrana wersje budzetu organu jako ostateczng (przycisk ,Wersja ostateczna)

lary jednostkows 1 Flan 0rganu1 Raparty i wyedruki ]

Zawiera: 21 budzetow jednostek

Mowea zmiana
Uzufiwersje

“Wersja ostateczna J

= Zatwierd? ‘

i

- przejs¢ na zaktadke ,Uchwaty” > ,Opis”
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- wprowadzi¢ nr projektu, date ,z dnia” oraz ,wejscia w zycie”
- opcjonalnie wskaza¢ decydenta podejmujgcego taki dokument
- zapisac¢ zmiany do bazy

- ponownie przejs¢ na zaktadke ,Uchwaty” klikng¢ ,Zatwierdz”.

Wysvytka uchwalonych planéw finansowych do dysponentéw (jednostek)

Po uchwaleniu projektu budzetu podjete plany finansowe mozna (nie jest to konieczne)
wystac do jednostek organizacyjnych.

W tym celu nalezy:
- przejs¢ na zaktadke ,Komunikacja” > Wyslij plan”
- wybra¢ rodzaj wysyiki tj.

«  Wybrany plan jednostki
*  Wszystkie plany

- w kolejnym oknie zaznaczy¢ wszystkie plany podlegajgce wysylce
- klikng¢ ,Dalej” a nastepnie ,Eksportuj”.

W zaleznosci od sposobu wysytki program potaczy sie z serwerem komunikacyjnym lub
zaproponuje zapis plikbw na dysku lokalnym (domysinym katalogiem zapisu jest
~PlanB\Bin\Eksport”).

- w przypadku wysyiki poprzez serwer, po uzyskaniu statusu ,Potgczony” nalezy przejsc¢
.Dalej’ >"Wykonaj”. Pomysina wysytka zostanie potwierdzona komunikatem zawierajacym w
tresci ilos¢ wystanych plikéw.

Import planéw finansowych w jednostce organizacyjnej

- funkcja importu dostepna jest na zakfadce ,Komunikacja” > ,Pobierz plan”

- nastepnie nalezy klikng¢ przycisk:

» ,Sprawdz dostepne pliki na serwerze ftp” (gdy klient posiada ustuge serwera
komunikacyjnego)

aby pobrac plik zapisany na dysku

- zaznaczy¢ wybrany plik i przejs¢ ,Dalej”

ie klikng¢ przycisk ,Importuj”
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Wysvitka projektu planu finansoweqgo do systemu Besti @

- nalezy przejs¢ na zaktadke ,Komunikacja” > ,Wyslij plan”
- klikng¢ zaktadke ,Budzet/zmiana budzetu dla JST” a nastepnie wybra¢ opcje:

e Wszystkie plany (gdy JST nie prowadzi zadnych planéw pozabudzetowych).
*  Wybrane typy (wybra¢ typy jednostek stanowigcych skiadajgcych sie na
budzet JST).

—Jednostki

Typjednostk

JB Jednostka budzetowa
£ ZB Zakiad budzetowy

" Wybrane jednostki GF Gospodarstwo pomochicze

(" Sumy grup jednostek mLs Instytucja kultury
- | W Wdzial

Oy Rachunek dochoddw wiasmych
FC Fundusz celowy

OR  OR

IR YWhdziat Inwestyc)i | Rozwoju

- przejs¢ ,Dalej”, w kolejnym oknie nalezy sprawdzi¢ dane do eksportu projektu budzetu
- klikng¢ ,Eksportu;j”.

Plik xml z projektem budzetu domysinie zapisywany jest w katalogu PlanB\Bin\Bestia.
9.5 Autopoprawki

Po uchwaleniu budzetu zmiany do projektu mozna nanosi¢ w formie autopoprawki (JST).

Jednostki organizacyjne, wydzialy, referaty - zmiany do autopoprawki wnoszg w formie
wniosku.

Obstuga wnioskéw zostata opisana w rozdziale 11.
9.6 Uchwata budzetowa

Uchwata budzetowa w programie PlanB jest sumg uchwalonego projektu budzetu oraz
autopoprawek.

Aby wygenerowaé uchwale budzetowg nalezy:
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- przejs¢ na zaktadke ,Planowanie” > ,Uchwaly”
- klikng¢ przycisk ,Nowa uchwata”
- wprowadzi¢ nr uchwaty, date podjecia oraz wejscia w zycie
- zapisac¢ zmiany

- klikng¢ przycisk ,Zatwierdz”.

Wydruki dla uchwaty budzetowej generowane sg tak samo jak dla projektu budzetu —
rozdziat 9.4

Wysvika uchwaty bud zetowej do systemu Besti@

- nalezy przejs¢ na zaktadke ,Komunikacja” > ,Wyslij plan”
- klikng¢ zaktadke ,Budzet/zmiana budzetu dla JST” a nastepnie wybrac¢ opcje:

e Wszystkie plany (gdy JST nie prowadzi zadnych planéw pozabudzetowych).
*  Wybrane typy (wybra¢ typy jednostek stanowigcych skiadajgcych sie na
budzet JST).

—Jednostki jednostki

JB Jednostka budzetowa

ZB Zakiad budzetowy
GF Gospodarstwo pomochicze

(" Sumy grup jednostek I Instytucja kultury
! - W Wiydziat
Oy Rachunek dochoddw wiasmych

FC Fundusz celowy
OR  OR
IR YWhdziat Inwestyc)i | Rozwoju

- przejsc¢ ,Dalej” w kolejnym oknie nalezy sprawdzi¢ dane do eksportu uchwaly budzetowej,
- klikna¢ ,Eksportuj”.

Plik xml z projektem budzetu domysinie zapisywany jest w katalogu PlanB\Bin\Bestia.

Wysytka uchwalonych planéw finansowych do dysponentéw (jednostek).

Po uchwaleniu budzetu podjete plany finansowe nalezy wysta¢ do jednostek
organizacyjnych.

. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
BfWW Siedziba: 93-465 L6dz, ul. Dubois 114/116, tel. 42 683 26 77, faks 42 683 26 80, www.doskomp.com.pl, office@doskomp.com.pl

-EU W’ 41#1!% Zarejestrowana: Sad Rejonowy dla t.odzi-Srédmiescia w Lodzi XX Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000225919,
NIP 727 01 26 594, REGON 001397198 Kapitat zaktadowy: 248600,00 zt w catosci optacony.

35



System Planowania, Prognozowania i Realizacji Bud  zetu - PlanB ,T:L, DOSkomp

GRUPA ITSS
W tym celu nalezy:
- przejs¢ na zaktadke ,Komunikacja” > Wyslij plan”
- wybra¢ rodzaj wysyiki tj.

«  Wybrany plan jednostki
* Wszystkie plany

- w kolejnym oknie zaznaczy¢ wszystkie plany podlegajgce wysyice
- klikng¢ ,Dalej” a nastepnie ,Eksportu;j”.

W zaleznosci od sposobu wysyltki program potgczy sie z serwerem komunikacyjnym lub
zaproponuje zapis plikbw na dysku lokalnym (domy$inym katalogiem zapisu jest
~PlanB\Bin\Eksport”).

W przypadku wysytki poprzez serwer, po uzyskaniu statusu ,Polgczony”, nalezy przejs¢
,Dalej” >"Wykonaj”. Pomysina wysyika zostanie potwierdzona komunikatem zawierajgcym w
tresci ilos¢ wystanych plikow.

Import planéw finansowych w jednostce organizacyjnej.

- funkcja importu dostepna jest na zaktadce ,Komunikacja” > ,Pobierz plan”

- nastepnie nalezy klikng¢ przycisk:

« ,Sprawdz dostepne pliki na serwerze ftp” (gdy klient posiada ustuge serwera
komunikacyjnego)

aby pobrac plik zapisany na dysku
- zaznaczy¢ wybrany plik i przejs¢ ,Dalej’

- w ostatnim oknie klikng¢ przycisk ,Importuj”.

10. Whioski o zmiane w planie finansowym

10.1 Generowanie wniosku

Jednostki organizacyjne oraz dysponenci na poziomie Wydziatu, Referatu propozycje zmian
w planie finansowym w programie PlanB sktadajg w formie wniosku.

Aby utworzy¢ wniosek o zmiane w planie finansowym nalezy:
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- przejs¢ na zaktadke ,Planowanie” > ,\Wnioski”

- w polu Numer nalezy poda¢ nr wniosku, program zaklada unikalnos¢ numeracji wnioskow
€O oznacza, ze uzytkownik nie bedzie mogt powtdérzy¢ tego samego numeru w jakimkolwiek
roku budzetowym

- po wprowadzeniu numeru nalezy klikng¢ ,,0Ok”
- klikng¢ dwukrotnie w nowo utworzony wniosek lub przej$¢ na zaktadke Dochody/Wydatki”

- wprowadzi¢ propozycje zmian wybierajgc dziat, rozdziat, paragraf, zadanie (opcjonalnie
zrodlo finansowania), w przypadku wskazania pozycji, ktore istniejg w budzecie w
nieaktywnym polu ,Plan” pojawi sie kwota stanu przed zmiang

- wprowadzi¢ warto§¢ zmiany w pole ,Zwiekszenie”, ,Zmniejszenie” (w polu plan
po zmianach program obliczy wartos¢ po dokonanej zmianie)

Wnioski] Informacje du:ndatkoweI[-Docﬁ-oaw-\f.w-d-aﬂ;i" Przychody,’rozchody] Zadania]

[ W ukladzie zac (" Docho @& ‘Wdat O Stan Srodkc @ Uzasadnlenl
B o : [ Zmiana :]
| _ : ik Zmniei : Flan po zmianach
;_'Ivia:ni}nvdvi;:)a:wa:mrﬁ: Fadanio | Elan | L szenie | HRl=2izaells | |

]
4 [HHE
OGOLEM: | 45 300,00 | 200,00 | 000 | 47 800,00
A4 T f 3 LJ
D2|a+ Rozdziat  Paraoraf Zadanie Plan Zwiekszenie Zmnieiszenie
[0 +][aot0 +][a3 ~|[( ~]|sE_100 ] 45 800,00 | 2000.00

- poszczegOlne wiersze nalezy zapisa¢ przyciskiem v |

- do wniosku nalezy doda¢ uzasadnienie proponowanych zmian, w tym celu nalezy klikng¢
przycisk ,Uzasadnienie”, wprowadzic tresc i klikng¢ ,,Zapisz zmiany”

- klikng€ przycisk ,Zapisz zmiany do bazy”

- wydrukowaé wniosek klikajgc przycisk &
- wybra¢ przeptyw (Dochody/Wydatki)
- format wydruku i klikng¢ ,Drukuj”

- przejs¢ na zaktadke ,Wnioski”, klikng¢ przycisk ,Zatwierdz”.
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Wysytka wniosku do JST.

- przejs¢ na zaktadke ,Komunikacja”
- klikna¢ przycisk ,\Wyslij wniosek”

- przejs¢ do okna ,Wybdr wniosku” i wskaza¢ wniosek do wysytki (wysytce podlegajg tylko
zatwierdzone wnioski, jezeli nie wida¢ wniosku na liscie moze to oznacza¢ brak statusu
LZatwierdzony” lub gdy wniosek juz byt wczesniej wysytany — wtedy trzeba uzy¢ filtru ,,Pokaz
whnioski wystane”

@ Eksport Wniosku [ =)= ﬁ

Wybdr wniosku
Wrybierz jednostke oraz wnoisek ktory cheesz wyeksportowad

~Pokaz Wioski-
Jednostka | © Wystane ® Nie wyslane

Numer Data Status Podityp  |Uchwala Data rozp. | Data zatw. -

(]

< Wstecz ] Dalej > I Anuluj I

- klikng¢ ,Dalej”

W przypadku ustugi serwera komunikacyjnego program nawigze potgczenie i
wyswietli komunikat ,,Potgczony”.

» Gdy klient nie posiada ustugi serwera komunikacyjnego nalezy klikng¢

przycisk : wskazac plik z wnioskiem z dysku.

- przejsc¢ przez kolejne okna klikajac ,Dalej” w ostatnim oknie klikng¢ ,Wykonaj”.
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Poprawianie wniosku.

Korekty wniosku sg mozliwe w zwyklym trybie zmian (edycja arkusza wniosku), jezeli jednak
zatwierdzono wniosek, nalezy utworzy¢ nowy przy czym mozna skorzysta¢ z funkcji ,Kopiuj
biezacy”.

Status chwata Data zatw. |Data dec... : |
~ MNowey wniosek |

Numer:

2f2msa

v Kopiuj biezac,

im b

tany do-rozpatzenia 2016-01-31

10.2 Import uchwalonych zmian w planie finansowym

Aby zaimportowa¢ uchwalone zmiany w planie finansowym nalezy:
- przejs¢ na zaktadke ,Komunikacja” > ,Pobierz plan”
- nastepnie klikng¢ przycisk:

« ,Sprawdz dostepne pliki na serwerze ftp” (gdy klient posiada ustuge serwera
komunikacyjnego)

e Klikngé przyC|sk

aby pobrac plik zapisany na dysku
- zaznaczy¢ wybrany plik z planem finansowym i przej$¢ ,Dalej”

- w ostatnim oknie klikng¢ przycisk ,Importuj”.

Wydruk planu finansowego po zmianach

- nalezy przejs¢ na zakladke ,Planowanie” > ,Budzet jednostki”

- zaznaczy¢ jednostke

- kliknaé przycisk &

- wybra¢ przeptyw (Dochody/Wydatki)

- wybra¢ format wydruku

- na zaktadce ,Parametry” wskaza¢ wymagang szczegotowosé

- klikng¢ ,,Druku;j”.
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10.3 Zarzadzenia kierownika jednostki

Zarzadzenia kierownika jednostki w programie PlanB sg obstugiwane przez dokument
Whiosek (obstuga jak w pkt 10.1 i 10.2), za wyjatkiem formatu wydruku, gdzie nalezy wybra¢
format ,Zarzgdzenie” lub inny utworzony indywidualnie dla Klienta.

Magtawek Formatka J Parametry |

LF Formatka wydruku fopis)
0 format podstawows
1 farmat z zadaniami
2 format-z zadaniami, suma paragrafu
3 wniosek do zarzadu powiatu - format z zadaniami, su
4 tarmat z zadaniami, suma dziahu
5 whiosek do zarzadu powiatu

» m Zarzadzenia

| 7 format 2z grupami paragrafow
8 format z zadaniami, suma paragrafu, 2rodba finansoy
9 format z zadaniami, suma paragrafu, 2rodta finansoy

Zarzadzenia podlegajg procedurze wysylki, a nastepnie importu informacji zwrotnej
0 przyjetym planie finansowym tak jak opisano w pkt. 10.1i 10.2.

11. Uchwaly i Zarzgdzenia zmieniajgce budzet

Zmiany w budzecie JST w programie PlanB dokonywane sg na 2 sposoby:

1. Zmiany bezposrednio w planach finansowych.
Aby dokonaé zmiany bezposrednio w planie finansowym nalezy:
- utworzy¢ nowa uchwate/zarzgdzenie (zaktadka >"Planowanie” > ,Uchwaly”, przycisk
»,Nowa uchwatla”)
- zaznaczy¢ na ekranie gtdbwnym programu uchwate, zarzgdzenie
- przejs¢ do zaktadki ,Budzet jednostki”
- zaznaczy¢ jednostke dla ktorej bedg dokonywane zmiany
- klikng¢ przycisk ,Nowa wersja” > ,Nowa wersja”
- klikng¢ dwukrotnie w nagtowek utworzonej wersji lub przejs¢ na zakladke
,Dochody/Wydatki”

- wprowadzi¢ zmiany wybierajgc dziat, rozdziat, paragraf, zadanie (opcjonalnie zrodto
finansowania), w przypadku wskazania pozycji ktére istniejg w budzecie
w nieaktywnym polu ,Plan” pojawi sie kwota stanu przed zmiang

- wprowadzi¢ wartos¢ zmiany w pole ,Zwiekszenie”, ,Zmniejszenie” ( w polu plan
po zmianach program obliczy wartos¢ po dokonanej zmianie)
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- zapisac¢ zmiany przyciskiem ,Zapisz zmiany do bazy”

- oznaczy¢ wersje jako ,ostateczna” (istotne w przypadku JST korzystajgcych z
modutu WPF)

- zmiane w planie mozna wydrukowac klikajgc przycisk &
- wybrac przeptyw (Dochody/Wydatki)

- wybraé¢ format wydruku

- na zaktadce ,Parametry” wskaza¢ wymagang szczegotowosc¢

- klikng¢ ,Druku;j”.

2. Zmiany na podstawie wnioskéw z jednostek organizacyjnych, wydziatéw, referatow.

Rozpatrywane mogg by¢ tylko wnioski o statusie zatwierdzony. Wnioski
wygenerowane przez Wydzialy, Referaty sg widoczne w bazie danych, wnioski
jednostek organizacyjnych nalezy pobra¢ poprzez funkcje ,Pobierz wniosek” a
nastepnie:

- klikng¢ przycisk

« ,Sprawdz dostepne pliki na serwerze ftp”, w przypadku ustugi serwera
komunikacyjnego program nawigze potgczenie i wyswietli komunikat
.Potgczony”, przejs¢ dalej i wskazaé plik z wnioskiem.

» Gdy klient nie posiada ustugi serwera komunikacyjnego nalezy klikng¢

przycisk |i wskaza¢ plik z wnioskiem z dysku.

- przejsc¢ przez kolejne okna klikajgc ,Dalej” w ostatnim oknie klikng¢ ,Wykonaj”.

Podigczanie wnioskéw do uchwaly/zarzadzenia

- w pierwszej kolejnosci nalezy wskaza¢ na ekranie gtownym programu uchwate,
badz zarzgdzenie do ktérej wigczane bedg wnioski

- nastepnie nalezy przejsc¢ do zaktadki ,Wnioski”

- klikajgc na nagtéwek wniosku lub korzystajagc z przycisku & nalezy
zapoznac sie z wnioskowanymi zmianami

- na tym etapie wniosek mozna:
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« wlaczy¢ do uchwaty (zarébwno w przypadku gdy zmiana jest
akceptowana w catosci jak i w czesci).

* odrzuci¢ wniosek — np. gdy zmiana nie bedzie rozpatrywana w ogodle,
badz jest on bfednie sporzadzony.

- wigczenie wniosku sygnalizowane jest zmiang statusu na ,Przyjety”

- w celu dalszej edycji witgczonego wniosku nalezy przejs¢ do zaktadki ,Budzet
Jednostki”

- klikng¢ w nagtowek wersji roboczej i nanies¢ zmiany (o ile sg konieczne)
- zapisac¢ zmiany w dokonanych zmianach

- nada¢ status (wersja ostateczna — wymagany tylko dla tych klientow ktorzy
korzystajg z modutu WPF).

Uwaga!

Istnieje procedura odigczania wniosku z planu finansowego (mylnie wigczonego lub
ponownie przestanego przez jednostke). Funkcja dostepna jest na zakladce
~Whnioski”.

Po odigczeniu wniosku nalezy upewni¢ sie, czy nie pozostaly po odfgczeniu
jakiekolwiek kwoty w ,Budzecie jednostki’, taka sytuacja moze mie¢ miejsce, gdy
po wigczeniu wniosku dodano inne pozycje w planie finansowym, niz te ktére byty
we wniosku.

Uchwalanie zmian w budzecie

Zmiane w budzecie JST tworzy sie poprzez:
1. Zakfadke ,Budzet organu”
2. Klikajgc przycisk ,Nowa zmiana”

3. Nastepnie nalezy przejs¢ na zaktadke ,Plany jednostkowe”

4. Zaznaczy¢ wybrane plany (klikajac przycisk * )
5. Wybrany zestaw plandw jednostkowych nalezy zapisac klikajgc przycisk ,Zapisz”

6. Nastepnie nalezy klikng¢ ,Licz plan organu”
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7. Przejs¢ na zakladke ,Razem” i klikng¢ przycisk il ktéry to automatycznie
zaznacza i przelicza budzet JST wedtug jednostek budzetowych (pomija plany
finansowe pozabudzetowe)

Plany arganu | Plany jednostkawe  Flan organu | Raparty i wydruki |

Twpy jednostek
8 |BiFundusz Sofecki = Plan i Plan po zmianach
Brchindy | 31399 409,67 | 2 060,00 | 31401 46967
ydaki | 31 964 569,67 | 2 060,00 | 31966 620,57
M [ - 565 160,00
. w tym biezgce
| 24834 09467 2 060,00 | 24636 15467
| wydetk | 2443013767 2 060,00 | 24432 197,67
I [ 403 957,00
Przychody| 1635 160,00 0.00 | 1635 160,00
Razchody | 1070 000,00 | 0.00 | 107000000
[ 565 160,00
[ 0.00
Duchudyiwydatki! Prewchody i rozchody RAZEM I
¥ wgraszach

8. Przejs¢ na zaktadke ,Raporty i wydruki”

9. Wybra¢ rodzaj wydruku:

Dla zatgcznikbw zwigzanych z dochodami budzetowymi nalezy wybrac
.Dochody w ukladzie klasyfikacji budzetowej” lub ,Dochody wg paragrafow/
zrodet”.

* Dla zafgcznikébw zwigzanych z wydatkami budzetowymi nalezy wybraé
~Wydatki w uktadzie klasyfikacji budzetowej” lub ,Wydatki wg paragraféw/
zrodet”.

» Dla przychodoéw i rozchodéw ,Przychody i rozchody”.

 Dla zatgcznikbw poza budzetowych (zaktady budzetowe i wyodrebnione
rachunki dochodow wtasnych) ,Przychody i wydatki jednostek”.

» Dla wszystkich zatgcznikéw ktére powinny prezentowaé na jednym zatgczniku
zarobwno dochody jak i wydatki nalezy wybra¢ ,Dochody i wydatki w uktadzie
klasyfikacji budzetowej”.

» Dla zatgcznika podsumowujgcego bilansowanie sie budzetu wybra¢ ,Inne

zestawienia”.
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« Aby wygenerowac raporty z planami finansowymi jednostek mozna skorzystaé
z opcji Dochody jednostek w ukiadzie klasyfikacji budzetowej oraz Wydatki
jednostek w uktadzie klasyfikacji budzetowe;.

Wydruki dla zmian w budzecie prezentowane sg w 4 uktadach:

- tylko zwiekszenie i zmniejszenie (np. format podstawowy)

- plan przed zmiang — zwiekszenie — zmniejszenie - plan po zmianach (np. format
podstawowy z wartoscig planu)

- plan przed zmiang — zmiana — plan po zmianach (format podstawowy - z wartoscig planu
(pionowo) zmiana

- tylko plan po zmianach (stan) — (format podstawowy - tylko plan po zmianach).

10. Po wygenerowaniu wszystkich niezbednych zalgcznikdéw nalezy przystgpi¢ do podijecia
uchwaty:

- na zakladce ,Budzet Organu” nalezy oznaczy¢ wybrang wersje budzetu jako ostateczng
(klikng¢ przycisk ,wersja ostateczna”

Flany organu l Plany jednostkowe |

Status Wersja Rozpoczed Zatwierdzen -
4 ostateczna 1|2015-06-0/2015-06-02 Zawiera: 3 budzety jednostek

Nowa zmiana
Usuri wersje

YWWersja ostateczna ‘

- przejs¢ na zaktadke ,Uchwaly”, zaznaczy¢ uchwate do zatwierdzenia, przejs¢ na zaktadke
,OPpis” uzupemié pola; numer, z dnia, data wejscia w zycie.

Uwaga!

W przypadku, gdy tego samego dnia wchodzg w zycie dwa dokumenty, np. uchwala
i zarzgdzenie, nalezy na zakfadce ,Kolejnos¢” sprawdzi¢ i ewentualnie zmodyfikowac
kolejnos¢ porzadkowa tych dokumentow, tak by odpowiadala ona stanowi faktycznemu.
Od prawidtowo ustalonej kolejnosci zalezg pokazywane na raportach wartosci planu przed
zmiang.
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Uchwahs | Opis  Kolejnase l

Diata rozp. | Status | Typ J»lumer uc:hwalfi]ata uchwahiKolejnosc
LEME—DE—EH Otwarty Korekta - zarzadzenie R 2015-05-29 i
2015-06-01  otwarhy Korekta - zarzadzenie 72/B115 2015-05-29 1

- po zweryfikowaniu wszystkich informacji nalezy powrdci¢ na zaktadke ,Uchwaty” i klikng¢
przycisk ,Zatwierdz”. Podczas zatwierdzania pojawi sie komunikat informujgcy o mozliwosci
zatwierdzenia razem z planami finansowymi takze harmonogramow. Jezeli JST nie korzysta
z opcji harmonogramow nalezy klikngé NIE.

Uchwaly | Opis | Kolejnosé |

Data rozp, | Status | Twp 1~Jumeruchwal~j3ata uchwal}J -
20716~ DE 01 | otwarty Korekta - zarzqdzeme X0 2015 DE 24 ST Mowea uchwata
_2015—05—13 uchwalona Korekta - uchwata 474715 2015 05- 28 Kasuj I
| |2015-05-11 uchwalona  Korekta- azadzenie  67/56/15 20150519 =
|emis0507 uchwalona  Korekta- ‘caucaie anicaraa. —— | 2atwierdt uchwolono) |
| |20150407 uchwalons  Korekta-y Potwierdz L
| |e0150428 uchwalona  Korekia-2 3
| |2015-0413 uchwalana |Korekta -2 |©:, Czy zatwierdzi¢ réwniez harmonogram?
| |2015-03-27 |uchwalona Korekta - 2 b
2015-01-27 uchwalona. Korekta -
e Rl : 3 T e |
| |e015-0211 uchwalona  Korekia-2 o —
| |2015-0127 uchwalona  Korekta- 2

Wysvyitka uchwalonych planéw finansowych do jednostek organizacyjnych

Aby wystac plany finansowe wraz z informacjg o numerze uchwaty (zarzgdzenia) nalezy:

Zaznaczy¢ na oknie gtbwnym dokument ktory bedzie eksportowany
Przejs¢ na zaktadke ,Komunikacja”
Klikng¢ przycisk ,Wyslij Plan”
Wybra¢ rodzaj wysyiki tj.
*  Wybrany plan jednostki

AP w NP

*  Wszystkie plany
5. W kolejnym oknie zaznaczy¢ wszystkie plany podlegajgce wysyice
6. Klikng¢ ,Dalej” a nastepnie ,Eksportuj”

W zaleznosci od sposobu wysyiki program potgczy sie z serwerem komunikacyjnym lub
zaproponuje zapis plikbw na dysku lokalnym (domysinym katalogiem zapisu jest
~PlanB\Bin\Eksport”).
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7. W przypadku wysylki poprzez serwer, po uzyskaniu statusu ,Potgczony”, nalezy
przejs¢ ,Dalej” >"Wykonaj”. Pomysina wysyika zostanie potwierdzona komunikatem
zawierajgcym w tresci ilos¢ wystanych plikow.

Bilans wnioskéw

Funkcja ,Bilansu wnioskéw” stanowi wsparcie dla procesu weryfikowania nadestanych
wnioskow. Jej zadaniem jest automatyzacja:

- weryfikowania rachunkowego danych (sprawdzanie np. czy nadestane wnioski mieszczg
sie w kompetencji Organu ktory bedzie je podejmowal), np. suma zwiekszen = sumie
zmniejszen na wybranych wnioskach

- nadawania statusu zatwierdzony (dzieki tej funkcji mozna od razu przejs¢ do wigczania
wnioskéw do uchwaty)

Ustawienia Pozycje wnioskow Przephyw: |wydatki -

Typy jednostek budzetowych: Jednostki budzetowe: Whioski: Weryflkuj
X lNazwa I ~ | X |Kod Skrét X 1Numerwniﬂsku Kod jednostki b. jRok b.]Status j
Fundusz Sotecki A [an |7 01/15 OR OR 2014 roboczy
Instytucja kultury BIB |Biblioteka | | |0 MK3021.42015  MK2_3 4 2014 roboczy
Jednostka budzetowa FB FB |
|Referat Inwestycyjny FSDOBROCIN | FSDOBROCIN |
Urzad L FSJEDRZEJOWICE |FSJEDRZEJOWICE |
\wydzal I I Lok
O jos PotwierdZ — - {ﬁ

@) Zazmaczone whioski robocze i zatwierdzone zostana zweryfikowane.
"= (Czy cheesz kontynuowac ?

Nie

[ Status wniosku - Rodzaj
¥ Roboczy ¥ uchwala TOCZNIK
[V Zatwierdzony [¥ zarzadzenie |FSTUSZYN [FSTUSZYN
[ Zzatwierdzony-zweryfkowany |- FSUCIECHOW FSUCIECHOW
[~ Wyslany do rozpatrzenia [Zakres dat- FSWLOKL FSWLOKI
[~ Przyjety od: R R
[ Odrzucony IK IK
[~ Archwalny Dg: 20151231 & |MK2_3_4 [MK2_3_4

: (0PS OPS
~\Wyrazenie w numerze wniosku OR oR

0s los

| |Preadszkole w Dahrocinie
l ZGK Zaktad Gospodarki Komunalng|

Uchwata

Status Data zatw. Data dec..

2015-05-01 |z:

Aby zweryfikowa¢ wybrane wnioski nalezy:
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- zaznaczy¢ wybrane typy jednostek, a nastepnie jednostki w ramach danego typu

- zaznaczy¢ statusy, ktére maja uaktywni¢ wnioski z wybranych jednostek (np. roboczy,
zweryfikowany)

- zakres kompetenciji (uchwata, zarzgdzenie), data od do
- wybra¢ przeptyw (Dochody, Wydatki)
- klikng¢ ,Weryfikuj” lub przejs¢ od razu na zaktadke ,Pozycje wniosku”

- zakladka ,Pozycje wniosku” umozliwia przeglgdanie i raportowanie sumy (zbiorczych)
wnioskéw wg wybranej szczeg6towosci.

12. Harmonogramy

12.1 Harmonogram jednostki

Przed przystgpieniem do prac z harmonogramem nalezy ustali¢ na poziomie JST
szczegOtowosé w jakiej bedg sporzgdzane harmonogramy.

Zwykle szczego6towosé wynika wprost z tej, jaka jest w planach finansowych, jednak nie jest
to wymagane (np. budzet moze by¢ prowadzony w pelnej szczegdtowosci, a harmonogram
w grupach).

SzczegOtowos¢ okresla sie raz w roku budzetowym na zakiadce ,Planowanie” >
»Harmonogram jednostki’, musi by¢ ona taka sama u kazdego dysponenta w ramach JST.

Na zakfadce ,Harmonogram” nalezy wskaza¢ dla kazdego przeptywu wymagang
szczegOtowosé, jezeli dysponent nie posiada budzetu dla np. przychodow, rozchoddw to dla
takich przeptywow nalezy wybraé opcje ,BRAK”.

Ponizej przyktad zdefiniowanej szczegotowosci
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Harmonogramy —Szczegdlowosc

dochody Zatwierazons Drziat, Rozdzial, Paragraf, Zadanie, Zrédlo finansowania
Wy Diat, Rozdziat, Paragraf, Zadanie, rédio finansowania
przychody ZRhMiErazonsg F‘ara_graf
rozchody Zatwierazonz Paraaraf
[~ Szczegolowosd podziatk:
¥ Daiat [ Grupa paragrafow [ Grupa zadan [ Grupa #rédet finansowania
¥ Rozdziat !7 Paragraf ¥ zadarie [¥ Zrédho finansowania
o Zatwierds ‘ 2 pdtwierdz ‘ X Brak ‘

|/ DZIAL;ROZDZIAL;PAR;PAR 4 1D_ZADANIAID_ZF

Wybor w kazdym przeptywie potwierdzamy przyciskiem ,Zatwierdz”.

Wprowadzanie danych do harmonogramu

1. Zaznaczyc¢ jednostke (jezeli uzytkownik obstuguje wiecej niz 1).

2. Nalezy okreslic, czy harmonogram bedzie sporzadzany wg stanu wynikajgcego
z konkretnego dokumentu, czy tez wg stanu na dzien, co oznacza wybor konkretnej
daty do ktérej program policzy plan finansowy ze wszystkich dokumentéw do tego
dnia.

3. Inicjowanie harmonogramu wg stanu na dzien wymaga podania daty wg ktérej ma

= a0

Mowy harmonogram

by¢ sporzadzony dokument i kliknieciu na przycisk =

Jesli uzytkownik zdecyduje sie na prace z harmonogramem wg Uchwaly, wtedy
nalezy tylko zaznaczy¢ na zaktadce ,Do Uchwaly” zgdany dokument.

4. Kolejne czynnosci sg takie same dla obu opcji tzn.
5. W sekcji ,Wersje” nalezy klikng¢ przycisk:

~Wersje:

2 P R o Zatwierds

5131”5 Mowa wersjal:

Program PlanB umozliwia sporzgdzanie wielu wersji harmonogramu do tej samej
uchwaly czy tego samego stanu na dzien.

Opcjonalnie mozna skorzystac z funkcji wspierajgcych tworzenie nowych wersji:

Mowa wersja

Zrob kopie wersji
Zatwierdz (uchwalona)
Przenies do archiwum
Mowa czysta
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.Nowa wersja” tworzy nowg wersje na podstawie ostatniej uchwalonej
(zatwierdzonej) wersji harmonogramu (zostang przepisane wszystkie kwoty z
poprzednio uchwalonej wers;ji).

- ,Zréb kopie wersji” — tworzy kopie wersji ha podstawie zaznaczonej dowolnej innej
wersji wg aktualnego stanu na dzien lub wg uchwaty.

- ,Zatwierdz” (uchwalona) — nadaje status zatwierdzony.
- ,Przenie$ do archiwum” — przenosi wybrane wersje do archiwum.

- ,Nowa czysta” — tworzy nowg wersje harmonogramu bez danych z poprzednich
wersiji.

6. Nastepnie przejs¢ na zakiadke ,Harmonogram” i rozpocza¢ rozpisywanie
harmonogramu wg wyliczonych wartosci planu (kolumna ,Plan”). Istnieje mozliwos¢
pobrania (wczesniej wprowadzonego lub zaimportowanego) wykonania. W tym celu
nalezy wskazac wybrany miesigc i klikng¢ przycisk ,Pobierz wykonanie dla miesigca”.

Harmonogramy | Dodatkowe informacje  Harmonogram |Szczegu:’.|%o'.

Harmonogram: | = =
(® dochody  przychody :

Lyt " irozchody Pobierz wykonanie dla miesigca

Dla miesigca ,Styczen” program zaimportuje stan na dzien, natomiast dla kolejnych
wykaze wykonanie za dany miesigc (oblicza réznice pomiedzy miesigcami i wykazuje
nie narastajgce wartosci wykonania).

7. Podczas edycji harmonogramu istnieje mozliwos¢ filtrowania harmonogramu
wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j:

Fir

Daziat 600 =]
R =] e |
Paragraf |@ L]
Zadanie | —v—]

Przycisk ,Resetu; filtr” kasuje uprzednio wybrane podziaiki.

8. Podsumowanie catego harmonogramu mozna przeglagda¢ po nacisnieciu przycisku
»Sumy harmonogramu”.

Sumy harmonogramu

Styczen lLuty |Marzec |Kwien:ieﬁ IMaj Czerwiec
66 546,30 zt 117 235,66 ¢ 157 821,08 =zt 204 673,36 zt 189 722,06 zt 217 993,34 =t

Domyslnie funkcja ta jest nieaktywna (zwiniety wiersz sumujacy).

9. Zapisanie wersji roboczej naniesionych kwot nastepuje po kliknieciu na przycisk
»Zapisz do bazy”.

10. Aby wydrukowa¢ harmonogram nalezy wpierw zapisa¢ dane do bazy i klikngé

Drukuj”.
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11. W sekcji ,Przeptyw” nalezy wskazaé zgdany.

12. Na zakfadce

.Formatka” wybra¢ format wydruku odpowiadajgcy wybranej

szczegOtowosci harmonogramu (raporty prezentujg szczegdtowos¢ od dzialu po
zrodto dochodu czy finansowania wydatkow).

“Przephymw: -
(@ dochody

7 wydatki
(™ przychody
(" rozchody

Naghowek Formatka |

Formatka wydruku (opis)

[ »

1 |harmonogram dla grup paragrafaw

2 harmonogram wedlug Kasyfikadgi budzetowe]j (dziat, rozdzial, p.
3 harmonogram dla: dzial, rozdziat, grupa paragrafow

4 harmenogram dla: dziat, rozdzial, grupa paragrafiw, zadanie, [
5 harmonogram dla: dzial, rozdzial, grupa paragrafow, zadanie, ¢
6 harmonogram wydatkow lub dochodow budzetu organu wg star

Opis

harmonogram dla Zradet finansowania

]harm'u,l-!arm_ZF.FrB

iz Projektuj ] i Druku

13. Po zweryfikowaniu danych nalezy zatwierdzi¢ harmonogram (zaktadka
,Harmonogramy”, przycisk ,Zatwierdz"), zatwierdzi¢ nalezy tylko 1 wersje wg stanu
na dzieh lub wg uchwaly, pozostate wersje nalezy przenies¢ do archiwum.

Wysyitka harmonogramu do JST

1. Przejs¢ na zaktadke ,Komunikacja” > ,Wyslij harmonogram”.
2. W Kkolejnym oknie wybra¢ ,Stan na dzien” lub ,Wg uchwaly” oraz wskazac
zatwierdzong wersje harmonogramu.
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Jednostka
Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczyciell w Szczecinie LJ
Harmonogramy

Rok Budz‘etoq Data Harm. I Uchwata ] -
_2[]15 2015-03-31 =
» | i
_2[]15 2015-04-30
_2015 2015-05-31 -
Wersje

Wersja |Status Data rozp-oczed Data zatw'»erdzed
: 2 zatwierdzony 2015-02-04  2015-02-10

< Wstecz J Dalgj = I Anuluj

3. Przejs¢ do kolejnego okna i klikngé¢ ,Dalej”.
* W przypadku ustugi serwera komunikacyjnego program nawigze potgczenie i
wyswietli komunikat ,Potgczony”
» Gdy klient nie posiada ustugi serwera komunikacyjnego nalezy klikngc

|i wskazaé plik z wnioskiem z dysku

- przejs¢ przez kolejne okna klikajgc ,Dalej” w ostatnim oknie klikng¢ ,Wykonaj”.

12.2 Harmonogram Organu

Aby wygenerowac i uchwali¢ zbiorczy harmonogram dla catej JST nalezy:

1. Pobra¢ harmonogramy z jednostek organizacyjnych (dotyczy tylko jednostek poza
siecig wewnetrzng Urzedu).

- przejs¢ na zakiadke ,Komunikacja” ,Pobierz harmonogram”

- nastepnie klikng¢ przycisk:

» ,Sprawdz dostepne pliki na serwerze ftp” (gdy klient posiada ustuge serwera
komunikacyjnego)

aby pobrac plik zapisany na dysku
- zaznaczy¢ wybrany plik z harmonogramem i przej$¢ ,Dalej”

- W ostatnim oknie klikng¢ przycisk ,Importuj”
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2. Przejs¢ do zaktadki ,Planowanie” > ,Harmonogram Organu”.
3. W sekcji ,Wybor wersji” wskaza¢ ,Stan na dzien” lub ,Do uchwaty”.
4. Zweryfikowac liste dysponentow.

Uwaga!
Czerwona czcionka na zo6itym tle - program wyréznia brakujgce harmonogramy

wg wskazanego stanu dla poszczegoélnych dysponentow
Wybdr wersji I Harmonogram I

~Harmonogramy: ~Typy jednostek:
I Na drieri | Do uchwaty | P'" Uwzalednij wszystkie typy jednoste
Mazwa jednostd
it g | |ro BOIBP - razem
- 2 SR 5 | |er BRIWZ w Bruksel
B8 7 8 L | R o s . CE :CEN w Koszalinie
2913 14 15 16 17 18 18 l co COTE - razem
(20 21 22 23 29 25 26 5
LA 0 Kod 1Nazwa jednosthki
| |oo1 |Zachedniopomerski Zarzad
|02 |Zachedniopomerski Zarzad
N | |003 Zachodniopomarskie Centr
3 2 |_|004 Centrum Edukacji Mauczyd
32 3 4 5 & 7 8 9 |_|oos |Zespot Kalegiow Mauczycie
3310 11 12 13 14 15 16 | |oo7 |Zespol Kolegicw Mauczydie
2: ;: : ;2 ig i;‘ i: % | |08 Policealna Szkola Medyczr
5-5 5 011 Zespot Szkdl Medycznych |
| Em

5. Przejs¢ na zaktadke ,Harmonogram” w celu wygenerowania zestawienia zbiorczego.
6. Klikng¢ przycisk ,Drukuj” i wybra¢ zgdang szczegdtowosé raportu.

Przephyw:
@ dochody

i wydatki
(" przychody
(" rozchody

[ Magifwek Formatka |

Formatka wydruku {opis)

0 |harmanagram dia #rédet finansowania
1 harmonogram dla grup paragrafaw

2 harmonogram wediug Hasvﬁkaq’i budzetowej (dziat, rozdziat, pi
3 .harmonogram dia: dziat, rnzdzia'%, arupa paraérafo’w

.4 harm:.:nogl.'am dia: dzi.'ﬁ%r rozdz.iah grupa .paragrafo'w, zadanie, [
5 harmonogram dla; dziat, rozdziat, grupa paraarafow, zadanie, ¢
& |harmanogram wydatkdw lub dochodéw budietu oraanu wa star

Opis

[ »

harmonogram dla Zrodet finansowania

|harm‘|J—|am1_2F.fr3

2 Projektuj s Drukuj
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7. Nastepnie nalezy uchwali¢ harmonogram, zaktadka ,Planowanie” > ,Uchwaly”,
wskaza¢ uchwalte/zarzadzenie i Kklikngé ,Zatwierdz”, potwierdzi¢é komunikat
,Czy zatwierdzi¢ rowniez harmonogram”.

Uchwaty ].Opis | Kolejnase |

Status -~
2015-10- i : E,E_I * MNowa uchwata
| |2015-09-30  uchwalona Karekta - zarzadzenie
| |2M15-09-23 uchwalona Karekta - zarzadzenie ZhWy 94415 2015-09-30 Kasuj ]
2015-09-22 'uchwalona 'Korekta—uchwa}a 1472115 2015-09-30
o015-0929 uchwelone,  Korekis - zpemmsiems FmansaaEs As o | zetwierd: uchwalona) |
| 20150929 |uchwalona  Korekia - Potwierdz S
| |201508-20 uchwalona  Korekia-d
| |2ME-10-01 uchwalona [Kaorekta -z |'6'| Czy zatwierdzi¢ réwniez harmonogram?
| |2015-09-23 uchwalona.  Korekta-zfl| =
| |2015-09-23 uchwalona Korekia -2
| |2015-09-24 \uchwalona Korekta -z Nie ‘
| [e015-08-22 uchwalona  Kaorekta -2 —
anicC NN 1o L e B (SR PEFNE
13 WPF

13.1 Prognoza finansowa

Przed przystgpieniem do pracy z prognozg finansowg nalezy zainicjowac jej projekt:
- zaktadka ,WPF” > ,Uchwaly”
- klikng¢ przycisk ,Nowa uchwata”, okresli¢ numer, daty: z dnia oraz wejscia w zycie.

Tworzenie prognozy

Program PlanB umozliwia tworzenie wielu réwnolegtych prognoz z ktérych ostatecznie jedna
bedzie uchwalona.

Aby utworzy¢ prognoze nalezy:

1. Przej$¢ na zaktadke ,WPF” > Prognozy”.
2. Klikng¢ przycisk ,Nowa prognoza”, okresli¢ okres na ktéry bedzie tworzona prognoza
oraz nadac¢ numer.
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= Moy 'WPE
Numer:

i1

Malata: 2016 - |2040

Ok Anuluj

3. Program wyswietli komunikat informujgcy o:
- mozliwosci przepisania prognozy z poprzednich uchwat (takze
Z poprzedniego roku, gdy zachowana jest ciggtosc)
- mozliwos¢ rozpoczecia nowej, czystej wersji prognozy bez przepisywania
danych (sytuacja taka moze mie¢ miejsce, gdy uchwata w sprawie WPF jest
uchylona, a podejmowana jest nowa).

Wersje WPF |Informac_ie dodatkowe ] Wykonanie ] WPF ] Wskazniki ] Pozostate wskazniki 1

Wieloletnie Prognozy Finansowe

MNumer J Rok rozpoczeda J Rok zakonczenia 1 Vilersja I Status J
L 1 2016 2040 1 otwarty
“
Potwierds &J

'@ Utworzono nowa prognoze.

Mie znaleziono przyjetej WPF w biezgcym roku budzetowym.
Czy skopiowac dane z poprzedniego roku budzetowego?

4. Po utworzeniu prognozy nalezy przejs¢ na zaktadke ,Wykonanie”, a nastepnie
- wypetni¢ wykonanie z lat ubiegtych
lub

Pobierz dane

- ustawi¢ sie w wybranej kolumnie, a nastepnie uzy¢ funkcji w celu
automatycznego pobrania wykonania. Zrédlem danych dla wykonania jest
zaimportowane lub wprowadzone wykonanie poprzez zakladke ,Przewidywane
wykonanie” lub pobieranie bezposrednio z bazy programu sprawozdawczosSci
budzetowej Budzet JST Plus.

5. Wprowadzi¢ stan kwoty dtugu poprzez:

- edycje reczng -t rEEE |
- automatyczne pobranie stanu zobowigzan z modutu ,,Dlug publiczny”

. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
Bf JﬂW Siedziba: 93-465 L6dz, ul. Dubois 114/116, tel. 42 683 26 77, faks 42 683 26 80, www.doskomp.com.pl, office@doskomp.com.pl

Zarejestrowana: Sad Rejonowy dla t.odzi-Srédmiescia w Lodzi XX Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000225919,
NIP 727 01 26 594, REGON 001397198 Kapitat zaktadowy: 248600,00 zt w catosci optacony.

b .



System Planowania, Prognozowania i Realizacji Bud  zetu - PlanB ,7:1, DOSkomp

6.

8.

GRUPA ITSS
Prchcs [ Zobowigzania
@ aktywne Pozycje z:
dla kredytc
" planowane (bez ukrytych) vt
" akbywne i planowane (bez uknytych)

D [koD nazwA |2012 2013
_|¥0202.1.5.1 |w tym odsetki i dyskor? 294 869,84 3 866 507,77 /
_|¥028 4.3 Kredyty, poZyczki, emd 800 000,00 3 995 056,00 1
_|¥033/5.1 Splaty rat kapitatowyc? 324 581,324 311 248,002

w0376 Kwota diugu 7702 752,003 386 560,001

Gdzie:

- filtr ,aktywne” oznacza zobowigzania podjete (podpisane umowy)

- filtr ,planowane” oznacza zobowigzanie planowane do zaciggniecia
- filtr ,aktywne i planowane” — suma w/w.

Poza kwotg diugu funkcja ta oblicza i uzupetnia wiersze zwigzane z przychodami,
rozchodami i kosztami obstugi dtugu.

W kolumnie [IIKW kazdego kolejnego roku nalezy wprowadzi¢ plan za Ill kwartaty lub

uzyC funiji Pobierz dane I

Po wypetnieniu czesci ,Wykonanie” nalezy przej$¢ na zaktadke ,WPF”, gdzie dla roku
budzetowego nalezy:

- pobra¢ funkcjg PePErzeEnebudzions [ g5 roku budzetowego (biezacego) dane z

uchwaly/zarzgdzenia, warunkiem poprawnego pobrania danych jest
oznaczenie w Budzecie Organu wersji budzetu jako ,ostateczna”
i zaznaczenie (podswietlenie) na ekranie gtdbwnym programu wybranej
uchwaly budzetowej lub uchwaty zmieniajgcej budzet

- recznie uzupemic¢ wartosci w polach ktérych automat nie uzupenit.

Dla lat przyszltych n+1, n+ 2 n+...
- przejs¢ na zakiadke ,Wskazniki” i wprowadzi¢ procentowe wartosci
wskaznikéw dla poszczegdlnych lat
- postuzy¢ sie funkcjg ,Wskazniki indeksowe”, ktére to umozliwiajg
opracowanie wielu zestawow wskaznikdbw z wyszczegoOlnieniem wartosci
odrebnie dla kazdego roku
- wybra¢ zestaw wskaznikéw
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- przejs¢ na zaktadke , Tworzenie modelu prognozy”, klikng¢ ,Zapisane modele
prognozy” a nastepnie przycisk ,,Aktualizuj wskazniki i zamknij”.

9. Przejs¢ na zaktadke ,WPF" i klikng¢ przycisk:

Wi WPF wg wskainici | program wg opracowanego modelu przeliczy lata kolejne

oraz wyliczy kwote diugu
- mozna takze pobra¢ dane z planow finansowych sporzgdzanych na lata

Pobierz dane budzetowe

przyszte - funkcja , (nalezy ustawi¢ sie na kolumnie
z wybranym rokiem i pobra¢ dane)
- wprowadzi¢ wartosci recznie.

10. Zapisa¢ zmiany do bazy.

11. Wydrukowac zatgcznik prognozy klikajgc na przycisk ,Druku;j”.

Opcje wydruku:
Opcje wydruku
WYBIERZ WYDRLIK:
(& WPF (" Ra:nica WPF
- OPCIE:

|7 Kwoty z groszami
[ kwoty zaokraglane bez groszy
[ sSzacowane wskazniki
r Przenies ostatni rok 7 wykonania do WPF
[ [ Drukujstrone ze wskazrikami
—WYGLAD:
¥ Data wydruku Rozmiar czcionki: ]G
[v Mumeradga stron
Maghiwek:
|‘n"a'ielnlet'|ia prognoza finansowa

- WPF — oznacza stan na dzien

- Réznica WPF generuje réznice pomiedzy ostatnim uchwalonym dokumentem,
a biezgcym

- przenies ostatni rok — z tym parametrem wydruk zawiera ostatni rok wykonania

- drukuj strone ze wskaznikami (drukuje dodatkowe wskazniki tzw. wielkosci
kontrolne).

12. Przed podjeciem uchwaly w sprawie WPF nalezy wybrang wersje prognozy
oznaczy¢ statusami w nastepujgcej kolejnosci:

- Zatwierdz"
- ,\Weryfikuj wersja ostat”
- Wigcz do uchwaly”
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Model wskaznikdw — obstuga

Aby wykorzysta¢ mozliwosé zapisania wybranych wartosci (zestawu) wskaznikow do
obliczania prognozowanych wartosci dla lat przysztych w prognozie nalezy:

1. Bedac na aktualnej wersji ,Prognozy” przej$¢ na zaktadke ,Wskazniki”.
Klikng¢ przycisk ,Wskazniki indeksowe”.
W sekcji ,Zestaw wskaznikow” nalezy za pomocg przycisku * dodaé¢ nowy
zestaw wskaznikow okreslajgc jego nazwe i zapisa¢ zmiany.

4. W sekcji Wskazniki makroekonomiczne” nalezy poda¢ oznaczenie wskaznika i
jego nazwe np. CPI.

5. W sekcji ,Wartosci wskaznikéw” podaé¢ ich wartosci przypadajgce na kolejne lata
prognozy.

6. Przejs¢ na zakladke ,, Tworzenie modelu prognozy”.

7. Wybrac¢ pozycje prognozy do ktérej bedg przypisane wartosci.

8. Nastepnie wskaza¢ wskaznik z wybranego zestawu, ktory bedzie przypisany do
pozycji prognozy.

9. Zaznaczy¢ za pomocg klawisza SHIFT poszczegélne lata, ktére majg zostaé
objete wskaznikiem. Przypisane wartosci wskaznikbw mozna modyfikowac
dodatkowo tzw. wskaznikiem indeksowym.

Zestawy i grupy wskaznikdw globalnych  Tworzenie modelu prognozy |

Rokod |Rokdo

Zamacz Rok 017 | 2018 2019 2020 2021 2022 ‘ 2023 | 2024 ] 2025 | 2026 |
Odzmacz Wkaznik 2,50 2,40 2,40 2,40 2,40 2,40 2,30 2,30 2,20 2,30

Wyczyst dane 4 [ﬁ
Waga wsk., [3%] Pozycja prognozy
: Dodajwiersz || Usuri zaznaczone I ] 103,00:4] ][){004] 11.11.1.1 wphywach z podatku dochodowego od osdb fizycznych _YJ
Indeksaga Typ wsk. Sowskaznika |2017 2018 J 2015 I 2020 ‘2021 ‘ 20
X004 [¥004} 11.11.1.1 wplywach z podatku dochodowego od osdb fizycznych 3 103,00 X 102,47 102,47 102,47

10. Dodac¢ pozycje do arkusza prognozy przyciskiem ,Dodaj wiersz”.

Powt6rzy¢ czynnosci z pkt 7-10 dla pozostatych pozycji prognozy.

11. Zapisa¢ zdefiniowany model przyciskiem ,Zapisz jako nowy model” (przycisk
dostepny na zaktadce ,Zapisane modele modyfikacja, wybdr”). Zmiany
w zapisanych modelach nalezy dokonywa¢ poprzez uaktywnienie wybranego
modelu, a nastepnie zapisanie modyfikacji przyciskiem ,Zapisz zmiany

w modelu”.
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- Zapisane modele - modyfikacia i wybor

Zapisz zmiany w modelu ‘ Zapisz jako nowy model

Uisun model J

Wezytaj model:

Mowy model s

Mowy model 2014

12. Klikng¢ przycisk ,Aktualizuj wskazniki i zamknij”, aby zaktualizowa¢ wybrang
wersje prognozy opracowanym modelem.

13.2 Przedsiewziecia

Przedsiewziecia wieloletnie definiowane sg w stowniku zadan. Przyjeto zalozenie,
ze wiekszos¢ zadan budzetowych moze stanowi¢ rownoczesnie przedsiewziecia wieloletnie,
w takiej sytuacji uzytkownik zyskuje petng zgodnosé kwot wprowadzonych w planie
finansowym oraz zmianach do niego. Te z przedsiewzie¢, ktore nie stanowig wprost zadania
budzetowego nalezy takze zdefiniowac w stowniku jako odrebne zadanie.

Okreslanie przedsiewzieg.

- przejs¢ do zaktadki ,,Stowniki” > ,Zadania”
- zaznaczy¢ zadanie na liscie (o ile juz istnieje w stowniku) i przejs¢ na zaktadke opis
- poprzez pole wybory , Typ WPF” wskaza¢ ustawowo zdefiniowany typ przedsiewziecia:

* Pozostate
e Zadanie UE
e PPP (partnerstwo publiczno-prywatne)

- okresli¢ czas realizacji przedsiewziecia i czas obowigzywania wpisu (jesli wpis
0 przedsiewzieciu ma by¢ widoczny w dokumentach wczesniej niz wskazuje na to czas
realizaciji)

- wprowadzi¢ wartos¢ kosztorysowg (tj. szacowane catkowite naktady na przedsiewziecie,
jezeli przedsiewziecie jest juz w trakcie realizacji wartos¢ ta powinna takze zawiera¢ w sobie
nakfady juz poniesione)

- okreslic¢ cel przedsiewziecia na zaktadce ,Cel zadania”

. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
:PFWW Siedziba: 93-465 L6dz, ul. Dubois 114/116, tel. 42 683 26 77, faks 42 683 26 80, www.doskomp.com.pl, office@doskomp.com.pl

-EU ﬂ/‘/’ ﬂﬂﬂNﬂ Zarejestrowana: Sad Rejonowy dla t.odzi-Srédmiescia w Lodzi XX Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000225919,
NIP 727 01 26 594, REGON 001397198 Kapitat zaktadowy: 248600,00 zt w catosci optacony.

58



System Planowania, Prognozowania i Realizacji Bud  zetu - PlanB ,T:L, DOSkomp

Opis  Cel Zadania ‘ Stan formalno-prawny | Dok techniczna

Cel Zadania

| Foprawa bezpieczefstwa w ruchu drogowsym

- zapisa¢ zmiany w przedsiewzieciu vl

GRUPA ITSS

Wprowadzanie limitdw wydatkoéw i zobowigzan dla przedsiewzieg.

1. Na ekranie gtbwnym programu nalezy ustawic sie na wkasciwej uchwale WPF.
2. Przejsé na zakladke ,\WPF” >  Przedsiewziecia”.
3. Przejs¢ na zakladke ,Naktady i limity”, klikngé kolejng zaktadke ,Limity”, a na niej
wprowadzi¢ dla danego przedsiewziecia limity wydatkéw poprzez wskazanie:
« Zrodla finansowania przedsiewziecia
* Limitu na wydatki biezgce i/lub majgtkowe

Przedsigwzigcia  Makady i Limity |

Maktady | Budzetjednostki I L|m\ty Zobowigzania ‘ Diata rozpoczecia
Rok Kod Nazwa Plan Zwigkszenie Zmniejszenie Po zmianie 21l
e - i ) 0,00 0,00 o000 oo |- Data zakoficzenia
[eme [+ |[swa [+ 1[aodki Gmimy =] e 1 | _ - ,
i i i . tajatkowe 80000,00 0,00 0,00 &0 000,00 2018-12-311
i 0.oo n.oo 0.00 0,00 i Wartng & kosztorysowa,
[20r7 = lfswe =] [sradki Grirmy ~| Elazens ’—W—
Majatkowe 80000,00 0.00 0,00 80000,00 676180,00
MNakiady 2 (5t
0.00 0.00 000 0,00
[zo1a ~fewe  ~|[eradki Gmimy ~| Elice ubieghych
Majatkowe 80000.00 000 0.00 80000,00 276 180,00
Planowane
=== i
Suma nakladow w latach 320 000,00
Rok ‘ Plan ‘ Zwigkszenie | Zmniejszenie |Flan po zmia 4 |Rok Suma Budzetna rok higzgoy
2016 0 000,00 0,00 0,00 80 000,00 A (2014 276.180,00 80 000,00
2017 0 000.00 0.00 0.00 80000.00 3
taczne koszty
2018 &0 000,00 0.00 0.00 80000.00 THatE R
2019 80 000,00 0,00 0,00 80 000,00 676 180.00
Rdznica
0.00

Uwaga!

Wprowadzanie limitbw zazwyczaj zaczyna sie od roku budzetowego (biezgcego)
chyba, ze uzytkownik prowadzi plany finansowe lub przynajmniej ich cze$¢ dotyczaca
przedsiewzie¢ z doktadnoscig do zrddel finansowania, w takiej sytuacji otrzyma
automatycznie wyliczone wartosci dla roku biezgcego — zaktadka ,Budzet jednostki”.
Warunkiem, aby wartosci pojawity sie w tej zaktadce jest oznaczenie poszczegodlnych
planéw finansowych (zmian w planach finansowych) statusem ,ostateczna”.

Freedsigwzigcia  Makfady i Limity |

Maktady Limity | Zobowigzania ‘
Budzet
Kod | Skrat | Kwota
M MFEOG MFEQG 55 000.00
| |3WG grodki Grnirmy 292 500,00
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4. Na zakladce ,Zobowigzania” nalezy wprowadzi¢ limit (limity) zobowigzan.
Program PlanB pozwala na okreslanie limitbw przyrostowo dla kazdego roku
z osobna lub wpisanie limitu globalnego. Aby wprowadzi¢ nowy limit nalezy
klikng¢ przycisk ,Dodaj”, a nastepnie podac rok (nawet gdy limit jest wprowadzany
jedng kwotg dla catego przedsiewziecia nalezy podac rok moze to by¢ rok biezgcy
lub ostatni planowany rok realizacji przedsiewziecia).

Przedsigwzigoia  Maktady i Limity ]
Naklady | Budzetjednostki | Limity |f

Limity na lata:

Rok Plan Zwigkszenie Zmniejszenie Po zmianie
Bietace | 0.00 | 0,00 | 000 | 000 |+

el Majatkowe | 80 000,00 | o0 | a0 | 80.000,00

e | Bietace | 000 | 000 | 0.00 | 100 |E|

il Majatkawe | 80 000,00 | o0 | o0 | 80 000,00

___ Bierace | oo | o0 | oo | 000

L Majatkowe | a0000.00 | 000 | 000 | &0 000,00
Biezace | 0.00 | 0.00 | 000 | 0,00

218 Majatkowe | 80 000,00 | 000 | a00 | a000000 | _

Dodaj ‘ Eclwtuj ‘ Jsuh ‘

5. Uzupemi¢ wykonane wydatki na =zakladce ,Naklady” (w przypadku, gdy
poniesiono juz wydatki na przedsiewziecie).

6. Poprawnie rozpisane wartosci limitbw sygnalizowane sg na zakladce
~Przedsiewziecia wartoscig 0,00 w polu réznica.
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<

| 2014-01-01

Data zakohczenia
| 2015-12-31

Wartosc kosztorysowa
| 454 265,00

MNaktady z lat
ubiecghych

| 106 785,00

Flanowane
lirnity
| 0,00

Budzet na rok biezacy
| 347 500,00

taczne koszty
finansowe

| 454 285.00

Faznica
| 0.00

7. Generowanie wydruku przedsiewzie¢ polega na wyborze opcji wydruku.
Zalecamy stosowanie wydruku zgodnego z rozporzgdzeniem tj.
- opcja ,rozporzgdzenie”
Aby poprawnie wygenerowa¢ wydruk nalezy zaznaczy¢ wymagane parametry
(zaktadka ,Parametry”):
- limit zobowigzan (ostatnia kolumna)
- cel
- nazwa jednostki nadrzednej (w przypadku gdy klient posiada czgstkowe budzety
wydziatow / referatow).

@ Drukuj
Miydndla Nagidwek | Formatka Parametry | Dodatkowe parametry |
(" Przedsiewziecia WPF & Zadania WL [+ Limit zobowiazan korcowa kolumna
~ WPF - podziat S onari

[ Klasyfikacja |

" Zmiany pelne e =
" rozporzadzenie stara wersja ||z naragratans
(" rozporzadzenie wg zad nadrz v Date wydruku [+ Cel
® rozporzadzenie [¥ Numeracje stron Rozmiar czcionki |5 -
(" Zmiany podsumowanie [ Kwoty z groszami [ Koordynator programu

[ Limity zobowigzan wyliczane

WWydruk 1 [ Zrddia finansowania
& wartosc
(— roznic
[~ Zadanie
& wsrystkie " wybrane zadanie
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Uchwalanie projektu uchwalty WPF

Aby formalnie uchwali¢ projekt uchwaty w sprawie WPF nalezy upewni¢ sie, czy oba
zalgczniki sg kompletne, a zatgcznik prognozy (wtasciwa wersja) jest wigczona do uchwaty
(status ,Przyjety”).

Nastepnie nalezy przejs¢ do zaktadki ,WPF" > Uchwaty”, uzupeti¢ na zaktadce ,Opis” pole
Zz numerem dokumentu, datami z dnia i wejscia w zycie. Powréci¢ do zakfadki ,Uchwaly i
klikng¢ ,Zatwierdz”.

Wysyika projektu WPF do Bestii

Aby wystaé projekt WPF do systemu Bestia nalezy upewni¢ sie, czy nazwy przedsiewzie¢
w programie PlanB oraz Bestia sg takie same oraz czy zadanie realizujg te same jednostki
w obu systemach.

Nastepnie nalezy:

Eksport do Bestii

- wygenerowac plik xml klikng¢ na zaktadce ,Przedsiewziecia przycisk

- podac kategorie wysytanego dokumentu oraz numer

% Eksport do Bestii e | B [
Kkorio |ProjektwPF ~|
Numer poc/2016

C:\DOSKOMP\PlanB\Bestia\WPF_nr_XX_2016.xml

Anuluj Wykonaj

- klikng¢ ,Wykonaj"”.

Program zapisze plik xml dla systemu Bestia w domysinym katalogu
,C:\Doskomp\PlanB\Bin\Bestia
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13.3 Uchwaty, Zarzgdzenia zmieniajgce WPF

Tworzenie zmian do przyjetej prognozy

Kazda autopoprawka, uchwala zmieniajgca prognoze oznacza w praktyce zainicjowanie
kolejnej uchwaty, a do niej kolejnej wersji prognozy z opcjg skopiowania wartosci
Z poprzedniej. Zmiany do prognozy sg wprowadzane poprzez zastgpienie wartosci
przepisanych z poprzedniej prognozy. Zasady pracy z prognozg sg takie same jak opisane
wyzej.

Tworzenie zmian do przedsiewzie¢

W przypadku gdy zmianie ulega wartos¢ kosztorysowa (szacowane catkowite koszty
przedsiewziecia) nalezy wprowadzi¢ zmiany tej wartosci. Aby dokona¢ tej zmiany nalezy:

- przejsé na zaktadke ,Stowniki” >, Zadania”

- aby zachowa¢ poprzednig wartos¢ przedsiewziecia zalecamy wykorzystanie opcji ,nowa
wersja zadania”.

A yunaysIIE L YUY

Historia zadarn

 MNadziefiuchwaly @ Nawyhrany dzief 2016-02-02 I ® Aktualhe i Weaystkie MNowa wersja
Jednostka jymbol zadani]Histord MNazwa zadania ]
_|FeF_MC DF-DET 0 Dotacja dla Domu Kultury w Tuchowie fw tym na promocje Gminy Tuchow
|pF_mc 2w 0 Zadania wlasne ' ' )
_|ReF_M .D—ADM_S_L. 0 Adrministracia Domarmi Mieszkalnymi. Mieszkania Socjalne, Budynek mieszkalny wl
| F-F_kihd .D—FOQGW i Finansowan.ie ochrany srodowiska i gospodarki wodne|w zakresie akreslonym w ar

RF-F_th D-GPRPAN U Gmmny Program RDZquzywama ProblemowAlkohoIowych i Narkomanu

Program utworzy nowg wersje zadania na ktérej nalezy dokona¢ zmiany wartosci
kosztorysowej, zachowujgc przy tym poprzednig wartosc.

Wersjonowanie zadan ma na celu takze zachowanie zmian w nazwach przedsiewziec¢ co tym
samym umozliwia uzyskanie wydruku wstecz ze stanem na dany dzien.

Jezeli uzytkownik nie chce prowadzi¢ historii zmian na przedsiewzieciu, moze od razu
przystapi¢ do zmiany tej wartosci (zaktadka ,,Opis” > ,wartos¢ kosztorysowa”.

- zapisac¢ zmiany vl
- nastepnie przejs¢ do zakladki ,Przedsiewziecia”

- zaznaczy¢ przedsiewziecie do zmiany
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- wprowadzi¢ zmiany poprzez wpisanie kwot zwiekszehn/zmniejszen na zakladkach ,Limity”
oraz ,Zobowigzania”.

Uchwalanie uchwaly, zarzadzen zmieniajgcych WPF.

W celu zatwierdzenia uchwaly/zarzadzenia WPF nalezy upewni¢ sie ze zafgczniki
przedsiewzie¢ oraz prognozy sg kompletne (prognoza musi mieé¢ status ,Przyjety”),
nastepnie przejs¢ do zaktadki ,WPF” >  Uchwatly”, uzupetni¢ na zakfadce ,Opis” pole
z numerem dokumentu, datami z dnia i wejscia w zycie. Powrdci¢ do zakfadki ,Uchwaty
i klikng¢ ,Zatwierdz”.

Eksport uchwat zmieniajgcych do Bestii przebiega doktadnie tak samo, jak w przypadku
eksportu projektu.

14 Budzet zadaniowy

14.1 Wstep do budzetu zadaniowego
Prowadzenie budzetu zadaniowego w systemie PlanB sklada sie z nastepujgcych etapéw:

I.  Okreslenie stownika zadan, podzadan oraz dziatan.!
II.  Okreslenie celow dla poszczegoélnych zadan.
lll.  Przypisanie miernikbw do konkretnych celéw danego zadania.
IV.  Wprowadzenie planowanych wartosci miernikdw na pierwsze i drugie pétrocze, na
rok oraz, jesli jest taka potrzeba, na caly okres trwania zadania.
V.  Wprowadzenie wykonania miernikdw za pierwsze poétrocze oraz za caty rok.

14.2 Okreslenie stownika zadan, podzadan oraz dziatan

Stownik zadan edytowany jest przez Wydziat Finanséw i Budzetu. Jesli istnieje potrzeba
zmiany lub dodania nowego zadania, nalezy zgtosi¢ to do w/w wydziatu.

1 Dla uproszczenia w dalszej czesci instrukcji dla okreélenia zadania, podzadania oraz dziatania uzywane bedzie

”

anie”.
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14.3 Okreslenie celow dla poszczegolnych zadan

Aby przypisac cel (/cele) do zadania, nalezy:
1. Otworzyé¢ stownik zadan — przycisk ,Zadania”.

Operator ISKHR IE Cs
Rok budzetowy: |2015 vl

Aokt v 1

Zadania

»
|
n
o
—
o
=)

Zadania
Grupy zadan

2. Wybra¢ odpowiedni poziom zadania — dziatanie, podzadanie lub zadanie, po czym
podswietli¢ na liscie zgdane zadanie.

Drne e TN — O oo

|DoFZwW |dotacia na zadania wtasne £UW
|| Zadania I Opis I Celeimiemﬂ(i]
|| | & Rzeczowe (dochody/wydatki) ml & Dziatanie " Podzadanie " Zadanie
(Jednostka
" Finansowe (przychody/rozchody) %o‘h;c rporars J
nuu< 1
Plzep&yw:l-- wszystkie - vI & Wsaystkie ¢ Wybrany
Typ: I wszystkie -- = I
Typ iedn.:l -- wszystkie - VI UE
rf: Wszystkie " Wybrany ‘

~Historia zadan r -
¢ Nadzier uchwalty & Na wybrany dzieri 2012-06-25 5l|| | & Aktualne " Wsaystkie Nowa wersia |
Jednostka | Symbol zadania IHistoriaI Nazwa zadania | - ‘
L PZEK DOFZW 13 dotacja na zadania whasne £UW F
Ll PZEK DYRWYN 14 Duyrektor :
|| PZEK GEKSWYN 14 Gtownaly ksiegowaly 3
| |PZEK IN 14 Inne nagrody
| |PZEK MONITOR 14 rozwdj sieci monitoringu
| |PZEK NJ 14 Nagrody jubileuszowe
| | PZEK 0OER 14 Odprawy emerytalne/rentowe
M} PZEK PAWYN 14 Pracownicy administracii
| |PZEK POWYN 14 Pracownicy obstugi
| |PZEK PPWYN 14 Pracownicy pedagogiczni
| |PZEK PROJEKT PRPZ 14 Projekt "Program rozwojowy Powiatowego Zespotu Edukacyjnego w Konstantynowie tddzkim™
| |PZEK SNFPRO 14 od dodatkowego wynagrodzenia rocznego

|<|‘|’|”|<"l Dlukuil
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.Cele”. Zaktadka zawiera liste wprowadzonych celéw.

GRUPA ITSS

a tam wybra¢ podzakfadke

(e T ee— )
Dziatanie |UD1 012026 |Biez‘qce utrzymanie drég
Zadania | Opis  Cele i miemiki |
|Cel
Cele | Miemiki
Kod Nazwa
0010120268 Cel 2 -

0010120264 Cel1

Termin osiggnigcia celu:

0151231 1 I

Okres obowigzywania wpisu “l < | > | Nl (!I

0d: 20150101 Tl po: [20801231 T NEREE

Typ celu

+ Nieokreslony
" Stategiczny
" Operacyiny

m

< <> ||

Ll Import | Eksport I Drukuil

1L Zamknii

=== )

4. Aby dodac¢ nowy cel nalezy nacisngé ﬂ w polu ,Opis” wpisa¢ kod i nazwe celu,

wybra¢ termin,

obowigzywania wpisu, a catos¢ potwierdzi¢ przyciskiem |i|

w jakim dany cel

miatby zostaC osiggniety,

okreslic okres

a. Termin osiggniecia celu — jest to data, do ktérej dany cel miatby byé
osiggniety. Dla zadan rocznych bedzie to 31.12 danego roku; dla zadan
kilkuletnich 31.12 roku, w ktérym zadanie konczy sie. W przypadku zadan
biezacych, powtarzajgcych sie co roku, dla ktérych cel pozostaje ten sam,
zalecamy wpisac date 2080-12-31.

b. Okres obowigzywania wpisu — data poczatkowa powinna by¢ ustawiona na

rrrr.01.01 roku, w ktorym wprowadzany jest dany cel.

analogicznie jak dla terminu osiggniecia celu.

5. Aby edytowaé istniejgcy juz cel,

Data koncowa —

nalezy klikngé na niego na liscie, dokonac

odpowiednich poprawek, a nastepnie catos¢ potwierdzié¢ przyciskiem |i|
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14.4 Przypisanie miernikdw do konkretnych celow danego zadania

Aby okresli¢ mierniki dla danego celu nalezy:

1. Ustawi¢ sie na konkretnym zadaniu oraz celu (wg pkt. 1-3 czesci Il instrukcji).
2. Przej$¢ na zaktadke ,Mierniki”.

(5 4 —_—
@ Zadania ;

IDOIZW Idotacia na zadania whasne £UW

Zadanial Opis  Celeimiemiki l
[asdf
Cele  Miemiki |

Miemik Wartosci

>__ [ =

Opis

I —Okres obowigzywania wpisu
0d: 20120625 B po: | - - o)

Drukui | 1L Zamkni

3. Otworzy¢ stownik miernikéw za pomocg przycisku ,Stownik”.

4. Z listy miernikbw wybra¢ zgdany miernik, po czym klikngé ,Wybierz i zamknij”.
Aby ufatwi¢ sobie wyszukiwanie, mozna skorzystac¢ z zaktadki ,Filtry i sortowanie” —
po rozwinieciu belki zaleca sie klikngé¢ ,Sortowanie po Kod”, a nastepnie wpisa¢ kod
miernika w polu ,Kod” (okreslanie kodéw dla miernikbw opisane zostato w pkt. 6b
czesci lll instrukcji).

. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z o.0.
Pr%ﬂw Siedziba: 93-465 £6dz, ul. Dubois 114/116, tel. 42 683 26 77, faks 42 683 26 80, www.doskomp.com.pl, office@doskomp.com.pl

ED W’ ﬂﬂﬂmﬂ Zarejestrowana: Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w todzi XX Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000225919,
[ ﬁ NIP 727 01 26 594, REGON 001397198 Kapitat zaktadowy: 248600,00 zt w catosci optacony.
h 2

67



System Planowania, Prognozowania i Realizacji Bud  zetu - PlanB

3¢ Doskomp

Kod miernika Nazwa miernika

001.7

lMiernik 7

[ Typ wartosc miernika
" 0-brak
" 1-opisowa
" 2 -logiczna (1-tak, 0-nie)
' 3 -liczba naturalna
" 4-kwota
ol

[~Kategoria pomiaru
' 0 - dowolna (na dzieri)
R —

Typ algorytmu dla wsk.
%' 0 -Brak algorytmu
C1-%

" 2-Toraz
" 3-Rémica

5-9 ; Jednostka miary

szt. LI

N|<IPIN|("| Dodaj nowa pozycje Dodaj nowa wersje | -l' | |

Data od
2014-01-01 1
Data do
2080-12-31 1

_+ Filtryi sortowanie |

GRUPA ITSS
&) Stownik miernikéw ;_x - . LEJM
Ident. |Wersja [Kod |Nazwa miernika [ryo  |se 4
| sss 0 001.1 Miernik 1 0
(| s 0001.2 Miernik 2 0
| 87 00013 Miernik 3 0
(| 899 0 001.4 Miernik 4 0
| s00 00015 Miernik 5 0
| o0 00016 Miernik 6 0o Y
CREE 00017 Miernik 7] 3/sz

X Zamknijbezwyborul

|  Wybierz i Zamknij |

- Filtry i sortowanie

Sbrtowanie po: Identyfikator ] Kod | Nazwa

Kod l LI Nazwa I
| ¥ Fitruj da daty: [2014-08-19

=

5. Aby przypisa¢ kolejny miernik, nalezy ponownie otworzy¢ stownik miernikéw,
zaznaczy¢ na liscie zadany miernik, po czym klikng¢ ,Wybierz i zamknij”.

6. Jesli w stowniku nie ma potrzebnego miernika, nalezy go dodac:

a. Po otwarciu stownika miernikdw nalezy klikng¢ ,Dodaj nowg pozycje”
b. Nalezy wprowadzi¢ kod miernika — kod powinien by¢ unikalny. Zaleca sie, aby
zawieral w sobie kod, ktorym okreslony jest dysponent w systemie PlanB
oraz numer porzadkowy (np. dla dysponenta o kodzie 001, kody miernikéw
mogtyby wyglgdac¢ nastepujgco: 001.1.1, 001.1.2, 001.1.3, 001.2.1 itd.).
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c. Nastepnie nalezy okresli¢ typ wartosci miernika (np. czy bedzie to liczba
naturalna wyrazona w sztukach czy kwota wyrazona w PLN) oraz jednostke
miary.

d. W kolejnym kroku nalezy okresli¢ daty obowigzywania wpisu — zaleca sie, aby
,Data od” ustawiona byta na dzieh 1 stycznia danego roku, a ,Data do” na
dzien 31.12.2080.

e. Calos¢ wpisu potwierdzamy przyciskiem |i|

14.5 Wprowadzenie planowanych wartosci miernikow

Plany miernikbw budzetu zadaniowego dla wczesniej zdefiniowanych celéw i miernikow
wprowadza sie oddzielnym dokumentem. Aby to zrobi¢, nalezy:

1. Wejs¢ na zaktadke Zadania -> Plan miernikow.

Operator |SKRR
Rok budzetowy: |2015 v|

Ralendarz M
Zadania a
Zadania

Grupy zadan

Protokot pomiaru

Plan miernikow

2014-0¢

2. Tu, na zakladce ,Dokumenty”, nalezy wybra¢ z listy dokument przypisany dla danego
dysponenta. Dokumenty zazwyczaj zakladane sg przez poszczegdlnych
dysponentow.

Podczas zakfadania dokumentu nalezy poda¢ numer, sugerujemy aby zawierat
w sobie liczbe porzadkows, symbol dysponenta, rok budzetowy ktérego sie tyczy.
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| |Plan na 2015+, - WFiB 20150101 | 2014-11-14
|
|
|
Numer dokumentu Data dokumentu
[Plan na 2015 . - WEiS [201501-01 T
Obowigzuje od:

2014-11-14 53

N|<|>|N|<’| Zatwierd: |

| rowr | _ues |

3. Nastepnie, na zaktadce ,Cele i mierniki”, w sekcji ,Zadania” nalezy z listy (po lewej
stronie) wybra¢ dysponenta oraz zadanie (lista po prawej), po czym kliknaé ,Dodaj”.

= -
@ Plan miernikéw e e — e — m =)

Dokumentnr 1 zdnia 2016-02-02

“vooh'nenty Cele i mierniki.... |

Zadania "
lJednostka |Kod lNazwa zadania [ -
»[oo: 002001007 Przebudowa drég
i
‘ -
\ Kod jednostki Nazwa zadania
ooz _~| Joo2001007 ~|  Dodaj
Cele
[cel [ -
ﬂpoprawa parametréw technicznych jezdni I_I
| L3
|
- Miemiki |
Kod miernika INazwa miernika lJedn miary [ - I
P[zzDW.1.1.1.1.2) |Liczba kilometréw przebudowanych odcinkéw jezdni km @
| | ZZDW.1.1.1.1.1)  Zaawansowanie realizacji podzadar

Wartos¢ (liczba naturalna)

4. W sekcji ,Cele” widoczne sg cele wprowadzone dla danego zadania. Ustawiajgc sie
na danym celu, w sekcji ,Mierniki” widoczna bedzie lista miernikdw wybranego celu.
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5. Aby wprowadzi¢ plan danego miernika, nalezy podswietlic go na liscie miernikdw,
po czym klikng¢ ,Dodaj”, wpisa¢ jego wartos¢ (pole ,Wartos¢ planu”) oraz wybrac,
na jaki dzien obowigzuje dany plan. Catos¢ nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ,Zapisz”.
(Pole ,Wartos¢ planu” podpowiada, jakiego typu jest to miernik, np. liczba naturalna,
%).

Uwaga!

Plan na pierwsze pétrocze nalezy wpisywac z datg 30.06.rrrr, 1l pétrocze — 30.12.rrrr, a plan
na rok — 31.12.rrrr. Jesli zadanie jest kilkuletnie, dla ktérego nalezy okresli¢ plan globalny (za
caly okres zadania), warto$¢ takg nalezy wpisa¢ z poziomu stownika zadan (procedura
opisana w pkt. 9 czesci IV instrukcji).

6. Jezeli dla danego miernika chcemy doda¢ plan na inny dzien, nalezy klikng¢ ,Dodaj”,
wpisa¢ nowg wartos¢ w pole ,Wartos¢ planu” oraz wybra¢ inng date, po czym klikngé
.Zapisz”.

7. Aby wybra¢ kolejne zadanie i wprowadzi¢ plan jego miernikow, nalezy powtérzyc
procedure z pkt. 3-6.

8. Gdy wszystkie plany zostang wprowadzone, dokument nalezy zatwierdzi¢ — zakladka
,Dokumenty”, przycisk ,Zatwierdz”. UWAGA! Operacja ta jest nieodwracalna, dlatego
przed zatwierdzeniem nalezy upewni¢ sie, ze na dokumencie wprowadzono
wszystkie zgdane informacje.

9. Wprowadzenie planu globalnego dla zadan kilkuletnich:

a. Nalezy ustawi¢ sie na konkretnym zadaniu oraz celu (wg pkt. 1-3 czesci |l
instrukciji).

b. Przejs¢ na zaktadke mierniki, a tam na lisScie podswietli¢ miernik, dla ktérego
bedzie wprowadzany plan.

Cele  Miemiki I
Wartosci
Kod Miernik - Rodzaj Wartosé
Qoot7  [Miemk7 [Plan (globake)
001.5 Miemik 5
001.5 Miernik 5 3
001.6 Miemik 6

Rodzaj IPIan (globalnie) LI Termin realizacji |2017-1231 15

Wartosé |1 od

Il][ﬂ 7 Miemik 7

Sl'ownik| -—| +J, l |_‘/|,xl I

c. Nastepnie, po prawej stronie nalezy dodaé pozycje przyciskiem ﬂ
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d. Jako rodzaj nalezy wybrac ,Plan (globalnie), nastepnie nalezy okresli¢ termin
realizacji zadania (np. dla zadania konczgcego sie w roku 2017 bedzie to
2017-12-31) oraz w polu wpisa¢ wartos¢ planu.

e. Wopis potwierdzi¢ przyciskiem |i|

Zmiana planowanej warto $ci miernika

Jesli w trakcie roku planowana wartos¢ miernika ulegta zmianie, nalezy to wprowadzié¢
do programu w nastepujacy sposéb:

1. Stworzy¢ nowy dokument na zakiadce ,Dokumenty” (operacja wykonywana przez
Wydziat Finanséw i Budzetu).

2. Nastepnie, na zaktadce ,Cele i mierniki”, w sekcji ,Zadania” nalezy z listy (po lewej
stronie) wybra¢ dysponenta oraz zadanie (lista po prawej), po czym klikng¢ ,Dodaj”.

3. Nalezy ustawi¢ sie na odpowiednim celu i mierniku.

4. W oknie ,Plan na dzien” na zielonym tle bedzie widoczny aktualny plan miernika z
ostatniego zatwierdzonego dokumentu.

- Miemiki

Kod miernika |Nazwa miernika Jedn. miaryJ -
P|zzDW.1.1.2.B.1)  Powierzchnia wyremontowanej nawierzchni jezdni m

ZZDW.1.1.2.B.2) | Powierzchnia wyremontowanej nawierzchni chodnikéw m L
Plan na dzier

IRodzaj Wartosc I -

P|Plan na dziert 20140101 1234
Dodaj Modyfikuj I Usun

5. Nalezy ustawi¢ sie na danym planie, klikng¢ ,Modyfikuj’, wprowadzi¢ nowg
planowang wartos¢ miernika oraz potwierdzi¢ przyciskiem ,Zapisz”.

6. Gdy wszystkie plany zostang wprowadzone, dokument nalezy zatwierdzi¢ — zaktadka
,Dokumenty”, przycisk ,Zatwierdz”. UWAGA! Operacja ta jest nieodwracalna, dlatego
przed zatwierdzeniem nalezy upewni¢ sie, ze na dokumencie wprowadzono
wszystkie zgdane informacje.

. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
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14.6 Wprowadzenie wykonania miernikow

Wykonanie planéw miernikdw budzetu zadaniowego dla wczesniej zdefiniowanych celow
i miernikéw wprowadza sie oddzielnym dokumentem. Aby to zrobi¢, nalezy:

1. Wejs¢ na zaktadke Zadania -> Protokot pomiaru.

Dat
Operator ISKGR I 3 .
Rok budzetowy: |2015 vl

Rafendarz ¥ I
Zadania 29[ 20150
20150
Zadania 20150
= 20150
Grupy zadan
L4 20150
= N 20150
Protokot pomiaru
20150
Plan miernikow

2. Tu, na zakladce ,Dokumenty”, nalezy wybrac z listy dokument przypisany dla danego
dysponenta. (Dokumenty zaktadane sg przez Wydziat Finanséw i Budzetu).

'Dohnmentv ICelelmerrukl

Numer dokumentu Data Obowigzuje od

Numer dokumentu Data dokumentu
Sprawozdanie za I péfrocze |20 14-06-30 15
Obowigzuje od:
|201405-30 ZSJI
| > | N| ¢ Zatwierdz |

| Nowy

. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z o.0.
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3. Nastepnie, na zaktadce ,Cele i mierniki”, w sekcji ,Zadania” nalezy z listy (po lewej
stronie) wybra¢ dysponenta oraz zadanie (lista po prawej), po czym klikngé ,Dodaj”.

=
&) Protokét pomiaru

[ RS —

Dokumentnr 1 zdnia 2016-02-02

Dokumenty Cele i mierniki... I

| Jzzow.1.1.1.1.3)

Zadania
Jednostka IKod INazwa zadania I -
pfoo1 002001007 Przebudowa drdg
(3
Kod jednostki Nazwa zadania
[oo1 ~] [002001007 =] _ pods |
Cele
Cel | -
L Poprawa parametrow technicznych jezdni
(4
- Mierniki
Kod miernika [Nazwa miernika [sedn. miary [ 4 II
l ZZDW.1.1.1.1.2)  Liczba kilometréw przebudowanych odcnkow jezdni km 3

Zaawansowanie realizacji podzadan

- Wartos¢ (liczba naturalna) Na dzien:
(4 - EI
Zapisz | Anulyj |

4. W sekcji ,Cele” widoczne sg cele wprowadzone dla danego zadania. Ustawiajgc sie
na danym celu, w sekcji ,Mierniki” widoczna bedzie lista miernikdw wybranego celu.
Aby wprowadzi¢ wykonanie danego miernika, nalezy podswietlic go na liscie
miernikdbw, po czym klikngé ,Dodaj”, wpisa¢ jego warto$¢ (pole ,Warto$¢”) oraz
wybraé¢, na jaki dzien wprowadzane jest wykonanie. Cato$¢ nalezy potwierdzi¢
przyciskiem ,Zapisz”. (Pole ,Wartos¢” podpowiada, jakiego typu jest to miernik, np.
liczba naturalna, %).

5.

. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z o.0.
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Uwaga!

Wykonanie za pierwsze poétrocze nalezy wpisywac z datg 30.06.rrrr, a wykonanie za rok —
31.12.rrrr.

6. Jezeli dla danego miernika chcemy doda¢ wykonanie na inny dzien, nalezy klikngé
,Dodaj” wpisaé nowg wartos¢ w pole ,Wartos¢” oraz wybra¢ inng date, po czym
klikng¢ ,,Zapisz”.

7. Aby doda¢ kolejne zadanie i wprowadzi¢ wykonanie, nalezy powtérzy¢ procedure z
pkt. 3-6.

8. Gdy wszystkie plany zostang wprowadzone, dokument nalezy zatwierdzi¢ — zakladka
.Dokumenty”, przycisk ,Zatwierdz”. UWAGA! Operacja ta jest nieodwracalna, dlatego
przed zatwierdzeniem nalezy upewni¢ sie, ze na dokumencie wprowadzono
wszystkie zgdane informacje.

14.7 Raport — karta zadania

Aby wygenerowaé raport zawierajgcy planowane i/lub wykonane wartosci miernikéw nalezy:

1. Wejs¢ na zaktadke Zadania.

Operator |smm I
Rok budzetowy: |2015 vl

Ralendarz ¥
Zadania A
Zadania

Grupy zadan

Protokot pomiaru

Plan miernikow

201 4 NC

. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
BfWW Siedziba: 93-465 L6dz, ul. Dubois 114/116, tel. 42 683 26 77, faks 42 683 26 80, www.doskomp.com.pl, office@doskomp.com.pl
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2. Klikngc¢ przycisk Drukuj.

| _]oor
| |_]oor
i | (001
001
001
? 001

oo
| oo
001

(K4

001012029
001012038
001012041
001100043
002001004
002001007
002001014
002001034
002001035

A I ¥ N T T LS § et e s 8 T

D B(ezqce utrzymanie oblektow inzynierskich

GRUPA ITSS

e g s vy

0 Biezaca obstuga projektu realizowanego w ramach Instrumentu Finansowego LIFE+

0 Zadania z zakresu gospodarki wodnej

1 Zimowe utrzymanie drdg (umowy)

0 Budowa i modermizacja urzadzen melioracji wodnych
0 Przebudowa drég

0 Program dla Odry 2006

0 Przebudowa mostéw

0 Bezpieczeristwo Ruchu Drogowego

-

| <[> ]

® Import | Eksport

& Drukui |

T Zamknii 'J

3. W pierwszym oknie kreatora wydruku nalezy klikng¢ ,Nastepny”.
4. W kolejnym oknie nalezy wybraé¢ nastepujgce parametry:

&) Wydruk

Profile

Nagiowek
Jednostki

Potwierdz wydru

» Szczegoty wydruku

Nowe wydruki
(" Format podstawowy

" Plan i wykonanie
(¢ Projekt

(" Sprawozdanie roczne

Rodzaj wydruku
" Wydruk wybranego zadania

¢ Wydruk wszystkich zadan

Wydruk dla planéw i miernikow
" Tylko zatwierdzonych

¢ Wszystkich

Wydruk na dzien

2016-01-01 1

Interpretacja daty planu miernika
~ Data

(¢ Pélrocze

" Kwartat

Wydruk w przedziale czasu
(" Brak przedzialu czasu

(¢ Okreslony datami

Poczatek |2016-01-01 1
2016-12-31 15

Koniec

Anuluj

< Poprzedni | Nastepny > |

J

e i

Srodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z o.o0.
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a. Format wydruku — aby wydrukowaé karte zadan mozna skorzystaé z
nastepujgcych formatow (przyktady poszczegolnych formatow znajdujg sie na
koncu rozdziatu ,Raporty”):

e Plan i wykonanie — prezentuje planowane i wykonane wartosci
miernikdw wraz z % wykonania za wybrany okres.

* Projekt — stuzy do generowania raportu na etapie planowania;
pokazuje jedynie planowane wartosci miernikow.

e Sprawozdanie roczne - przedstawia roczny plan i wykonanie
miernikbw wraz z % wykonania.

b. Rodzaj wydruku — wydruk pojedynczego zadania, na ktorym uzytkownik byt
ustawiony na licie zadan lub wszystkich zadan. Aby wydrukowac¢ petng karte
zadan uzytkownika, nalezy zaznaczy¢ ,Wydruk wszystkich zadan”.

c. Data — wg tej daty drukowany jest plan i wykonanie budzetu w szczego6towosci
do rozdziatu.

Interpretacja daty plany miernika — tu nalezy wybrac ,Potrocze”.

e. Wydruk dla planéw i miernikéw wszystkich, bgdz zatwierdzonych — parametr
okresla czy na wydruku majg pojawi¢ sie wartos¢ tylko z zatwierdzonych
dokumentéw (planu i wykonania miernikéw) czy réwniez tych z wers;ji
roboczych.

f.  Wydruk w przedziale czasu — jesli uzytkownik chce, aby na raporcie pojawity
sie plany i wykonanie np. tylko za pierwsze pétrocze, wybiera daty: rrrr-01-01
— rrrr.06.30, a jesli np. za caly rok 2015 — nalezy wybra¢ daty 2015-01-01 —
2015-12-31.

5. Po wybraniu parametréw, nalezy klikng¢ ,Nastepny”.
6. W kolejnym oknie mozna zmodyfikowac¢ nagtowki, jakie majg zosta¢ wydrukowane na
raporcie.

. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
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Al T T (o | ) et |

Nagtowek

Szczegbty wydr
Nagtowek
Jednostki

Potwierdz wydrul

Nagiowek

Karta zadan

Nagtowek IT

Nagtowek IIT

< Poprzedni | Nastepny > I Anuluj

7. W nastepnym oknie nalezy okresli¢, dla jakich jednostek/dysponentow (lub typow
dysponentow) majg by¢ drukowane dane.

E} Wydruk - . o B PX4

Profile Jednostki
Nagtowek

Jednostki

LLEERUEIRY Jednostii | Typy Jednostek |

Jednostki
" Wszystkie
& Wybrane

Kod INazwa jednostki -
>
: 002 Zachodniopomorski Zarzad Melioracji i Urzadzenn Wodnych w Szczecinie
003 Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczydcieli w Szczedinie
| 004 Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie
: 006 Zespot Kolegiow Nauczydelskich w Watczu
007 Zespot Kolegiow Nauczydelskich w Koszalinie
| 008 Policealna Szkota Medyczna w Szczecinie
[ 011 Zespot Szkot Medycznych w éwxnou)s’ou
| 012 Zespot Szkot Specjalnych w Kotobrzegu
: 013 I Liceum Ogdlnoksztatcace w Biatym Borze
014 Wojewddzki Urzad Pracy
|| 015 Biuro Regionalne Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w Brukseli
: 016 Sekretariat ds Miodziezy Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
| |017 Policealna Szkota Medyczna w Kotobrzegu -

=

< Poprzedni I Nastepny > I Anuluj |

. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
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8. Po czym nalezy klikng¢ ,Nastepny” i ,Drukuj”

Przykiady raportow:

Raport ,Plan i wykonanie”

Zad;::;;adame Cel Nazwa .I'::rz!g:ga Plan na dzieri: Wyliiozr::r?;le = o
Dziatanie Miemik e | 20123 505 49 39
|001 . ‘Zarzqdzanie drogami wojewodzkimi w zakresie planowania, utrzymania i ochrony drog
|001.1.1 ‘D iatania statutowe ZZDW w zakresie zadan biezacych
[001012029 [Biezace utrzymanie obiektéw inzynierskich
[ 60013[  450000,00] 36493127 123
|001012028 |WPF - Obstuga i utrzymanie mostéw zwodzonych i mostu granicznego
[ 60013[ 1091143000  662063.74 160
[001012027 [Zimowe utrzymanie drég
| 60013\ 10 000 000.00| 5954 115.50\ 168
[o01012026 |Biezace utrzymanie drég
[ 60013 11122 000,00] 7038 213,76 158
|cel: Cel 1
|F'0wwerzchma wyremontowanej nawierzchni chodnikdw
Planfwykonanie (globalnie) do 2015-12-31 m 450,00
Rok 2015 m 500,00 450,000 0,90
| pitrocze 2015 m 240,00 200,00 0,83
Il pétrocze 2015 m 260,00 250,000 0,96
Powierzchnia wyremontowanej nawierzchni jezdni
Planfwykananie (globalnie) do 2015-12-31 m 240,00
Rok 2015 m 250,00 240,000 0,96
| pitrocze 2015 m 150.00, 140,000 0,93
Il pdtrocze 2015 m 100,00, 100,000 1,00
001012010 Biezace utrzymanie Zachodniopomorskiego Zarzadu Drég Wojewodzkich w Koszalinie
Raport ,Projekt”
Zadanie - Jl;n;zdz:i} Al dzien
" e nostka an na dzien:
F’odgzgg:ﬁ Miernik Rasea m‘rgmdm 20158-12-31
001.1. |Zarzqdzanie drogami wojewodzkimi w zakresie planowania, utrzymania i ochrony drég
|001.1.1 |D;' tania statutowe ZZDW w zakresie zadan biezacych
[001012029 [Biezace utrzymanie obiektéw inzynierskich
[ 60013 450 000,00
|00101 2028 |WPF - Obsluga i utrzymanie mostow zwodzonych i mostu granicznego
[ 60013 1091 143,00
[oo1012027 [Zimowe utrzymanie drég
[ 60013 10 000 000,00
[001012026 [Biezgce utrzymanie drég
[ 60013 11 122 000,00
| |ce|: Cel1
|Puwierzchnia wyremontowanej nawierzchni chodnikdw
Planfwykonanie (globalnie) do 2015-12-31 m
Rok 2015 m 500,00
| pitrocze 2014 m 240,00
Il pétrocze 2015 m 260,00
Powierzchnia wyremontowanej nawierzchni jezdni
Plan/wykonanie (globalnie) do 2015-12-31 m
Rok 2015 m 250,00
| pitrocze 2015 m 150,00
Il potrocze 2015 m 100,00
[oo1012010 |Biezace utrzymanie Zachodniopomorskieqo Zarzadu Drog Wojewodzkich w Koszalinie
. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
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Raport ,Sprawozdanie roczne
Zad;u:-lt;gadanie Cel Nazwa J':gﬁ-g;m ok ey Wyl;cz:rq!e = %
Dziafanie Miemik o | 21523 50161231
001.1. |Zarzqdzanie drogami wojewodzkimi w zakresie planowania, utrzymania i ochrony drog
[001.1.1 [Dziatania statutowe ZZDW w zakresie zadan biezacych
[001012029 [Biezgce utrzymanie obiektéw inzynierskich
[ 60013]  450000,00] 36493127 123
|ﬂﬂ?ﬂ?2028 |WPF - Obsluga i utrzymanie mostow zwodzonych i mostu granicznego
[ 60013] 1091143.00] 682 063.74] 160
[001012027 [Zimowe utrzymanie drég
[ 60013] 10000 000,00 5954 118,50 168
[007012026 [Biezace utrzymanie drég
[ 60013] 11122 000,00] 7038213.76] 158
[cel: Cel 1
|F‘nwmrzchn|a wyremontowane] nawierzchni chodnikdw
[Plan/wykonanie (globalnie) do 2016-12-31 | m| [ 450.00]
|Rok 2015 \ m| 500,00] 450,00 0,90
|Puwierzchnia wyremontowanej nawierzchni jezdni
[Plan/wykonanie (globalnie) do 2015-12-31 | m| [ 240,00]
|Rok 2015 \ m| 250,00] 240,00] 0,96
|0010120 10 |Bfez'ace utrzymanie Zachodniopomorskiego Zarzadu Drog Wojewodzkich w Koszalinie
[ 60013] 18 033 672,00] 12 516 564,32] 141
[Razem (dot. 001.1.1): 40 697 015,00] 26 855 911,59] 66
[Razem (dot. 001.1.): 40 697 015,00 26 855 911,59] 66

14.8 Eksport/Import planu miernikdw i protokotu pomiaru

Eksport planu miernikw

W celu wyeksportowania planu miernikéw nalezy:

- przejs¢ na Zaktadke zadania > Zmiana zadania i zatwierdzi¢ plan miernikdw (przycisk
Zatwierdz).

Dokumnenty l Zmiana parametrow zadania ]

Mumer dokumentu Data Obowigzuje od
4 ZZDW/1/2016 2015-01-01 | 2015-01-01

Mumer dokumentu Data dokumentu

[zzowij1/2016 20160101 3

Obowigzuje od:

2016-01-01 15|

| | Mowy
. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
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Plan miernikbw ozn. zostanie statusem ,,Zatwierdzony”.
Dokumenty l Zmiana parametrdw zadania ]
Mumer dokumentu Data Obowizzuje od
ZZDW /12016 2016-01-01 | 2015-01-01
Numer dokumentu Data dokumentu
ZZDW /12016 2016-01-01 J
CObowigzuje od:
ZATWIERDZOMNY 2016-01-01
H‘4|P|H|("‘ Odtwierds
‘ ‘ Mowy ‘ Usuri |
Eksport Import

- wybra¢ przycisk ,,Eksport” i zapisa¢ plik xml na dysku komputera. Plik xml z planem
miernikdw domysinie zapisywany jest w katalogu PlanB\Bin\Eksport.

- zalgczy¢ wygenerowany plan miernikbw (plik xml) do maila i wysta¢ do Jednostki
Nadrzedne;j.

Import planu miernikdw

W celu zaimportowania planu miernikéw nalezy:
- przejs¢ na zaktadke Zadania > Zmiana zadania
- klikng¢ przycisk ,,Import”

- wybra¢ plik xml (otrzymany od jednostki podlegtej)
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Prawidtiowo wykonany import planu miernikbw zostanie poswiadczony komunikatem
,,»Zakonczono import miernikéw dla dokumentu”

i F Y
Planowanie Budzetu @

ZakorAczono impeort miernikow dla dokumentu

Eksport protokotu pomiaru

W celu wyeksportowania protokotu pomiaru nalezy:

- przejs¢ na zaktadke zadania > Protokét pomiaru i zatwierdzi¢ protokét pomiaru (przycisk
Zatwierdz).

Dokurnenty l Zmiana parametréw zadania I

Mumer dokumentu Data Obowigzuje od
[3 zzDow/1/2015 | 2016-01-01 | 2015-01-01

Mumer dokumentu Data dokumentu

|zzowi1f2015 [2016-01-01 T

Obowigzuje od:

2016-01-01 I

== ][] =]

Zatwierdz

| | Mowy | Usun

Protok6t pomiaru ozn. zostanie statusem ,,Zatwierdzony”.
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Dokumenty | Zmiana parametréw zadania ]
Mumer dokumentu Data Obowigzuje od
ZZDW /12016 2016-01-01 | 2016-01-01

Mumer dokumentu Data dokumentu

ZZDW/1/2016 2016-01-01

Obowigzuje od:
ZATWIERDZONY 2016-01-01
N N R Odtwierd#
| | Mowry | Usuri |
Eksport Import |

L zamkni

- wybrac przycisk ,,Eksport” i zapisa¢ plik xml na dysku komputera. Plik xml z protokotem
pomiaru domysinie zapisywany jest w katalogu PlanB\Bin\Eksport.

- zalgczy¢ wygenerowany protokét pomiaru (plik xml) do maila i wysta¢ do Jednostki
Nadrzednej.

Import protokotu pomiaru

W celu zaimportowania protokotu pomiaru nalezy:
- przejs¢ na zaktadke Zadania > Protokot pomiaru
- klikng¢ przycisk ,,Import”

- wybra¢ plik xml (otrzymany od jednostki podlegtej)

. Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
BfWW Siedziba: 93-465 L6dz, ul. Dubois 114/116, tel. 42 683 26 77, faks 42 683 26 80, www.doskomp.com.pl, office@doskomp.com.pl

-EU W’ 41#1!% Zarejestrowana: Sad Rejonowy dla t.odzi-Srédmiescia w Lodzi XX Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000225919,
NIP 727 01 26 594, REGON 001397198 Kapitat zaktadowy: 248600,00 zt w catosci optacony.

IK{DWW 83



System Planowania, Prognozowania i Realizacji Bud  zetu - PlanB ,T:L, DOSkomp

GRUPA ITSS

Prawidtowo wykonany import protokotu pomiaru zostanie poswiadczony komunikatem
,,»Zakonczono import miernikéw dla dokumentu”.

i .
Planowanie Budzstu &J

ZakorAczono impeort miernikow dla dokumentu

15 Modut Diug Publiczny

Modut Dtug Publiczny stuzy do symulacji harmonograméw sptat planowanych oraz ewidencji
juz zaciggnietych kredytow, pozyczek, dtugu sptacanego wydatkami oraz obligaciji.

15.1 Ewidencja kredytéw, pozyczek oraz diugu sptacanego wydatkami

1. Aby utworzy¢é zobowigzanie nalezy klikngé na zaktadce ,Lista zobowigzan”
przycisk ,Utwérz zobowigzanie” a nastepnie wskaza¢ rodzaj zobowigzania. Catg
operacje zatwierdzi¢ przyciskiem ,Dodaj”

2. Na zakiadce ,Szczegoty” nalezy uzupetni¢ wymagane informacje:

a. pole nazwa (poda¢ nazwe zobowigzania)

kwote zobowigzania (catkowita lub tylko czes¢ pozostatg do sptaty)

numer i date zawarcia umowy

date zaciggniecia zobowigzania

liczbe rat og6tem oraz liczbe rat w roku

nalezy zweryfikowac proponowana przez program liczbe dni w roku (365)

wskaza¢ date rozpoczecia splaty oraz date wymagalnosci

marze

stope bazowa np. Wibor 1m

Oprocentowanie, przy czym rozrézni¢ nalezy oprocentowanie dla danego

S@e@ "o a0 o

[ S —

zobowigzania (najczesciej stosowana opcja) — funkcja ,Zmiana
oprocentowania” oraz oficjalne stawki oprocentowania dostepne dla
kazdego z zobowigzan oprocentowanie. Jezeli uzytkownik nie wprowadzi
zadnej stawki oprocentowania w zaktadce ,Zmiana oprocentowania”
wtedy do harmonogramu sptat program przyjmie stawki oficjalne, jesli
wypetni wtedy nalezy uzy¢ funkcji ,Przelicz” oraz ,Zapis” ktéra to obliczy
calkowity koszt obstugi zobowigzania. Oprocentowanie mozna
wprowadzac wg stanu na dzien (program przeliczy harmonogram spfat wg
stawek obowigzujgcych na dany dzien).
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Pola niewymagalne:

a. Raty kapitatowe — funkcja stuzy do okres$lania czestotliwosci wystepowania
tzw. nieregularnych rat kapitalowych ewentualnie takze odsetkowych.
Przykiad 1
- llos¢ rat w roku = 12 ale raty kapitalowe wystepujg z mniejszg
czestotliwoscig np. kwartalng wtedy w funkcji ,Raty kapitalowe” nalezy
poda¢ wartoS¢ 4. Przy takich zalozeniach harmonogram sptat bedzie
wygladat jak ponizej:

Lista zobowigzan | Szczegoty | Transze | Umorzenia i koszty  Harmonogram splat |

- Splaty planowane

Data |Eadluz'enie przed splata |F‘.a13 |Ddseﬂ<i |P'nzc:s13’m do splaty |Suma
n 2016-03-21 525 000,00 0,0000 1340,75 525 000,0000 1340,75
n 2016-04-21 225 000,00 125 Q00,0000 1433,22 500 Q00,0000 126 433,22
n 2016-05-21 500 Q00,00 0,0000 1109,59 500 000,0000 1109,59
2016-06-21 500 000,00 0,0000 1146,58 500 Q00,0000 1146,58
: 2016-07-21 500 000,00 125 000,0000 1109,59 375 000,0000 126 109,59
n 2016-08-21 375 000,00 0,0000 859,93 375 000,0000 859,93
n 2016-09-21 375000,00 0,0000 859,93 375 000,0000 859,93
2016-10-21 375 000,00 125 000,0000 332,19 250 000,0000 125832,19
: 2016-11-21 250 000,00 0,0000 573,29 250 00,0000 573,29
n 2016-12-21 250 000,00 0,0000 554,79 250 000,0000 554,79
n 2017-01-21 250 000,00 125 000,0000 573,29 125 000,0000 125 573,29
2017-02-21 125 000,00 0,0000 286,64 125 000,0000 286,64
B 2017-03-21 125 000,00 0,0000 258,90 125 00,0000 258,90
(20170421 | 125000,00  125000,0000 286,64 0,0000| 125 286,64

Przykitad 2

- ilos¢ rat w roku 12, ale raty kapitalowe platne kwartalnie, a odsetki
miesiecznie, ale w innej dacie, anizeli raty kapitalowe. Aby uzyskac taki
scenariusz splat nalezy dodatkowo w funkcji ,raty kapitatowe” okresli¢ date
(dzien) na ktéry bedzie przypadata ptatnosci rat odsetkowych.
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Lista zobowigzan ] Szczegoty ] Transze ] Umorzenia i koszty Harmonogram splat |

- Splaty planowane

Data |Zadluz'enie przed splata |F‘.a13 |Ddseﬁd |Pnzus13h:: do splaty |5uma |
n 2018-10-22 24999,99 0,0000 85,498 24999,9900 853,98

2018-11-20 241999,99 4 166,6600 0,00 20833,3300 4 166,66
:2!]18-11-22 20833,33 0,0000 75,62 20833,3300 75,62
_2!]18-12-2!] 20833,33 4 166,6700 0,00 16 666,6600 4 166,67
n 2018-12-22 16 666,66 0,0000 00,52 16 6666600 60,82

2019-01-20 16 666,66 4 166,6600 0,00 12 5000000 4 166,66
: 2019-01-22 12 500,00 0,0000 50,14 12 5000000 50,14
_ZDI‘B-DE-ZEI 12 500,00 4 166,6700 0,00 8 333,3300 4 166,67
_2!]1'3-02-22 8 333,33 0,0000 37,40 8 333,3300 37,40

2019-03-20 8 333,33 4 166,6600 0,00 4 166,6700 4 166,66
: 2019-03-22 4 166,67 0,0000 22,19 4 166,6700 22,19
n 2019-04-20 4 166,67 4 166,6700 0,00 0,0000 4 166,67

2019-04-22 0,00 0,0000 11,92 0,0000 11,92
Daosos2) oo 0000) 0,00 0,0000| 00|

b. ,data rozpoczecia sptaty kapitatu” — tylko w przypadkach gdzie wystepuje
koniecznos$¢ odroczenia sptaty kapitatu (sptacana jest przez okreslony
czas tylko rata odsetkowa.

C. numer uchwaty

d. kontrahent

3. Transze — uzupetnia¢ tylko w przypadku 2 lub wiekszej ilosci transz na danym
zobowigzaniu.

4. Umorzenia — uzupetnia¢ tylko gdy wystepuja.

5. Harmonogram spftat — standardowg funkcjg przeliczajagcg wartosci rat
w harmonogramie wg przyjetych zalozen na poprzednich zakladkach jest ,Licz
raty”. Po przeliczeniu harmonogramu nalezy zapisa¢ wyliczona wartosci funkcjg
,Zapisz raty planowane”.

Jezeli jednak zajdzie potrzeba innego (nieregularnego) roziozenia rat
kapitatowych, wtedy nalezy do wyliczonego wczesniej harmonogramu uzy¢ funkcji
»Edytuj kilka rat” (dla tej funkcji nalezy okresli¢ przedziat lub przedziaty czasowe
w ktorym bedzie wystepowania inna warto$¢ raty kapitatowej anizeli wyliczona.
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Data Faduzenie przed splata |Rata Odsetk Pozostalo do splaty
[ 2015-05-20 200 000,00 4 166,6700 0,00 | 195 833,3300
_BZIIE{IE-ED 195 833,33 4 166,6700 0,00 191 6o6,0600
n 2015-06-22 191 666,66 0,0000 636,58 191 666,6600

2015-07-20 191 666,66 4 166,6700 0,00 187 499,9900
: 2015-07-22 187 499,99 3900,0000 297,85 183 599,9900
n 2015-08-20 183 599,99 3900,0000 0,00 179 699,9900
n 2015-08-22 179 699,99 3900,0000 4 515,90 175 799,9900
n 2015-09-20 175 799,99 3900,0000 0,00 171 899,9900
n 2015-09-22 171 899,99 3900,0000 4 323,78 167 999,9900
n 2015-10-20 167 999,99 3900,0000 0,00 164 099,9900
n 2015-10-22 164 099,99 3900,0000 3998,19 160 199,9900

6. Woydruki — raporty dostepne sg pod przyciskiem ,Druku;j™:

a. Raport

~Wybrany kredyt” prezentuje wskazane przez uzytkownika

zobowigzanie. Wybrane zobowigzanie nalezy wskaza¢ poprzez ,Wybrany
kredyt” > ,Parametry” > wskaza¢ zobowigzanie z dostepnej listy. Nalezy
takze wybrac¢ przedziat czasowy jaki ma objgc¢ raport (daty ,,0d” ,Do”).

Wydruki

* Wybrany kredyt
(" wWszystkie kredyt
(" Obligacje serie emisji
(" Obligacje seria splaty

(" Obligace emisja splaty

@ Dirukuj

Nag’réwek] Formatka Parametry

Rodzaj zobowigzan
{+

~
~

od |2018  =| o [FEE -

Zobowiazania
{+ i

MAZWA -

B5 BIECY - DEFICYT I ROZCHODY 2011 =

n WFOSIGW W KRAKOWIE - DOFINANSOWANIE ZAKUPL SAMOCHODU DLA OSP W - | |
L B5 BIECY - MA DEFICYT I ROZCHODY 2010

BOS W KRAKOWIE - NA DEFICYT I ROZCHODY 2013

BS5 BIECY - MA DEFICYT I ROZCHODY 2012

4 (aml 3

[w Date wydruku Rozmiar czcionki |8 -

[v Mumeracie stron
[ Kwoty z groszami

rozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0
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~Wszystkie kredyty” prezentuje wszystkie zobowigzanie

lub wybrane. Wyboru nalezy dokona¢ poprzez ,Wszystkie kredyty” >
.Parametry” > z sekcji ,Zobowigzania” wybra¢ opcje ,Wszystkie”
lub ,Wybrane” > w przypadku uzycia opcji wybrane dwukrotnym
kliknigciem zaznaczy¢ poszczegodlne zobowigzania. Dodatkowym waznym

parametrem na tym raporcie jest ,Rodzaj zobowigzanh

— nalezy wybraé

pomiedzy planowanymi do zaciggniecia, aktywnymi, czyli juz
zaciggnietymi zobowigzaniami lub wskaza¢ opcje ,Aktywne i planowane”.

—Whydruki

" wybrany kredyt
% Wszysthie kredyt
" Obligacie serie emisji
{™ Obligacie seria splaty

{™ Obligacie emisja splaty

Naghﬁwekl Formatka Parametry |

—Rodzaj zobowiazan
% aktywne

" planowane (bez ukrytych)

{~ aktywne i planowane (bez ukrytych)

Ddl ﬂ Dol j

Zobowigzania
 wszystkie {* wybrane

|

B |BS BIECZ - MA DEFICYT I ROZCHODY 2010
BOS W KRAKOWIE - NA DEFICYT [ ROZCHODY 2013
BS BIECZ - NA DEFICYT I ROZCHODY 2012

i [ b

[ Date wydruku Rozmiar czcionki Is vI
¥ Mumerace stron
[~ Kwoty z groszami

rozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0
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Przyktad raportu prezentujgcego kilka zobowigzan
Raport splat w 2015
ROK
Nazwa Kwota |Rok zaciagniecia |Rok splaty |Kwota zadiuzenia| 2015 2016 2017 2018 2019 2020 201 2022
fobowiazania ogolem 4 073 000 4 073 000|693 910|693 355|675 584(558 038|640 534|623 118| 479 036|116 198
fobowigzania ogdlem - raty 584 000|500 000|600 000|800 000|600 000|500 000 (473 000|186 000
fobowiazania ogotem - odsetki 109 510| 93 365| 75584 SB038) 40534 23118 6035 198
fobowigzania aktywne 4 073 000 4 073 000|693 910|693 355|675 584(558 038|640 534|623 118| 479 036|116 198
fobowiazania aktywne - raty 584 000|500 000|600 000|800 000|600 000|500 000 (473 000|186 000
fobowigzania aktywne - odsetki 109 510| 93 365| 75584 SB038) 40534 23118 6035 198
35 BIECZ - DEFICYT | ROZCHODY
5?11"10“ 0000 3793 000 2014 2021 3793 000|659 093|643 735|627 602|611 676|595 772(579 945|437 474
Nr uchwaly:
raty 580 000|550 000|560 000|560 000|560 000|560 000|433 000
ods etki 99 093| 83 735| 67602 51676| 35772| 19945 4474
AFOSIGW VW KRAKOWIE -
DOFINAN SOWANIE ZAKUPU
B I 280 000 2013 2022 280 000| 34817| 49630| 47982| 45362 44782 43173| 41562|15 198
Nrumowy: PH24M31T
Nr uchwaly:
raty 24 000 40 000| 40 000( 40 000( 40000| 40000| 40 000(18 Q00
odsetki 10817 9630 7982 ©382) 4782 3173 1582 198
Zobowigzania planowane 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Zobowigzania planowane - raty 0 0 0 0 0 0 0 0
Zobowigzania planowane - ods etki 0 0 0 0 0 0 0 0
c. Szczegolnym raportem jest funkcja dostepna na ekranie gtownym (ekran
Jlista zobowigzan”) ,Dane pobierane do WPF”". Funkcja ta wylicza dla
poszczegodlnych lat kwote diugu wraz z przychodami, rozchodami,
kosztami obstugi dtugu oraz zadluzenia sptacanego wydatkami. Tu takze
nalezy wybra¢ rodzaj zobowigzania ,,Aktywne”, ,Planowane”, bgdz tgcznie
~Aktywne” i ,Planowane”.
Pracics Zobowigzania
(" aktywne Pozycje zaznaczone zawsze sa liczone
("~ planowane (bez ukrytych) dla kredytow aktywnych.
{+ aktywne i planowane (bez ukrytych);
0 |kop Inazwa 2015 2016 2017 2018
| |x020 2.1.3.1 w tym odsetki i dyskonto okn 598 759,81 546 838,72 | 430 525,09 414 600,77
n X028 4.3 Kredyty, poiyczki, emisja pa| 21840 147,00 0,00 0,00 0,00
| |x0335.1 Splaty rat kapitatowych kred 2 528 712,00 2 350 000,00 ? 350 000,00 2 229 439,00
| |x037 6 Kwota diugu 19 673 938,00 |17 328 933,00 +973 938,00 2 749 439,00
p|xos1 14.2 Kwota dhugu, ktérego planoy 0,00 0,00 0,00 0,00
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15.2 Obligacje

Ewidencje obligacji nalezy rozpoczaé¢ od:

1. Zdefiniowania ,Emisji” w ramach ktérej bedg emitowane poszczegdlne serie.
Emisje mozna zdefiniowa¢ na zaktadce ,Obligacje” > zaktadka ,Emisje”
podajac jej nazwe (pole wymagalne).

Uwagal!
Pola kwota emisji oraz ilos¢ serii wypetniajg sie automatycznie.

= Emisje
NAZWA KWOTA ILOSE SERII
P |Emigja 2015 300000 2
™ | o | - | -] ‘ - ‘ ‘ ‘ o ‘ Mowa emisja | Usun ‘

Zapisz dane emisji
Nazwa |Emisja 2015

Gwarant | j Wiybierz |
Agent | | wiybierz Data uchwaly

Cel ‘ | .

Mumer uchwaty

2. Po zdefiniowaniu emisji mozna utworzy¢ poszczegolne serie. W tym celu na
ekranie gtownym nalezy klikng¢ przycisk ,Utwoérz zobowigzanie” >, Obligacje”
> wskaza¢ do jakiej emisji bedzie nalezala seria.
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Moy
kredyt + |Emisja 2015
b Utwdrz zobowigzanie pozyczka udzielona
puzy-:zka zaciggnieta

3. Dalej nalezy zdefiniowa¢ parametry serii tj.
Pola wymagalne:
- podac¢ nazwe serii
- wartos¢ nominalng pojedynczej obligacji
- ilos¢ wyemitowanych obligacji w ramach serii
- cene emisyjng
- date serii
- ilo$¢ rat ogbétem oraz ilos¢ rat rocznie
- ,Spfata kapitatu na koniec”
- date rozpoczecia sptaty oraz date wymagalnosci
- podac stope bazowg np.,. Wibor 1m
- marze
- oprocentowanie (podac stope bazowag a nastepnie uzyc funkcji ,Przelicz”
oraz ,Zapisz").

Pola niewymagalne:
- ,data wykupu od” — gdy sptata kapitatu wystepuje w innej dacie niz na koniec
okresu.

Uwagal
Pole ,Kwota” jest uzupetniane automatycznie.

4. Zapisa¢ dane catej serii — przycisk ,Zapisz dane serii”.
5. Harmonogram sptat — funkcjonalnos¢ taka jak opisane w pkt I. 5.
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Przykiad wyliczonego harmonogramu funkcijg ,Licz raty”
Mazwa Seria I
Kategoria  phligacje Prognoza podstawowa
Lista zobowigzan ] Ohbligacie ] Transze ] Umorzenia i kogzty Harmonogram spiat l

- Splaty planowane

Data |Zadh.|z'enie przed splatg |Ra13 |Ddseﬂd |F‘nznsiﬁ’m do splaty |Suma
| 2017-04-01 100 Q00,00 0,0000 407,67 100 000,0000 407,67
| 20170501 100 000,00 0,0000 394,52 100 000,0000 394,52
n 2017-06-01 100 000,00 0,0000 407,67 100 000,0000 407,67
n 20170701 100 Q00 00 0,0000 394,52 100 Q00,0000 394,52
| 2017-08-01 100 000,00 0,0000 407,67 100 000,0000 407,67
n 2017-09-01 100 000,00 0,0000 407,67 100 000,0000 407,67
n 2017-10-01 100 000,00 0,0000 394,52 100 000,0000 394,52
n 2017-11-01 100 Q00,00 00000 407,67 100 Q00,0000 407,67
| 2017-12-01 100 000,00 0,0000 394,52 100 000,0000 394,52
n 2018-01-01 100 000,00 0,0000 407,67 100 000,0000 407,67
n 2018-02-01 100 000,00 0,0000 407,67 100 000,0000 407,67
n 2018-03-01 100 Q00,00 00000 368,22 100 Q00,0000 368,22

2018-04-01 100 000,00 0,0000 407,67 100 000,0000 407,67
3 2018-05-01 100 000,00 | 100 000,0000 394,52 | 0,0000 | 394,52 |

6. Raporty:
- ,Obligacje serie emisji” — prezentuje sume kwot na jakie zostaty wyemitowane
poszczegolne serie.

ROK DATA SERII NAZWA KWOTA
2015 2015-06-01  (Serial 100 000,00
2014 2015-06-19  |seria ll 200 000.00

- ,Obligacje seria sptaty” — prezentuje wszystkie istotne parametry wybranej serii
(m.in. sume odsetek w danym roku, sptate kapitatu, stope procentowg, marze.
Poszczegolne serie mozna wybraé poprzez zaktadke ,Parametry”.

- ,Obligacje emisja sptaty” prezentuje kwoty oraz daty wykupu poszczegoéinych
serii w ramach wybranej emisji (emisje mozna wybra¢ poprzez zaktadke
,Parametry). Wydruk ten moze by¢ pomocny przy sporzgdzaniu sprawozdania
RB-UZ.
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TERMINI WYKUPU SERII

ROK
NAZWA |WYKUP PO|DATA SERII|KWOTA |2015(2016(2017| 2018 |2019| 2020
Serial 3 2015-06-M1 100 000,000 000 000 O0,00]100 00000
seria ll 2015-08-19% | 200 000,00( 0,00 000 O,00 0,000 ©,00(200 000,00
16. Analiza przekrojowa
16.1 Prezentacja przekrojowa

Prezentacja przekrojowa budzetu ma z zatozenia dostarczy¢ kompleksowej informaciji

0 budzecie lub zmianach budzecie w dowolnym ukiadzie.

Aby wygenerowaé raporty z ,Prezentacji przekrojowej” nalezy:

1. Zaznaczy¢ na ekranie gtdbwnym uchwate/zarzgdzenie do ktérego wigcznie beda
prezentowane wartosci na raportach prezentacji przekrojowej

2. Przejs¢ na zaktadke ,Analiza” > ,Prezentacja przekrojowa”

3. Woybrac zadane filtry

Opis filtrow dostepnych na zakladce ,Parametry”:

- sekcja ,Przeplyw” — oznacza wybor jednego lub wielu przeptywow

- w sekcji ,Szczegbtowose” uzytkownik sam decyduje o kolejnosci prezentowanych danych
na wydrukach. Kazde z p6l wyboru zawiera numer porzgdkowy, jezeli uzytkownik wybierze
nr 1 przy ,Dzial” a 2 przy rozdziat to program w tej kolejnosci utworzy raport. Nie mozna
powtdrzy¢ kolejnosci dla wielu parametrow np. cyfra 1 nie moze wystgpi¢ rownoczesnie w

,Dzial" i ,Rozdzial".

Parametr ,ze strukturg zadan” pokaze drzewo zadan w ustalonej kolejnosci (funkcja

przydatna przy prezentacji budzetéw zadaniowych lub klasycznych w ktérych wystepuje
wiecej niz jeden poziom zadania).
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- sekcja ,Czes¢ budzetu” — dotyczy tylko miast na prawach powiatu, w ktoérych zazwyczaj
wystepuje potrzeba pokazania odrebnie budzetu miasta, powiatu, oraz tgcznie obu.

- sekcja ,parametry filtrow” umozliwia m.in. pokazanie tylko pozycji zmienionych w planach
finansowych, ukrywanie catych pustych wierszy.

- sekcja filtry” umozliwia m.in. wybranie podziaiki klasyfikacji budzetowej, dysponenta, zadan
nadrzednych, typéw jednostek, grup paragrafow, poszczegoélnych jednostek (dysponentow),
grup zadan, rodzajow zadan (wkasne, zlecone, porozumienia), zrédet finansowania.

Proﬁle‘ Parametry  Ustawienia Wydruku ‘ Wynik |

Przephywy: T

[ Dochody [v Wydatk | stan srodkéw [~ Przychody [ Rozchody [
[ Szczegdlowost:
-PrZEme Drla#i Rozdziat|{2 Grupa Paragrafow|— w | Paragrafl4 | Zadanie|5 Jednostka budéetowals  w | Zrodio Finansowania|—- w | Czest Budzetu|-
| trukturg zadan

Plan po zm, |— i

z [ Opis zadania

Czestbudzem

. Gminna i powiatowa (" Gminna (C Powiatowa

Parametry filirdw
| Pozycie planu: (@ Wszystkie (C Zmienione | [v Majaﬂ(nwEF Biezace | weF [ UE I Ukryj pozycie zerowe | Uklad uzupehiajacy zadari | Ukiad wg zadari nadrzednych
Filtry

Dziat Rozdziat Paragraf Zadanie Jednostka budzetowa

Fltry Zaawsans owan

010 ~ | fotoos + ] faan + 100002101 |
Zadania nadrzedne || Typy jednostek budzetowych  Jednostki budzetowe | Grupy paragrafdw ] Grupy zadari | Rodzaje zadari I Zrédia finansowania

-

4. Po ustawieniu wymaganych parametrow nalezy klikngé¢ ,Filtruj”.

5. Na zakiadce ,Ustawienia wydruku” mozna sparametryzowac jakie informacje majg sie
pokazac na raporcie.

P‘roﬁlei Parametry || Ustawienia Wiydruku ~ Wynik

Sklejenie wydruku
ZAWARTOSC WYDRUKU — T HAGIONA
[¥ Nazwe praephywu . Naglowek 1
It i |v Mumer dziaiu
¥ Nazwe rozdzialu [ Mumer rozdzialu
{7 Nazwe paragrafu F’- Mumer paragrafu
[+ Nazwe zadania [V Mumer kodu zadania
r; Nazwe jednastk budz, [ numer jednostid budz,
[V Nazng rédis fin. [ Numer srédka fin, Nagiowek 2
[V Nazwe arupy par. [ Mumer grupy par.
[V Date wydruku
¥ Procent dia roku ubieglega v Numeracje stmn
F; Procent dla wykonania roku ubieglego ! Maglowek 3
¥ Procent dia wykenania sprzed dwéch lat v Ku.nty 2 separatorem tysiecy ziotych
l_ Informu_] o zakoriczeniu tworzenia wydruku Rozmiar czcionki: m
RODZAJ WYDRLUEL KOREKTY PLAMU
(& Zwykhy wydruk
(" Tyko plan po zmianiz
(" Wylacz kolumne '5%'
| 7 Tylko zwigkszenie | zmniejszenie
" Fls
oo
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6. Aby uzyskac raport nalezy klikng¢ przycisk ,Drukuj”.

7. Prezentowane dane mozna takze przekopiowaé¢ do dowolnych arkuszy
kalkulacyjnych (przycisk :Kopiuj do schowka”)

Prezentacja wykonania

Aby uzyska¢ zestawienie planu, wykonania oraz dynamiki miedzy tymi wielkosciami
nalezy w sekcji ,Szczegotowos¢” uaktywni¢ parametr ,Plan Po zm.” Wskazujgc dzien wg
ktorego program ma zestawi¢ raport.

Na zaktadce ,Ustawienia wydruku” mozna wybra¢ zakres prezentowanych danych np.
»Tylko Plan na dzien i wykonanie” lub ,Plan wg uchwaly”, ,Plan na dzien” i ,wykonanie”.

7 RODZAT WYDRUERL KOREKTY PLANU
Fwykty wydruk

Tylko plan po zmianie

Wylgcz kolumne "%

Tylko zwiekszenie | zmniejszenie

Plan wg. uchwaty, Plan na dzien, Wykonanie na dzien

)Ty

Tylka plan i wykonanie na dzieri

¢ Tylko plan wg uchwaty i plan na dzien

Profile wydrukow

Aby utworzy¢ wiasny profil wydruku nalezy:

- przejs¢ na zaktadke ,Profile”

- w pole nazwa wprowadzi¢ tytut profilu i klikng¢ ,Dodaj”
- przejs¢ na zaktadke ,Parametry” i ustawi¢ zadane filtry

- powrd6ci¢ na zaktadke ,Profile”, klikng¢ przycisk ,Nadpisz”
16.2 Historia zmian w budzecie

Funkcja ta umozliwia przeglgdanie i raportowanie zmian w budzecie od projektu budzetu
do uchwaly/zarzadzenia ktére zaznaczy uzytkownik na ekranie gtbwnym.
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Aby wygenerowac zestawienie zmian w budzecie (stan — zmiany — stan po zmianach)
nalezy:

- zaznaczy¢ uchwate/zarzadzenie na ekranie gtownym programu do ktorej to zostang
obliczone zmiany

- wybrac przeptyw

- przejs¢ na zaktadke ,Filtry” i dokona¢ wyboru (filtry sg wielokrotne)

- klikng¢ ,Filtruj”

- uzyskany wynik mozna ograniczy¢ do dostepnych w stopce ekranu parametréw

& Par, Uchw, Dzi, Rozdzi, Zad (" Dz, Rozdzi, Par, Zad, Uchw F

¥ Grupa paragraféw [ Paragraf [ Uchwala [ Dzial ¥ Rozdzial [v Zadanie [v Jednostka budzetowa | Zrédlo finansowania

Nazwa zadania Nazwa Zrodia finansowania
i :

- klikngé¢ przycisk ,Drukuj”

- uzyskany wynik mozna wyeksportowaé¢ do dowolnego arkusza kalkulacyjnego.

17. Import, eksport do systemow zewnetrznych

17.1 Import wykonania z systemu Rekord

Aby zaimportowa¢ wykonanie z systemu Rekord nalezy wpierw wygenerowaé sprawozdanie
RB z programu Budzet RB.

Nastepnie nalezy uruchomi¢ zewnetrzny program ,Komunikacja”
importujgcy wykonanie do PlanB.

Po uruchomieniu programu nalezy:

- wybra¢ opcje import danych

(" Eksport Danych

- zaznaczyc¢ program Budzet JST Planowanie (PlanB)
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~Zainstalowane programy systemu BudZet JST
(8 Budzet 1ST- Planowanie (PlanB)

" BudzZet IST Plus

- odszukac¢ na dysku plik ze sprawozdaniem RB

@ Otwieranie e
Szukajw: | | xm LJ & &k Ev |E._@_.._Z_§ =
B Nazwa Data modyfikagi ~ *
o~ ZZMiUW_Szczecin_RB-28s5_1511 REKORD.xm 2015-12-22 1205 |
Ostatnie migjsca | . . Es
_ ! | ZZMIUW _Szczecin_RB-285_1511.xmi 2015-12-22 12:00 ‘ =
u ZZMiUW Szczecin RB-27s 1511xml 2015-12-08 1042
Pulpit ZZMiIUW_Szczecin_RB-285_1510.xml 2015-11-05 14:55
= ZZMiUW_Szczecin_RB-275_1510.xml 2015-11-05 14:54
=] ZZMiIUW_Szczecin_RB-275_1509_REKORD.xm 2015-10-27 14:39
Biblioteki ZZMiUW _Szczecin_RB-28s 1509 REKORD.xm 2015-10-27 14:39
P L. ZZMiIUW_Szczecin_RB-275_1509.xml 2015-10-15 12:45
K;;q’;;ter ZZMiIUW_Szczecin_RB-285_1509.xml 2015-10-06 13:58
-~ ZZMiIUW_Szczecin_RB-27s_1508_REKORD.xm 2015-09-21 12:15
‘&' ZZMiUW_Szczecin_RB-28s_1508_REKORD.xm 2015-09-21 12:15 & |
Sied ZZMIUW_Szczecin_RB-285_1508.xml 2015-09-08 09:29
| FTRANNM Crrracin PR2T ASA% wenl IME_NO_NR NO-N2 T
< Al i r
Nazwa pliku: [zzmiuw_Szczecin RB-28s 1511 xm | Otwérz |
Pliki typu: IPIikme (*xml) LJ Anuluj
~—!,
= Cofnij | Dalej = l Anuluj

- klikng¢ ,Dalej”

- prawidtowe zaimportowanie wykonania zostanie potwierdzone komunikatem
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(@ Komunikagja ' L= (5
Import Danych
Import danych do programu
jej doptywow w ramach Instrumentu Finansowego LIFE+ =

Rozpoznano zadanie: 002004129 Zadania z zakresu gospodarki wodnej realizowane w ramach POTIS
Rozpoznano zadanie: 002004130 Zadania z zakresu gospodarki wodnej realizowane w ramach RPO
Uzgadnianie zrodet finansowania

Rozpoznano zrodio: DP Dochody Skarbu Panstwa

Rozpoznano zrodlo: FI Dotacje z funduszy celowych inwestycyine

Rozpoznano zrodlo: RS Dotacja rozwojowa na wklad unijny

Rozpoznano zrodio: RW Dotacja rozwojowa na wkiad krajowy

Rozpoznano zrédto: SI Sr.z funduszy pomocowych inwestycyjne

Rozpoznano zrodio: WD Przedfinansowanie sr. wias.dotacji rozw.

Rozpoznano zrédio: WW Srodki whasne budzetu wojewddztwa

Rozpoznano zrodlo: ZB Dotacje na zadania zlecone biezace

Rozpoznano zrodio: ZI Dotacje na zadania zlecone inwestycyjne

Import przewidywanego wykonania

Jednostka budzetowa: 002 Zachodniopomorski Zarzad Melioracji i Urzadzen Wodnych w Szczecinie
Dodano nagtowek przewidywanego wykonania: 2015-11-30

Dodano przewidywane wykonanie

1

1]

Zaimportowane sprawozdanie z wykonaniem mozna przeglagda¢ na zakladce
,Realizacja” >,Przewidywane wykonanie” wskazujgc zaimportowang jednostke, a nastepnie
przegladajgc dane na zakfadce ,Dochody/Wydatki”.

Viykonanie Wykonania jednstkowe lDomodyﬁﬂa‘ydaﬂﬂ Przychody Rozchody I
~Jednostkowe
Wyszukaj i(po identyfikatorze !{po nazwie)

Mazwa Jednostk

Zachodniopomorski Zarzad Melioracji | Urzadzen Wodirobocze

17.2 Eksport planéw finansowych do systemu Rekord

Aby wygenerowac plik xml zgodny ze schematem firmy Rekord nalezy:

- uruchomi¢ zewnetrzny program ,Komunikacja”
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- zaznaczy¢ opcje ,Eksport danych”

(" Import Danych

- w kolejnym oknie wybraé¢ opcje eksportu zalezng od sposobu ksiegowania dysponenta:

» Jednostka — eksportuje wybrang jednostke (nalezy wybrac z listy jednostke
do eksportu oraz dokument tj. uchwate lub zarzgdzenie)

 Eksport Slownika Wyberz otk
@ Eksport Planu Budzetowego ]DDl ﬂ
(" Eksport Wniosku Slowniki | | Plan budzetowy | Wniosek | Wykonanie |
(" Eksport Wykonania “Budzet I
r Rozpoczedie |Numer Uchwahy Data Uchwaly =
: @ Jednostka
Rok budzetowy | [2015-10-01 uzwz 2015-10-07 |Z]
2015 = b Gen | |2015-09-22 11472/15 2015-09-30
" GrupaJB $2015-09-30 % 120150930 _
" Suma JB Nadrzed | ¢ [j7] b

» Organ — eksportuje plan finansowy wg typow jednostek tzw. scalony
dysponent (nalezy wybraé z listy jednostke do eksportu oraz dokument tj.
uchwate lub zarzgdzenie).

{ Eksport Slownika
(& Eksport Planu Budzetowego

(" Eksport Wriosku Slowniki | | Plan budzetowy | Wniosek | Wykonanie
" Eksport Wykonania —Budzet 1
Roz ie |Numer Uchwa Data Uchwa
Rok budzetowy (- o > 201?[?;?;1 Prognoza na 22,19 rok 2018-1 1-15W
’—_]2019 = ® Organ ~
" GrupalB
(" Suma JB Nadrzec

_ TvpJB |Nazwa -
I BG BG - razem =
1 BO  BOBP-razem 7
| BR  BRWZwBruksel
Fl CE 'CENWKOSZEHNE D
i'lCO :COEE—razem | =

« Grupa JB - eksportuje wielokrotno$¢ wybranych jednostek
(nalezy wybra¢ z listy jednostki do eksportu oraz dokument tj. uchwaite
lub zarzadzenie).
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BUOZET - ] s o
s
 Jadnostka Rozpoczecie |Numer Uchwaly Data Uc wah:_._
$|2015-10-01 UZWZ 2015-10-07 |E|
(om0 | |2015-09-22 1472/15 2015-09-30
® Grupals | |2015-09-30 ZKJ/014/85/2015 2015-09-30
(" Suma JB Nadrzet | 4 i b
| [KOD 1B |[NAZWA -
| | 001 Zachodniopomorski Zarzad Drog Wojewodzbﬂch w Koszarnu. =
| 002 Zachodniopomorski Zarzad MeﬁoraCJHUrzqdzen Wodnych g
I 003  Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w S
| 004 Centrum Edukacii NauczycreﬁwKDGzarme D
| :DUE». . Zesp-ol Koteglow Nauczycelskich w Watczu _: =
* Suma JB Nadrzednych (eksportuje sume wewnetrznych dysponentéw
stanowigcych jednostke budzetowg jakg jest Urzgd Gminy/Miasta, badz
Starostwo np. suma wydziatbw to plan finansowy Urzedu). Aby poprawnie
wykonac ten eksport wpierw nalezy zweryfikowac, czy w stowniku jednostek
kazdy z dysponentow podlegajgcych grupowaniu na okreslona prawidtowa
jednostke nadrzedna.
Budzet _ | = ] =
O e Rozpoczecie |Numer Uchwaty Data Uc wah._:
M2015-10-01 [WETH 2015-10-07 |=|
¢ Organ | |2015-09-22 1472/15 2015-09-30
¢ GrupaJB | |2015-09-30 | ZK3/014/85/2015 2015-09-30
® SumalB Nadrzed | , [;r b

- przejs¢ do kolejnego okna i zapisac plik z planem finansowym.

18. Uprawnienia uzytkownikow

Modut zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikébw dostepne sg na zakladce ,Opcje” >
"Operatorzy”.

Zanim zostang zdefiniowani uzytkownicy nalezy dostosowaé lub utworzy¢ profile (role)
uprawnien. Program PlanB ma zdefiniowanych kilka profili z réznym poziomem uprawnien
np.:

- Administrator (profil zarzgdzajgcy uzytkownikami, dokumentami i parametrami w systemie)

- Skarbnik (profil o najwiekszych merytorycznie kompetencjach)

- Ksied (profil zdefiniowany pod potrzeby dysponenta np. jednostki, bgdz pracownika
Wydziatu/Referatu)
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Uzytkawnicy | Uprawnienia  Profile uprawnien | Funkcje programu
Grupa 1Nazwa I - Funkcja prograrmu Uprawnienia] Odc...l Zap
Admin Administratorzy P| Planowanie =
| |zarzad Wt burmistrz YWhioski [
: Kierownik  Kierownik/dyrekto MHAREIHE HOWEGE WHESAY
| |Skarbnik Skarbnik = FEMIE SIS WS
L Ksied i = SR FER BT R WEras
| |Ksie O ksiggowy (organ) WHSERSIHE S BohwEds
Operd operator (jednostk i e
: OperQ operatar (organ) BEITUCEE
B Fadny Fadny = WSS B S WSS
MRS R SIS WSS
Ide.ntyfikator: MR WS SIS WS ST
|KS'e J MR WS T SIHE G
Mazwa: TR S Wi e
|k5ngU\W {jednostka) MR WS G S HE FT
Lhwagi: W OWELIENE IOICROEw
< |1 b

Planowanie
H‘ - | > ‘ » | +* ‘ ~ | | ‘ o Ediytuj uprawnieni%

Aby edytowac istniejacy profil nalezy:

- przejs¢ na zaktadke ,Profile uprawnien”

- zaznaczy¢ wybrany profil

- klikng¢ , Edytuj uprawnienia”

- zaznaczy¢/odznaczy¢ wybrane uprawnienie

- zapisac zmiany

Dodawanie noweqo uzytkownika

Aby dodac¢ nowego uzytkownika nalezy:

- na zaktadce ,Uzytkownicy” klikng¢ przycisk g

- wprowadzi¢ login uzytkownika (max 15 znakow)

- wypehi¢ dane uzytkownika (imie, nazwisko)

- przejs¢ na zaktadke ,Uprawnienia”

- w sekcji ,,przynaleznosé¢ do grupy” klikng¢ ,,Zmien grupe”

- wybra¢ grupe do ktorej zostanie dopisany uzytkownik, klikngé ,,Zatwierdz zmiany”
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Uzytkownicy  Uprawmienia I Frofile uprawnien | Funkcje programu ]
Uzytkownik: JKOWLASKI - Jan Kowalski ()
Funkgie ]Jednostki]

Funkcja programu Uprawnieniadec...1Zapi » [Przynaleinosc do grupy:
* Planowanie [= Admin
Whioski O | Ol
Kierownik
TS SO WG ERY O ik
FEMIEITSIE Win s O
Eelin FEE T W O Ksie O
WHSTRRRS T b s O gg 2: JO
LSS T S O Radny
GefCEnE O
WS S O
TS TS WS O
WO SmE e T O
WSS O O
TS S WS O =
4 [m p
I Planowanie
8 Edyty uprawnieni% K5 Usun seyvbor I # Zmien grupg J

- przejs¢ na zaktadke ,Jednostki” , klikng¢ ,Edytuj uprawnienia”

- zaznaczy¢ jednostke (jednostki), do ktorych uzytkownik ma miec¢ prawa (odczyt i/lub zapis),
badz ustawi¢ wybrane jednostki danego typu

- zapisac¢ zmiany
- zalogowac uzytkownika do programu

- podczas pierwszego logowania nalezy podac login i klikng¢ OK (bez ustalania hasta)

Logowanie

Podaj nazwe uzytkownika oraz hasto dostepu do systemu

Mazwa uzytkownika: |JKOWAL5K||

Hasto dostepu: |

o 0K X Anuluj

- w kolejnym oknie nalezy zdefiniowa¢ hasto.
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Logowanie

Podaj nowe haslo dostgpu do systemu

Mowe hasto dostepu: ]M

Pawtarz nowe hasta: [

o DK X Anulyj

Zmiana jednostki (jednostek) do ktérych uzytkownik ma mie¢ dostep lub profilu

- zaznaczy¢ uzytkownika, ktory ma mie¢ zmodyfikowane uprawnienia do grup, badz
jednostek

- przejs¢ na zaktadke ,Uprawnienia” (zmieni¢ przynaleznos¢ go grupy uprawnien lub na
zakfadce ,Jednostki” zmieni¢ uprawnienia do jednostek

- zapisac¢ zmiany

Zmiana hasta uzytkownika

- zalogowac sie do programu z uprawnieniami administratora
- zaznaczy¢ uzytkownika ktéry ma mie¢ zmienione hasto
- klikng¢ przycisk ,,Zmien hasto”

Dane konta ] Dane uz'ytkc:wnika] Historia zmian ]

e ntyfikatar: Stan

|DOSKOMP st

e —

Nigucane g Logowanie -

J | sty Podaj hasto dostepu do systemu

0 Twoh
MNazwa uzytkawnika: | SKAR

YWhmus zmis
4

Hasto dostepu: |

o OK X Anulyj

- poda¢ hasto administratora

- ustali¢ nowe ale tymczasowe (jednorazowe) hasto dostepu
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Logowanie

Podaj nowe hasio dostepu do systemu

MNowe hasto dustepu:]

Powtarz nowe hasto: ]

Bl Losuj hasto W 0K X Anulyj

- zalogowac¢ uzytkownika do programu i podac login oraz tymczasowe hasto

- w kolejnym oknie ustali¢ nowe hasto dostepu

Logowanie

Fodaj nowe hasto dostepu do systemu

MNowe hasto dust@pu:]

Fowtarz nowe hasto: ]

Bl Losuj hasto ‘ W 0K X Anuluj

Usuwanie, blokowanie uzytkownika

Aby usungé/zablokowac¢ uzytkownika nalezy:

- zaznaczy¢ uzytkownika na liscie

- klikng¢ przycisk ,Usun uzytkownika

- wybra¢ pomiedzy opcjg Usun (trwate usuniecie) lub ,Czasowo Zablokuj”

= Usur / zablokuj uzytkownika

zasown zakhlok
sun
Anuluj

Lhwrag:
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19. Instalacja i aktualizacja programu.

Pliki instalacyjne znajduja sie pod adresem:
http://pliki.doskomp.jst.pl/index.php?d=Planowanie

Ogodlne wymagania dotyczace instalacji programu:

— dostosowanie uprawnien w sposob umozliwiajgcy instalacje systemu i jego prace w sieci

- ustawienie oprogramowania zabezpieczajgcego (firewall, antywirus, itp.) w sposob
umozliwiajgcy instalacje i obstuge systemu

- zapewnienie uzytkownikom dostepu do wspolnego serwera na ktérym bedzie
zainstalowany program

— zapewnienie serwera, na ktory bedzie mozliwos¢ instalacji systemu PlanB, silnika bazy
danych Firebird w wersji min. 2.0 lub wyzszej. Przy instalacji serwera Firebird wersji 2.5
wymagana jest konwersja bazy danych (zalecany kontakt z producentem). Serwerem
bazy danych moze by¢ takze system operacyjny Linux (wymagana instalacja serwera
Firebird dla Linux)

- Minimalne wymagania techniczne serwera tj. system operacyjny platformy Microsoft
(Windows XP i wyzej,), procesor min. 2GHz, RAM min. 2GB, dostepna przestrzen na
dysku 500 MB. W zaleznosci od specyfikacji serwera oraz ilosci uzytkownikow i ilosci
zainstalowanych innych programéw, uzalezniona jest wydajnos¢ systemu PlanB.

Instalacja serwera bazy danych

1. Uruchomi¢ plik instalacyjny serwera bazy danych Firebird
Podczas instalacji zaznaczy¢ opcje

[] Kopiowanie biblioteki klienta Firebird katalogu <systems>
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1% Instalacja - Firebird ==
Zarnacz dodatkowe zadania T
Kidre dodatkowe zadania majg byc wykonane? w

Zaznacz dodatkowe zadania, kiore Instalator ma wykona€ podczas instalacji programu
Firebird, a nastepnie kliknij przycisk Dalej, aby kontynuowac.

[¥] Uzywanie Guardian'a do kontrolowania serwera
Uruchamienie Firebird'a jako:
(1 Aplikacja

@ Usluga

[¥] Uruchamianie Firebird'a automatycznie przy kazdym starcie systemu
| [#] Instalacja apletuw oknie Panel sterowania
[] Kopiowanie biblioteki klienta Firebird katalogu <system>

[] Wygenerowanie biblioteki klienta jako GDS32 DLL do obs tugiwania starszych aplikacji

<Wstecz | Dalej> | | Anuly

2. Dla serwera jednordzeniowego wybraé opcje ,Super Server
Dla serwera wielordzeniowego wybraé ,Classic Server”

; 5 = e e TR | | = 7
&EJ Instalagja - Firebird I = m—-— —Iﬂ‘:‘ =

F S g ae e e W —

Zaznacz komponenty e

Ktdre komponenty majg byt zainstalowane? w

Zaznacz komponenty, ktére chcesz zainstalowac, odznacz te, ktdrych nie cheesz zainstalowac.
Kliknij przycisk Dalej, aby kontynuowac.

[Pe!na instalacja (Server) i narzedzi programistycznych. -
|g'| Komponenty serwera 6.9 MB
- (7)) Classic Server- binaria 26MB
.Q. Super Server - binaria 27MB
[¥] Narzedzia programisty i administratora 8.5 MB
Komponenty klienta 0.7 MB

Wybrane komponenty wymagajg co najmniej 21.0 MB na dysku.

<Wstecz I[ Dalej = Jl Anuluj
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3. Konczac instalacje zweryfikowaé parametr ,,Czy uruchomic teraz ustuge FB?”

Instalator zakonczyl instalacje programu Firebird na Twoim
komputerze, Aplikacja moze by uruchomiona poprzez uzycie
zainstalowanych skrotow.

Kliknij przycisk Zakoricz, aby zakoriczyc instalacje.

[¥] Czy uruchomié teraz us tuge Firebird'a ?

[] After installation - What Next?

< Wstecz ” Ze_llfcq_ﬁcz

Instalacja programu PlanB

1. Uruchomi¢ plik instalacyjny programu PlanB
2. Przejsc¢ kreatorem przez kolejne okna instalatora

ﬁ?y’ Instalacja - Planowanie i realizacja budzetu JST

Wybierz docelows lokalizacje

Gdzie ma byc zainstalowany program Planowanie i realizacja budzetu J5T?
Instalator zainstaluje program Planowanie | realizacja budzetu JST do ponizszego
folderu.

Kliknij przycisk Dale]. aby kontynuowac, Jesli chcesz okreslic inny folder, kliknij przycisk

Przegladaj.

ADOSKOMP\PlanB| Przegladaj...
||
Potrzeba przynajmniej 1.5 MB wolnego miejsca na dysku.
<Wstecz H Dalej = ] ‘ Anuluj

3. Po zainstalowaniu programu nalezy dostosowac¢ plik konfiguracyjny PlanB.ini
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| PlanBiini — Notatnik ra ™ . E=SEEN |
Plik Edycja Format Widok Pomoc
[configlSTPlus] a
GDBPath=c:\DOSKOMP\JSTPLUS\FBBazy\jstplusjb.gdb

[config]

UWAGA=DANE MODYFIKOWAC TYLKO Z UZYCIEM PROGRAMU KONFIGURACYJINEGO BUDZET IST PLUS
RootPath=C :\DOSKOMP\P1anB
MainPath=C:\DOSKOMP\PlanB\bin\
DataPath=C:\DOSKOMP\PTanB\Data\
FrmPath=C:\DOSKOMP\P1anB\frm\
|DBPath=C:\DOSKOMP\PlanB\Baza\
ArchPath=C :\DOSKOMPY_P lanB\Arch',
Wersja=1.2.3_RC2_p
DBType=firebird-1.5
DBHost=127.0.0.1
DBBase=jstplusjb_wzp2.fdb

DBPort=0

VerHarm=1

|sQLMonitor=

FrmUs rPath=C : \DOSKOMP\PT1anBusri\frm,
[verInfol

SetupName=PlanB_Upg_1.2.0
system=PlanB

typ=Upg

VerNo=YES

[Settings]

PingDoBazyOdstepMinut=20
LiveUpdate=0FF

Roz_jed_Regon=False
Roz_uchw_nazw=True
Pon_Imp_Uchw=False

wymDzial=True L

m

Istotne uwagi
- zweryfikowac sciezke do katalogu i pliku z bazg danych:

DBPath=C:\DOSKOMP\PlanB\Baza\

- adres IP serwera DBHost=

- zalecamy zmiane rozszerzenia pliku bazodanowego z GDB (domysine rozszerzenie) na
FDB

Pozostate Sciezki mogg odnosic sie do za mapowanego zasobu sieciowego,

np.: S:\Doskomp\PlanB

- zalecamy wykonanie kopii catego katalogu PlanB, bezwzglednie pliku z bazg danych
JSTPLUSJB.GDB

Aktualizacja programu

Pliki aktualizacyjne znajdujg sie pod adresem:
http://www.doskomp.jst.pl/index.php/produktyy/planowanie/aktualizacje

Aktualizacje mogg dotyczy¢ zarowno cafej instancji programu jak i samych wydrukow,
najczesciej dotyczg klasyfikacji budzetowej.

Przed zainstalowaniem aktualizacji wymagana jest kopia bezpieczenstwa pliku z bazg danych.

Podczas instalacji aktualizacji nalezy postepowac¢ zgodnie ze wskazdéwkami aktualizatora,
klikajgc przycisk "Dalej", a na koncu "Aktualizuj”.
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OPW Doskomp Sp. z o.0.
Dzial Sprzedazy
email: programy@doskomp.lodz.pl
tel. 42 683-26-71
Dziat Obstugi Klienta
email: plus@doskomp.lodz.pl
tel. 42 683-26-73

tel. 42 683-26-75
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